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		Kontrolné otázky na aplikáciu EN ISO 14065: 2013
Overovanie emisií skleníkových plynov



	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
		                                            Dátum:



	

		Registračné číslo:                                                          Číslo služby:



	
	
	

	
	
	
	
	
	

		5
	Všeobecné požiadavky
	
	
	

	5.1
	Právny status
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Má validačný alebo overovací orgán vypracovaný opis svojho právneho statusu vrátane mien vlastníkov a ak sú rozdielne, aj vrátane mien osôb, ktoré ho riadia?
	
	
	

	5.2
	Právne a zmluvné záležitosti
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Je validačný alebo overovací orgán právnym subjektom alebo definovanou časťou právneho subjektu, aby mohol byť právne zodpovedný za všetky svoje validačné alebo overovacie činnosti?
	
	
	

	
	Má validačný alebo overovací orgán s každým klientom právne vymáhateľnú zmluvu na poskytovanie validačných alebo overovacích služieb?
	
	
	

	
	Zachováva si validačný alebo overovací orgán svoje právomoci a zodpovednosť za svoje validačné alebo overovacie činnosti, rozhodnutia a vyhlásenia o validácii alebo overovaní?
	
	
	

	5.3
	Riadenie a záväzok manažmentu
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Identifikuje validačný alebo overovací orgán vrcholový manažment (napríklad jednotlivca, skupinu, radu), ktorý má právomoc a zodpovednosť vo vzťahu k týmto činnostiam:
	
	
	

	a)
	tvorba politík súvisiacich s prevádzkou orgánu
	
	
	

	b)
	dohľad nad implementáciou politík a postupov
	
	
	

	c)
	finančný dohľad
	
	
	

	d)
	primeranosť validačných a overovacích činností
	
	
	

	e)
	vybavovanie odvolaní a sťažností
	
	
	

	f)
	vyhlásenia o validácii alebo overovaní
	
	
	

	g)
	delegovanie právomocí na výbory alebo jednotlivcov, aby zastupovali validačný alebo overovací orgán pri vykonávaní definovaných činností
	
	
	

	h)
	uzatváranie zmlúv
	
	
	

	i)
	zabezpečovanie primeraných a dostatočných zdrojov na validačné alebo overovacie činnosti
	
	
	

	
	Dokumentuje validačný alebo overovací orgán svoju organizačnú štruktúru a príslušné mechanizmy vyjadrujúce povinnosti, zodpovednosti a právomoci manažmentu a ostatných pracovníkov vykonávajúcich validáciu alebo overovanie?
	
	
	

	
	Ak je validačný alebo overovací orgán definovanou časťou právneho subjektu, zahŕňa táto štruktúra aj usporiadanie právomocí a vzťahy s ostatnými časťami tohto právneho subjektu?
	
	
	

	5.4
	Nestrannosť
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	5.4.1
	Záväzok nestrannosti
Koná validačný alebo overovací orgán nestranne a vyhýba sa neprijateľnému konfliktu záujmov?
	
	
	

	a)
	Má validačný alebo overovací orgán vrcholový manažment, ktorý sa zaviazal konať nestranne pri všetkých validačných alebo overovacích činnostiach?
	
	
	

	b)
	Vydáva validačný alebo overovací orgán verejne dostupné prehlásenie, v ktorom vyjadrí, že chápe dôležitosť nestrannosti pri validačných alebo overovacích činnostiach, a v ktorom opíše, ako rieši potenciálny konflikt záujmov a ako zaisťuje objektivitu validačných a overovacích činností?
	
	
	

	c)
	Má validačný alebo overovací orgán stanovené formálne pravidlá a/alebo zmluvné podmienky, ktoré zabezpečujú, že každý člen tímu koná nestranne?
	
	
	

	d)
	Dokumentuje validačný alebo overovací orgán, ako rieši potenciálne konflikty záujmov a riziká ovplyvnenia nestrannosti, ktoré vzniknú v rámci validačného alebo overovacieho orgánu, alebo ktoré vyplynú z akýchkoľvek jeho vzťahov:
1.    identifikovaním a analyzovaním potenciálnych situácií vedúcich ku konfliktu záujmov, ktoré vzniknú pri validačných alebo overovacích činnostiach, vrátane potenciálnych konfliktov vyplývajúcich z akýchkoľvek vzťahov?
2.    vyhodnotením financovania a zdrojov príjmu, čím preukáže, že komerčné, finančné alebo iné faktory neohrozujú jeho nestrannosť?
požadovaním, aby pracovníci vykonávajúci validáciu alebo overovanie oznámili každú situáciu, ktorá by mohla pre nich alebo pre validačný alebo overovací orgán predstavovať konflikt záujmov?
	
	
	

	5.4.2
	Zabránenie konfliktu záujmov
	
	
	

	a)
	Nezamestnáva validačný alebo overovací orgán pracovníkov, u ktorých existuje aktuálny alebo potenciálny konflikt záujmov?
	
	
	

	b)
	Nevaliduje a neoveruje validačný alebo overovací orgán výroky o skleníkových plynoch z toho istého projektu, len ak by to umožňoval príslušný program týkajúci sa skleníkových plynov?
	
	
	

	c)
	Nevaliduje alebo neoveruje validačný alebo overovací orgán výrok o skleníkových plynoch, ak jeho poradenské služby v oblasti skleníkových plynov poskytli podporu výroku zodpovednej strane?
	
	
	

	d)
	Nevaliduje alebo neoveruje validačný alebo overovací orgán výrok o skleníkových plynoch, ak by vzťah so subjektom, ktorý poskytoval poradenské služby v oblasti skleníkových plynov zodpovednej strane podporujúcej tento výrok, znamenal neprijateľné riziko porušenia nestrannosti (pozri poznámku 1)?
	
	
	

	e)
	Nevyužíva validačný alebo overovací orgán pri validácii alebo overovaní výroku o skleníkových plynoch pracovníkov, ktorí pracovali pre subjekt poskytujúci poradenské služby v oblasti skleníkových plynov zodpovednej strane podávajúcej výrok o skleníkových plynoch?
	
	
	

	f)
	Nezadáva validačný alebo overovací orgán vykonávanie preskúmaní a vydávanie vyhlásení o validácii alebo overovaní inému subjektu (outsourcing) (pozri 8.5)?
	
	
	

	g)
	Neponúka validačný alebo overovací orgán výrobky alebo služby, ktoré môžu znamenať neprijateľné riziko porušenia nestrannosti?
	
	
	

	h)
	Netvrdí alebo nenaznačuje validačný alebo overovací orgán, že validácia alebo overovanie výroku o skleníkových plynoch by bolo jednoduchšie, ľahšie, rýchlejšie alebo lacnejšie, ak by sa využili
	
	
	

	
	špecifikované poradenské služby v oblasti skleníkových plynov (pozri poznámku 2)?
	
	
	

	POZNÁMKA 1 - Vzťah opísaný v d) môže byť založený na vlastníctve, riadení, manažmente, pracovníkoch, spoločných zdrojoch, financovaní, zmluvách, marketingu, platbách provízií z predaja alebo iných stimuloch na získavanie nových klientov.
POZNÁMKA 2 - Organizovanie školení a účasť školiteľov sa nepovažuje za poradenskú službu za predpokladu, že sa školenie (týkajúce sa kvantifikácie skleníkových plynov, monitorovania alebo zaznamenávania údajov o skleníkových plynoch, informačných systémov o skleníkových plynoch alebo interného auditu) obmedzuje na poskytovanie všeobecných informácií, ktoré sú voľne dostupné verejnosti (t. j. školiteľ by nemal poskytovať rady alebo riešenia špecifické pre určitú organizáciu alebo projekt).

	5.4.3
	Mechanizmus dohľadu nad nestrannosťou
Zabezpečuje validačný alebo overovací orgán udržiavanie nestrannosti prostredníctvom mechanizmu nezávislého od svojej činnosti?
	
	
	

	POZNÁMKA - Nezávislý mechanizmus, ktorý možno využiť na zabezpečenie nestrannosti, keby konflikt záujmov, obchodné a prevádzkové záležitosti mohli ohroziť integritu validácie alebo overovania, je napríklad:
- nezávislá komisia;
- program týkajúci sa skleníkových plynov, ktorý zahŕňa monitorovanie nestrannosti; alebo riaditelia bez výkonných právomocí.

	5.5
	Krytie finančných záväzkov a financovanie
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Preukázal validačný alebo overovací orgán, že vyhodnotil finančné riziká súvisiace s jeho činnosťami a má dostatočné prostriedky (napríklad poistenie, rezervy) na pokrytie finančných záväzkov vyplývajúcich z činností a oblastí, v ktorých pôsobí?
	
	
	

	6
	Kompetentnosť
	
	
	

	6.1
	Manažment a pracovníci
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Zaviedol a udržuje validačný alebo overovací orgán postup, ktorým:
	
	
	

	a)
	ustanovuje požadované kompetentnosti pre každé odvetvie, v ktorom pôsobí?
	
	
	

	b)
	preukazuje, že manažment a podporní pracovníci sú primerane kompetentní na činnosti súvisiace s validáciou alebo overovaním?
	
	
	

	c)
	preukazuje, že validátori, overovatelia a technickí experti sú primerane kompetentní?
	
	
	

	d)
	získava príslušné interné alebo externé odborné posudky v špecifických oblastiach súvisiacich s validačnými alebo overovacími činnosťami, odvetviami alebo oblasťami v rámci predmetu svojej činnosti?
	
	
	

	
	Má validačný alebo overovací orgán zdokumentované plnenie uvedeného postupu na identifikáciu a preukázanie kompetentnosti manažmentu a pracovníkov?
	
	
	

	6.2
	Kompetentnosť pracovníkov
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	a)
	Zamestnáva validačný alebo overovací orgán pracovníkov s dostatočnou spôsobilosťou na zvládnutie typu a rozsahu svo­jich validačných alebo overovacích činností?
	
	
	

	b)
	Zamestnáva alebo má možnosť validačný alebo overovací orgán využívať dostatočný počet vedúcich validačných alebo overovacích tímov, validátorov alebo overovateľov a technických expertov na pokrytie predmetu, rozsahu a objemu svojich validačných alebo overovacích činností?
	
	
	

	c)
	Má validačný alebo overovací orgán validátorov, overovateľov a technických expertov výlučne na špecifické validačné alebo overovacie činnosti, pre ktoré môžu preukázať svoju kompetentnosť?
	
	
	

	d)
	Vysvetľuje validačný alebo overovací orgán príslušným pracovníkom jasne príslušné povinnosti, zodpovednosti a právomoci?
	
	
	

	e)
	Má  validačný alebo overovací orgán definované procesy na výber, školenie, formálne poverenie a monitorovanie validátorov alebo overovateľov a na výber technických expertov využívaných v procese validácie alebo overovania?
	
	
	

	f)
	Zabezpečuje validačný alebo overovací orgán, aby validátori alebo overovatelia a prípadne aj technickí experti mali prístup k aktuálnym informáciám o procesoch validácie a overovania v oblasti skleníkových plynov, o požiadavkách, metodikách, činnostiach a iných relevantných opatreniach v rámci programov týkajúcich sa skleníkových plynov a o príslušných požiadavkách právnych predpisov?
	
	
	

	g)
	Zabezpečuje validačný alebo overovací orgán, aby jednotlivec alebo skupina, ktorá pripravuje a píše vyhlásenie o validácii alebo overovaní, bola spôsobilá vyhodnotiť validačné alebo overovacie procesy a súvisiace zistenia a odporúčania tímu?
	
	
	

	h)
	Monitoruje validačný alebo overovací orgán pravidelne prácu všetkých osôb zapojených do validácie alebo overovania (vrátane kombinácie týchto postupov: pozorovanie na mieste, preskúmanie zistení a správ z validácie alebo overovania, spätná väzba od klientov alebo trhu), pričom berie do úvahy úroveň ich činnosti a riziko spojené s ich činnosťami?
	
	
	

	i)
	Identifikuje validačný alebo overovací orgán potrebu školenia pracovníkov a zabezpečuje potrebné školenia týkajúce sa procesov validácie alebo overovania, požiadaviek, metodík, činností a iných príslušných opatrení v rámci programov týkajúcich sa skleníkových plynov?
	
	
	

	6.3
	Štruktúra pracovníkov
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	6.3.1
	Všeobecne
Ustanovil validačný alebo overovací orgán kompetentné validačné alebo overovacie tímy a zabezpečil im primeraný manažment a podporné služby?
Ak jednotlivec spĺňa všetky požiadavky na validačný alebo overovací tím, potom ho možno považovať za validačný alebo overovací tím.
Použil validačný alebo overovací orgán ďalšie požiadavky na kompetentnosť validačných alebo overovacích tímov, ktoré sú uvedené v ISO 14066?
	
	
	

	6.3.2
	Znalosti validačného alebo overovacieho tímu
	
	
	

	a)
	Má validačný alebo overovací tím podrobné znalosti o príslušnom programe týkajúcom sa skleníkových plynov, vrátane požiadaviek na vhodnosť projektu?
	
	
	

	b)
	Má validačný alebo overovací tím podrobné znalosti o príslušnom programe týkajúcom sa skleníkových plynov, vrátane implementácie v rôznych jurisdikciách, ak je to použiteľné?
	
	
	

	c)
	Má validačný alebo overovací tím podrobné znalosti o príslušnom programe týkajúcom sa skleníkových plynov, vrátane požiadaviek a pokynov na validáciu alebo overovanie?
	
	
	

	
	Vie validačný alebo overovací tím efektívne a vhodnými jazykmi komunikovať v záležitostiach súvisiacich s validáciou alebo overovaním?
	
	
	

	6.3.3
	Technická odbornosť validačného alebo overovacieho tímu
Má validačný alebo overovací tím dostatočnú technickú odbornosť na posudzovanie organizácie alebo projektu týkajúceho sa skleníkových plynov, a to:
	
	
	

	a)
	špecifickej činnosti a technológie týkajúcej sa skleníkových plynov?
	
	
	

	b)
	identifikácie a výberu zdrojov, záchytov alebo rezervoárov skleníkových plynov?
	
	
	

	c)
	kvantifikácie, monitorovania a podávania správ, vrátane príslušnej technickej a odvetvovej problematiky?
	
	
	

	d)
	situácií, ktoré môžu ovplyvniť vecnú správnosť výroku o skleníkových plynoch, vrátane typických a atypických prevádzkových podmienok?
	
	
	

	
	Má validačný alebo overovací tím odbornosť na vyhodnotenie dôsledkov finančných, prevádzkových, zmluvných alebo iných dohôd, ktoré môžu ovplyvniť hranice projektu alebo organizácie, vrátane všetkých požiadaviek právnych predpisov, ktoré sa týkajú výroku o skleníkových plynoch?
	
	
	

	6.3.4
	Odbornosť validačného alebo overovacieho tímu v súvislosti s auditom údajov a informácií
Validačný alebo overovací tím musí mať dostatočnú odbornosť na vykonanie auditu údajov a informácií, aby mohol posudzovať výrok o skleníkových plynoch organizácie alebo projektu týkajúceho sa skleníkových plynov. Je tím schopný:
	
	
	

	a)
	posúdiť informačný systém o skleníkových plynoch a stanoviť, či zástupca projektu alebo organizácia efektívne identifikovali, zbierali a analyzovali údaje nevyhnutné na vytvorenie dôveryhodného výroku o skleníkových plynoch a podávali o tom správy, a či systematicky vykonávali nápravné opatrenia pri nezhodách súvisiacich s požiadavkami príslušného programu týkajúceho sa skleníkových plynov alebo príslušných noriem?
	
	
	

	b)
	navrhnúť plán odoberania vzoriek na základe primeraného a schváleného stupňa istoty?
	
	
	

	c)
	analyzovať riziká súvisiace s používaním údajov a systémov údajov?
	
	
	

	d)
	identifikovať nedostatky v údajoch a v systémoch údajov?
	
	
	

	e)
	posúdiť vplyv rôznych tokov údajov na vecnú správnosť výroku o skleníkových plynoch?
	
	
	

	6.3.5
	Špecifická kompetentnosť validačného tímu súvisiaca s projektom týkajúcim sa skleníkových plynov
Má validačný tím okrem požiadaviek v 6.3.2, 6.3.3 a 6.3.4 dostatočnú odbornosť na posudzovanie procesov, postupov a metodík použitých:
	
	
	

	a)
	na výber, odôvodnenie a kvantifikáciu základného scenára, vrátane základných predpokladov?
	
	
	

	b)
	na stanovenie konzervatívnosti základného scenára?
	
	
	

	c)
	na definovanie hraníc základného scenára a hraníc projektu?
	
	
	

	d)
	na preukázanie rovnocennosti medzi druhom a úrovňou činností, tovarov alebo služieb základného scenára a projektu?
	
	
	

	e)
	na preukázanie, že činnosti vyplývajúce z projektu sú doplnkové k činnostiam vyplývajúcim zo základného scenára?
	
	
	

	f)
	na preukázanie zhody (ak je to potrebné) s požiadavkami programu týkajúceho sa skleníkových plynov, ako sú úniky a trvalosť výsledkov?
	
	
	

	POZNÁMKA. - Požiadavky a špecifikácie týkajúce sa zásady konzervatívnosti a pojmu rovnocennosti sú v ISO 14064-2.

	
	Má validačný tím okrem požiadaviek v 6.3.2, 6.3.3 a 6.3.4 znalosti o trendoch v príslušnom odvetví, ktoré môžu ovplyvňovať výber základného scenára?
	
	
	

	6.3.6
	Špecifická kompetentnosť overovacieho tímu súvisiaca s projektom týkajúcim sa skleníkových plynov
Má tím, ktorý overuje projekt, okrem požiadaviek v 6.3.2, 6.3.3 a 6.3.4, dostatočnú odbornosť na posudzovanie procesov, postupov alebo metodík použitých:
	
	
	

	a)
	na vyhodnotenie jednotnosti validovaného plánu projektu a realizácie projektu?
	
	
	

	b)
	na potvrdenie, že validovaný plán projektu, vrátane jeho základného scenára a základných predpokladov, je naďalej vyhovujúci?
	
	
	

	6.3.7
	Špecifická kompetentnosť vedúceho validačného alebo overovacieho tímu
Vedúci validačného alebo overovacieho tímu:
	
	
	

	a)
	má dostatočné znalosti a odborné poznatky v rámci spôsobilostí opísaných v 6.3.2, 6.3.3, 6.3.4, 6.3.5 a 6.3.6 (podľa toho, čo je použiteľné), aby mohol riadiť validačný alebo overovací tím a aby sa dosiahli ciele validácie alebo overovania?
	
	
	

	b)
	preukázal schopnosť vykonávať validáciu alebo overovanie?
	
	
	

	c)
	preukázal schopnosť riadiť tímy audítorov?
	
	
	

	6.4
	Využívanie externých validátorov alebo overovateľov
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Má validačný alebo overovací orgán postupy alebo politiky, pomocou ktorých preukazuje, že berie plnú zodpovednosť za validačné alebo overovacie činnosti vykonávané externými validátormi alebo overovateľmi?
	
	
	

	
	Požaduje validačný alebo overovací orgán, aby externí validátori a overovatelia podpísali písomnú zmluvu, v ktorej sa zaviažu, že budú konať v súlade s politikami a postupmi validačného alebo overovacieho orgánu?
	
	
	

	
	Zahŕňa zmluva zachovávanie dôvernosti a nezávislosť od komerčných a iných záujmov a obsahuje požiadavku, aby externý validátor alebo overovateľ oznámil validačnému alebo overovaciemu orgánu každý existujúci alebo minulý vzťah ku klientovi, zodpovednej strane alebo k obom?
	
	
	

	POZNÁMKA - Externí validátori alebo overovatelia vykonávajú špecifické validačné alebo overovacie činnosti ako súčasť validačného alebo overovacieho tímu a pod dohľadom validačného alebo overovacieho orgánu. Využívanie externých validátorov alebo overovateľov viazaných takýmito zmluvami nepredstavuje outsourcing opísaný v 6.6.

	6.5
	Osobné záznamy
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Vedie validačný alebo overovací orgán aktuálne záznamy o spôsobilosti každej osoby zapojenej do procesu validácie alebo overovania, vrátane príslušného vzdelania, školení, skúseností, monitorovania ich práce, začlenenia a profesionálneho postavenia?
	
	
	

	        6.6
	Outsourcing (externé obstarávanie)
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Ak to program týkajúci sa skleníkových plynov nezakazuje, validačný alebo overovací orgán môže obstarávať určité práce u externých subjektov (outsourcing), ale:
	
	
	

	a)
	ponecháva si plnú zodpovednosť za validáciu alebo overovanie?
	
	
	

	b)
	požaduje, aby tento subjekt poskytol nezávislý dôkaz, ktorým preukáže zhodu s touto medzinárodnou normou a s ISO 14064-3?
	
	
	

	c)
	získava na využívanie tohto subjektu súhlas klienta a zodpovednej strany?
	
	
	

	d)
	má s týmto subjektom riadne zdokumentovanú zmluvu?
	
	
	

	POZNÁMKA - Outsourcing predstavuje zmluvné dohovory s inou organizáciou, vrátane iných validačných alebo overovacích orgánov, na poskytovanie validačných alebo overovacích služieb validačnému alebo overovaciemu orgánu.

	7
	Komunikácia a záznamy
	
	
	

	7.1
	Informácie poskytované klientovi alebo zodpovednej strane
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Poskytuje validačný alebo overovací orgán klientovi alebo zodpovednej strane tieto informácie:
	
	
	

	a)
	podrobný opis procesu validácie alebo overovania? (pozri poznámku)
	
	
	

	b)
	zmeny validačných alebo overovacích požiadaviek alebo príslušného programu týkajúceho sa skleníkových plynov, ktoré by mohli ovplyvniť ciele klienta?
	
	
	

	c)
	harmonogram validačných alebo overovacích činností a úloh?
	
	
	

	d)
	náležité informácie o členoch validačného alebo overovacieho tímu?
	
	
	

	e)
	informácie o poplatkoch za validáciu alebo overovanie?
	
	
	

	f)
	svoju politiku riadenia vyhlásení, ktoré má klient právo používať s odvolaním sa na validáciu alebo overovanie?
	
	
	

	g)
	informácie o postupoch riešenia sťažností a odvolaní?
	
	
	

	POZNÁMKA - Opis procesu validácie alebo overovania zahŕňa aj to, ako validačný alebo overovací orgán berie do úvahy výsledky predchádzajúcich posudzovaní, ak je to použiteľné a ak sú k dispozícii.

	7.2
	Oboznámenie klienta alebo zodpovednej strany s ich zodpovednosťami
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Informuje validačný alebo overovací orgán potenciálneho klienta alebo zodpovednú stranu o ich zodpovednosti za:
	
	
	

	a)
	splnenie požiadaviek validácie alebo overovania?
	
	
	

	b)
	vykonanie všetkých nevyhnutných opatrení na vykonanie validácie alebo overovania, vrátane opatrení, ktoré umožnia kontrolu dokumentácie a prístup ku všetkým príslušným procesom, miestam, záznamom a pracovníkom?
	
	
	

	c)
	vykonanie opatrení, ktoré umožnia prítomnosť pozorovateľov? (ak je to potrebné)
	
	
	

	7.3
	Zachovávanie dôvernosti
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Má validačný alebo overovací orgán politiku a mechanizmy na ochranu dôverných informácií získaných alebo vytvorených počas validácie alebo overovania?
	
	
	

	
	Spĺňa táto politika všetky požiadavky vyplývajúce z právnych predpisov, aby bola vynútiteľná a zahŕňa pracovníkov a činnosti validačného alebo overovacieho orgánu a externých subjektov, u ktorých obstaráva určité činnosti?
	
	
	

	
	Považuje validačný alebo overovací orgán, jeho pracovníci a externé subjekty, u ktorých obstaráva určité činnosti, za dôvernú každú informáciu o validácii alebo overovaní získanú alebo vytvorenú počas validácie alebo overovania, alebo získanú zo zdrojov iných ako je klient alebo zodpovedná strana?
	
	
	

	
	Je zabezpečené, že validačný alebo overovací orgán neprezradí tretej strane neverejnú informáciu o klientovi alebo zodpovednej strane bez vyjadreného súhlasu klienta alebo zodpovednej strany?
	
	
	

	
	Informuje validačný alebo overovací orgán klienta a prípadne zodpovednú stranu pred zverejnením každej informácie, keď toto zverejnenie vyžaduje príslušný program týkajúci sa skleníkových plynov?
	
	
	

	
	Má validačný alebo overovací orgán k dispozícii a využíva vybavenie a zariadenia na zaistenie bezpečnej manipulácie s dôvernými informáciami?
	
	
	

	7.4
	Verejne prístupné informácie
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Udržiava validačný alebo overovací orgán a na požiadanie poskytuje jasné, overiteľné a presné informácie o svojich činnostiach a o odvetviach, v ktorých pôsobí?
	
	
	

	7.5
	Záznamy
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Udržiava a riadi validačný alebo overovací orgán záznamy o svojich validačných alebo overovacích činnostiach vrátane:
	
	
	

	a)
	informácií o žiadosti o validáciu alebo overovanie a o predmete validácie alebo overovania?
	
	
	

	b)
	odôvodnenia, ako sa určuje čas validácie alebo overovania?
	
	
	

	c)
	potvrdenia o ukončení validačných alebo overovacích činností vrátane zistení a informácií o vecných alebo iných nezrovnalostiach?
	
	
	

	d)
	vyhlásení o validácii alebo overovaní?
	
	
	

	e)
	záznamov o sťažnostiach a odvolaniach a o všetkých následných opravách alebo nápravných opatreniach?
	
	
	

	
	Uchováva validačný alebo overovací orgán záznamy z validácii alebo overovaní bezpečným spôsobom zachovávajúcim ich dôvernosť, a to vrátane ich dopravy, transmisie alebo prenosu?
	
	
	

	
	Uchováva validačný alebo overovací orgán záznamy z validácii alebo overovaní v súlade s programom týkajúcim sa skleníkových plynov, zmluvnými, právnymi alebo inými požiadavkami systému manažérstva?
	
	
	

	POZNÁMKA - Pokyny na zavedenie, prevádzku a riadenie systému manažérstva záznamov sú v ISO 15489-1.

	8
	Proces validácie alebo overovania
	
	
	

	8.1
	Všeobecne
	
	
	

	POZNÁMKA - V prílohe C sú vzťahy medzi článkami tejto medzinárodnej normy a článkami ISO 14064-3, ktoré sa týkajú procesu validácie a overovania.

	8.2
	Príprava
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	8.2.1
	Nestrannosť
Preskúmava validačný alebo overovací orgán informácie získané od potenciálneho klienta a stanovuje možné riziká porušenia nestrannosti v súlade s požiadavkami v 5.4?
	
	
	

	8.2.2
	Kompetentnosť
Preskúmava validačný alebo overovací orgán informácie získané od potenciálneho klienta a stanovuje, či má dostatočnú kompetentnosť, pracovníkov a zdroje na úspešné vykonanie potenciálnych úloh, a to v súlade s požiadavkami kapitoly 6?
	
	
	

	8.2.3
	Zmluva
Má validačný alebo overovací orgán s klientom právne vymáhateľnú zmluvu v súlade s požiadavkami v 5.2?
	
	
	

	
	Zabezpečuje validačný alebo overovací orgán, že ciele, predmet, kritériá a stupeň istoty sú dohodnuté s klientom (pozri  ISO 14064-3: 2006, 4.3)?
	
	
	

	8.2.4
	Vymenovanie vedúceho tímu
Vymenúva validačný alebo overovací orgán vedúceho validačného alebo overovacieho tímu v súlade s požiadavkami v 6.3.7?
	
	
	

	8.3
	Začiatok procesu
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	8.3.1
	Výber validačného alebo overovacieho tímu
Vymenúva validačný alebo overovací orgán členov validačného alebo overovacieho tímu v súlade s požiadavkami kapitoly 6?
	
	
	

	8.3.2
	Komunikácia s klientom a zodpovednou stranou
Komunikuje validačný alebo overovací orgán s klientom alebo so zodpovednou stranou alebo s obidvomi v súlade s požiadavkami v 7.1 a 7.2?
	
	
	

	
	Informuje validačný alebo overovací orgán klienta alebo zodpovednú stranu o menách členov validačného alebo overovacieho tímu s upozornením, že klient alebo zodpovedná strana môžu podať námietky k vymenovaniu členov tímu?
	
	
	

	
	Zvažuje validačný alebo overovací orgán na základe všetkých námietok klienta alebo zodpovednej strany zmeny vo validačnom alebo overovacom tíme?
	
	
	

	8.3.3
	Plánovanie
Preskúmava validačný alebo overovací orgán pri tvorbe plánu validácie alebo overovania informácie zodpovednej stany o skleníkových plynoch v súlade s požiadavkami ISO 14064-3: 2006, 4.4?
	
	
	

	
	Navrhuje validačný alebo overovací orgán plán validácie alebo overovania v súlade s požiadavkami ISO 14064-3: 2006, 4.4.2?
	
	
	

	
	Navrhuje validačný alebo overovací orgán plán odoberania vzoriek v súlade s požiadavkami ISO 14064-3: 2006, 4.4.3?
	
	
	

	
	Schvaľuje plán validácie alebo overovania a plán odoberania vzoriek vedúci validačného alebo overovacieho tímu?
	
	
	

	
	Špecifikuje validačný alebo overovací orgán na základe plánu validácie alebo overovania a plánu odoberania vzoriek podrobne činnosti vykonávané počas validácie alebo overovania a časy potrebné na ukončenie validácie alebo overovania?
	
	
	

	8.4
	Validácia alebo overovanie
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Posudzuje validačný alebo overovací orgán výrok o skleníkových plynoch v súlade s požiadavkami ISO 14064-3: 2006, 4.5, 4.6 a 4.7, pričom berie do úvahy aj preskúmanie informácií, plán validácie alebo overovania a plán odoberania vzoriek stanovené podľa ISO 14064-3: 2006, 4.4.1, 4.4.2 a 4.4.3 a podľa 8.3 tejto medzinárodnej normy?
	
	
	

	
	Vyhodnocuje validačný alebo overovací orgán, či dôkazy zozbierané počas validácie alebo overovania podporujú výrok o skleníkových plynoch, a to v súlade s požiadavkami ISO 14064-3: 2006, 4.8?
	
	
	

	8.5
	Preskúmanie a vydanie vyhlásenia o validácii alebo overovaní
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Zabezpečuje validačný alebo overovací orgán, aby kompetentní pracovníci, ktorí nie sú členmi validačného alebo overovacieho tímu:
	
	
	

	a)
	potvrdili, že všetky validačné alebo overovacie činnosti boli ukončené?
	
	
	

	b)
	vyvodili záver, či výrok o skleníkových plynoch neobsahuje vecnú nezrovnalosť a či validačné alebo overovacie činnosti dosiahli stupeň istoty dohodnutý na začiatku procesu validácie alebo overovania v súlade s ISO 14064-3: 2006, 4.8?
	
	
	

	
	Vydáva validačný alebo overovací orgán vyhlásenie o validácii alebo overovaní na základe záverov zo zistení validácie alebo overovania, a to v súlade s ISO 14064-3: 2006, 4.9?
	
	
	

	8.6
	Záznamy
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Uchováva validačný alebo overovací orgán záznamy z validácie alebo overovania v súlade so 7.5 a s požiadavkami ISO 14064-3: 2006, 4.10?
	
	
	

	8.7
	Skutočnosti zistené po vydaní vyhlásenia o validácii alebo overovaní
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Ak klient, zodpovedná strana alebo program týkajúci sa skleníkových plynov odhalia po vydaní vyhlásenia o validácii alebo overovaní skutočnosti, ktoré mohli toto vyhlásenie vecne ovplyvniť, zvažuje validátor alebo overovateľ vhodné opatrenia, vrátane týchto krokov:
	
	
	

	a)
	stanovuje, či sú tieto skutočnosti vo výroku o skleníkových plynoch dostatočne odhalené?
	
	
	

	b)
	posúdi, či treba vyhlásenie o validácii alebo overovaní revidovať?
	
	
	

	c)
	prediskutuje túto záležitosť s klientom, zodpovednou stranou alebo so zástupcami programu týkajúceho sa skleníkových plynov? (podľa toho, čo je vhodné)
	
	
	

	
	Ak vyhlásenie o validácii alebo overovaní vyžaduje revíziu, uskutočňuje validačný alebo overovací orgán procesy vedúce k vydaniu revidovanej správy z validácie alebo overovania a k vydaniu revidovaného vyhlásenia o validácii alebo overovaní, pričom sa špecificky zameriava na dôvod revízie?
	
	
	

	9
	Odvolania
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	a)
	Má validačný alebo overovací orgán zdokumentovaný proces riadenia a hodnotenia odvolaní, prijímania nevyhnutných nápravných opatrení a rozhodovania o odvolaniach?
	
	
	

	b)
	Zverejňuje validačný alebo overovací orgán na požiadanie opis procesu vybavovania odvolaní?
	
	
	

	c)
	Je validačný alebo overovací orgán zodpovedný za všetky rozhodnutia na všetkých úrovniach procesu vybavovania odvolaní?
	
	
	

	d)
	Zabezpečuje validačný alebo overovací orgán, aby osoby zapojené do procesu vybavovania odvolaní neboli totožné s osobami vykonávajúcimi validáciu alebo overovanie a s osobami, ktoré pripravovali vyhlásenie o výroku o skleníkových plynoch?
	
	
	

	e)
	Informuje  validačný alebo overovací orgán odvolávajúcu sa stranu o prijatí odvolania, o procese vybavovania odvolaní, o osobách zapojených do procesu a poskytuje správu a formálny záznam o výsledku?
	
	
	

	f)
	Zabezpečuje validačný alebo overovací orgán, že rozhodnutia o odvolaniach nebudú mať za následok akékoľvek diskriminačné činnosti voči odvolávajúcej sa strane?
	
	
	

	10
	Sťažnosti
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	a)
	Má  validačný alebo overovací orgán zdokumentovaný proces riadenia a hodnotenia sťažností, prijímania nevyhnutných nápravných opatrení a rozhodovania o sťažnostiach?
	
	
	

	b)
	Zverejňuje validačný alebo overovací orgán na požiadanie opis procesu vybavovania sťažností?
	
	
	

	c)
	Je validačný alebo overovací orgán zodpovedný za všetky rozhodnutia na všetkých úrovniach procesu vybavovania sťažností?
	
	
	

	d)
	Pokladá validačný alebo overovací orgán informácie o sťažovateľovi a o predmete sťažnosti za dôverné?
	
	
	

	e)
	Posudzuje  validačný alebo overovací orgán po prevzatí sťažnosti, či sa sťažnosť vzťahuje na validačné alebo overovacie činnosti, za ktoré je validačný alebo overovací orgán zodpovedný?
	
	
	

	f)
	Je vylúčené, aby validačný alebo overovací orgán zapájal do procesu vybavovania sťažností pracovníkov, ktorých sa sťažnosť týka?
	
	
	

	g)
	Informuje  validačný alebo overovací orgán sťažovateľa o prijatí sťažnosti, o procese vybavovania sťažností, o osobách zapojených do procesu a poskytuje správu a ak je to možné, formálny záznam o výsledku?
	
	
	

	POZNÁMKA – Pokyny na vybavovanie sťažností sú v ISO 10002 .

	11
	Osobitné prípady validácie alebo overovania
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Ak v dôsledku prijatých sťažností alebo v dôsledku skutočností zistených po vydaní vyhlásenia o  validácii alebo overovaní musí validačný alebo overovací orgán vykonať validáciu alebo overovanie predtým validovaného alebo overovaného výroku o skleníkových plynoch:
	Áno
	Nie
	

	a)
	Upozorní vopred klienta, zodpovednú stranu alebo oboch na podmienky, za akých sa osobitná validácia alebo overovanie vykoná?
	
	
	

	b)
	Venuje osobitnú pozornosť výberu členov validačného alebo overovacieho tímu, aby zodpovedná strana nemala príležitosť namietať?
	
	
	

	12
	Systém manažérstva
	Áno
	Nie
	Poznámka */

	
	Validačný alebo overovací orgán vypracoval, zaviedol a udržiava zdokumentovaný systém manažérstva, pomocou ktorého môže podporovať a preukazovať stále plnenie požiadaviek tejto medzinárodnej normy?
	
	
	

	
	Zahŕňa systém manažérstva tieto prvky:
	
	
	

	a)
	politiku systému manažérstva?
	
	
	

	b)
	riadenie dokumentov?
	
	
	

	c)
	riadenie záznamov?
	
	
	

	d)
	interné audity?
	
	
	

	e)
	nápravné opatrenia?
	
	
	

	f)
	preventívne opatrenia?
	
	
	

	g)
	preskúmanie systému manažérstva?
	
	
	

	
	Zahŕňa zdokumentovaný systém manažérstva udržiavanie súvisiacich záznamov?
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]POZNÁMKA - Z tejto kapitoly nevyplýva potreba certifikácie alebo registrácie systému manažérstva.
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