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1 Uvobp

Tento dokument urcuje Statat a rokovaci poriadok zriadenych Akceptacnych komisii SNAS.

2 POUZITE SKRATKY

AIS Akreditacny informacny systém

AK Akceptacna komisia

AK-LI Akceptacna komisia SNAS na akreditaciu laboratoérii a inSpekénych organov

AK-CO Akceptacna komisia SNAS na akreditaciu certifikaénych organov a
overovatel'ov

IP Interny predpis

MSA Metodicka smernica na akreditaciu

PL Politika

ST Statat

TL Tlacivo

3 SUVISIACE DOKUMENTY

ISO/IEC 17011 Posudzovanie zhody. Poziadavky na akreditaéné organy
akreditujuce organy posudzovania zhody

Zakon €. 505/2009 Z. z. o akreditécii organov posudzovania zhody a o zmene a doplneni
niektorych zékonov (dalej len Zakon)

PL-03 Politika SNAS na nediskrimina¢ny pristup

IP-12 Postup pri poskytovani akreditacnych a atestacnych sluzieb

4 ZRIADENIE AKCEPTACNYCH KOMISIi

Kopie zriad'ovacich listin Akceptacnych komisii SNAS st v Prilohe 1 a 3.

5 POSOBNOST A POSLANIE AKCEPTACNEJ KOMISIE

5.1 POSOBNOST AK

5.1.1 Akceptacné komisie SNAS (AK-LI, AK-CO) st poradnym organom riaditel’a. Zriad'uje
ich riaditel’ SNAS.

5.1.2 AK-LI je ur¢ena pre oblasti:
1. akrediticie:
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« kalibra¢nych laboratoérii
= skuSobnych laboratorii
» medicinskych laboratorii
» organizatorov skusok sposobilosti
« in$pekcnych orgénov
= pre ucely notifikacie merania emisii zo staciondrnych zdrojov
2. atestacie plnenia autoriza¢nych/notifika¢nych poziadaviek
5.1.3 AK- CO je urcena pre oblasti akreditacie:

« organov certifikujucich produkty

« organov certifikujicich systémy manazérstva
« organov certifikujicich osoby

» environmentalnych overovatel'ov

« overovatel'ov emisii sklenikovych plynov

5.2 POSLANIE AK

5.2.1 Poslanim Akceptacnej komisie SNAS je nestranne, objektivne a nezavisle:

a) preskimat’ dostatocnost’ informacii uvedenych v ziadosti o akreditaénti sluzbu,
alebo v ziadosti o vykonanie posudzovania formou subdodavky pre iny akreditaény
organ, alebo v oznameni zahrani¢ného environmentéalneho overovatel'a (TL 206/E)
za ucelom vykonania dozoru SNAS a v d’alSej prilozenej dokumenticii,

b) preskimat’ pozadovanu akreditaénii schému, oblast, Specifikaciu ¢innosti alebo
rozsah akreditacie, ktoré si ziadatel’ ziada akreditovat’,

¢) preskimat zdroje SNAS na vykon prislusného posudzovania v zmysle prisluSnych
publikovanych politik vratane kompetentnosti a  dostupnosti vhodnych
posudzovatel'ov a expertov.

5.2.2 Akceptacné komisie SNAS posudzuji predovSetkym moznost a schopnost’ SNAS
vykonat’ alebo zabezpecit’ akreditacné/atestacné posudzovanie subjektu, ktory ziadost’
predlozil bertc do tivahy, ¢i:

a) ziadanu akreditacnli schému/atestaciu ma SNAS zavedent;

b) na rozsah Ziadatelom poZadovanych cinnosti mad SNAS zavedené politiky a
postupy a ¢i su k dispozicii vhodné l'udské zdroje (spOsobilost” a dostupnost’
posudzovatel'ov a/alebo expertov v pozadovanej oblasti akrediticie/atestacie);

¢) je v moznostiach SNAS uskutoc¢nit’ posudzovanie v prijatel'nom ¢ase, tak aby bolo
mozné ukoncit’ akreditac¢nu sluzbu v Zakonom stanovenej lehote;

d) spdsob a forma Specifikacie Cinnosti, o ktorych posudenie sa ziada, je v stulade
s prislusnymi normami alebo internymi predpismi SNAS a ¢i je Specifikécia uplna;

e) vpripade Zziadosti o akreditacnu sluzbu certifikacnych orgdnov predlozena
dokumentécia obsahuje uplnu certifikacni schému so vSetkymi ndleZitost'ami
podrla prislusnych noriem alebo internych predpisov SNAS.
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6

Z1.OZENIE AKCEPTACNYCH KOMISII

Akceptacné komisie s zloZen¢ z odbornych garantov a veducich posudzovatel'ov SNAS.
Clenov AK vymenuva a odvoléava riaditel’ (TL 602).

6.1

PRAVA A POVINNOSTI PREDSEDU AK

stanovuje termin zasadnutia AK,
riadi priebeh rokovania AK,
zodpoveda za Cinnost’ AK,
schval'uje zapisnice z rokovania AK.

V case nepritomnosti predsedu AK vedie jej rokovanie podpredseda alebo iny povereny clen.

6.2  PRAVA A POVINNOSTI CLENA AK
zucastiuje sa rokovania AK;
aktivne sa zucastiiuje preskimavania ziadosti uvedenych v ¢lanku 5.2.1 a);
k predloZenej dokumentacii Ziadatel'a aj ku preskiimaniu zdrojov SNAS vyjadruje svoje
stanoviska;
ma pravo pozadovat, aby v zdpisniciach zo zasadnuti AK boli zaznamenané nim
formulované stanoviska k prerokovavanym ziadostiam, ak st dolezité;
dosledne dodrziava mlcanlivost’ o zalezitostiach, ktoré sa dozvie v suvislosti
s rokovanim AK a ktoré sa tykaju ochrany autorskych prav a dovernych informécii.
6.3 TAJOMNIK AK

nie je ¢lenom komisie, vykondva administrativno-organizacné prace spojené s jej

¢innost’ou,

podl'a inStrukcii predsedu akceptacnej komisie SNAS pripravuje podklady na

rokovanie,

na pokyn predsedu akceptacnej komisie SNAS zabezpecuje ucast’ jej Clenov na

rokovani.

7 ROKOVACi PORIADOK AKCEPTACNEJ KOMISIE
7.1 Gestor este pred spristupnenim ziadosti pre AK preskima:

* ¢iziadatel’ vlozil vSetky potrebné podklady do AIS,

* (i je jasne zadefinovand pozadovand akreditacna schéma a pozadovany rozsah,

* pravnu identifikdciu ziadatela, jeho vzt'ahy vo vicSej organizacnej jednotke, adresy
vSetkych pracovisk a rozsah ich ¢innosti na vSetkych pracoviskach, na ktoré sa ma
akreditacia vztahovat’ a v pripade potreby aj identifikaciu virtualneho sidla,
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7.2

7.3
7.4
7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

* i bola ziadost', ak ide o reakreditaciu, podana v Zakonom stanovenej lehote,

» spravnost a uplnost’ Specifikacie ¢innosti (rozsahu akreditacie) podla prislusnej
MSA-X/01,

* preskuma dostupnost’ l'udskych zdrojov s pozadovanou kompetentnostou,

» spristupni v AIS ziadost’ spolu s podkladmi AK na prerokovanie,

» predlozi navrh neakceptovat’ ziadost,, ak subjekt na vyzvu SNAS do 2 mesiacov
svoju ziadost’ nedoplnil.

AK sa moze konat’, ak st pritomni okrem predsedajuceho aspont dvaja jej ¢lenovia.
Asponl jeden z pritomnych ¢lenov musi byt z oblasti akreditacie/atestacie, na ktoru sa
vztahuje preskimavana ziadost. Pripojenie cez telekonferenciu, videokonferenciu
alebo pisomné stanovisko k prerokovavanému programu sa povazuje za pritomnost’ na
rokovani.

Do rokovania AK st v AIS postipené ziadosti preskiimané prislusnym gestorom.
Gestor sa zucastiiuje zasadnutia AK pri prerokovani Ziadosti, ktorej je gestorom.

Pri akceptovani ziadosti sa dodrziava objektivny, transparentny a nediskriminacny
pristup.

Akceptovanie zZiadosti nie je zavislé na velkosti organu posudzovania zhody ziadatel'a
ani na ¢lenstve v akomkol'vek zdruzeni alebo skupine a akceptacia nie podmienenad ani
poctom uz akreditovanych organov posudzovania zhody.

AK je povinna v pripade nespravnych podkladov poskytnutych ziadatel'om
o akredita¢nu sluzbu vratit’ ziadost’ gestorovi.

Na zaklade preskiimania ziadosti AK akceptuje alebo neakceptuje Ziadost. V pripade
neakceptovania je potrebné v Zapise zo zasadnutia AK uviest’ odovodnenie, ktoré sa
nasledne uvedie aj v Rozhodnuti o zastaveni konania. V pripade akceptovania gestor
informuje Ziadatela, a v pripade potreby vyZiada doplnenie alebo opravu dokumentov.

Doévodom na neakceptovanie ziadosti organu posudzovania zhody moéZu byt
preukézané ddkazy o podvodnom spravani, falSovani informacii alebo o imyselnom
poruseni akreditatnych poZiadaviek. V takychto pripadoch zédpis zo zasadnutia AK
musi byt’ doplnené o pisomné stanovisko pravnika SNAS resp. d’alSich osob.

Ak 7ziadatel po akceptovani svojej Ziadosti AK poziada eSte o dodato¢né zmeny
v Ziadosti o akreditacnu sluzbu, alebo ak Ziadost’ nie je akceptovana, Ziadatel’ je povinny
znovu absolvovat’ cely postup podania Ziadosti, vratane Uthrady poplatku za ziadost'.
V pripade, ze Ziadost’ mé len formélne nedostatky, je mozné ich opravit bud’ podanim
novej ziadosti alebo pisomnym (e-mailovym) oznamenim ziadatela. V tychto
pripadoch nie je potrebna opitovna tthrada poplatku. Pisomné oznamenie o vykonani
formalnej opravy gestor uklada do zalozky ,,Podporna dokumentacia®“ v AIS.

Zapis z rokovania AK zhotovi tajomnik alebo predseda v prostredi AIS.
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8 SUVISIACE TLACIVA
TL 206/E Oznamenie environmentalneho overovatel'a v zmysle ¢lanku 24 nariadenia
Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1221/2009
TL 602 Menovanie ¢lenov komisii a vyborov

9 PRILOHY

Priloha 1 Zriad’ovacia listina AK-LI
Priloha 2 Zoznam ¢lenov AK-LI
Priloha 3 Zriad’ovacia listina AK-CO
Priloha 4 Zoznam c¢lenov AK-CO
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PRILOHA 1

ZRIADOVACIA LISTINA AK-LI

ESNAS SLOVENSKA NARODNA AKREDITACNA SLUZBA
.

ZRIADOVACIA LISTINA

Diiom 19.01.2015 zriad'ujem

AKCEPTACNU KOMISIU SNAS NA AKREDITACIU LABORATORII
A INSPEKCNYCH ORGANOV

ako poradny orgdn riaditel’a SNAS pre posudzovanie fiadosti o akreditdciw/atesticin,

Zoznam élenov Akceptaéng] komisie schvaluje naditel SNAS.
Poslanie a posobnost’ Akceptadnej komisie uréuje jej Statit.

Pisobiskom Akceplatnej komisie je sidlo SNAS v Bratislave.

-t

Y Bratislave 19.01.2015 Mgr. Martin Senéak
rniaditel
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PRILOHA 2

ZOZNAM CLENOV AK-LI

Uginnost’ od:
15.01.2023

Ing. Stanislav Musil, CSc. predseda
Ing. Kvetoslava ForiSekova podpredseda
Ing. Jaromir Durny Clen

Ing. Stanislav MikuSinec ¢len

Ing. Jana Paskova ¢len

Ing. Henrieta Borikova ¢len

Mgr. Zuzana Tunegova ¢len

Ing. Janka Szabova ¢len

Ing. Jaroslav Paulovi¢ tajomnik
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PRILOHA 3

ZRIADOVACIA LISTINA AK-CO

eSNAS SLOVENSKA NARODNA AKREDITACNA SLUZBA
E———

ZRIADOVACIA LISTINA

Diom 19.01.2015 zriadujem

AKCEPTACNU KOMISIU SNAS NA AKREDITACIU CERTIFIKACNYCH
ORGANOV A OVEROVATELOV

ako poradny organ riaditela SNAS pre posudzovanie Ziadosti o akrediticiu/atesticiu.

Zoznam Elenov Akeeptadne] komisie schvaluje riaditel’ SNAS.
Poslanie a pisobnost’ Akceptaénej komisie uréuje jej Statit.

Pasobiskom Akceptaéne] komisie je sidlo SNAS v Bratislave,

it

V Bratislave 19.01.2015 Mgr. Martin Senddk
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PRILOHA

4

ZOZNAM CLENOV AK-CO

Ing. Renata Kut’kova predseda
Ing. Pavol Kothaj podpredseda
Ing. Anna Ondrasikova Clen

Ing. Jana Vaskova ¢len

Ing. Alena Trabalkova ¢len

Bc. Lenka BaldZova tajomnik

Uginnost’ od:
15.01.2023
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