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Nadobudnutim ucinnosti tejto MSA konci ucinnost MSA-CO/03 zo dna 30.09.2013

Tato MSA nepresla jazykovou upravou.
Metodické smernice na akreditaciu sa nesmu rozmnozovat a kopirovat' na ucely predaja.

Dostupnost’” MSA: https://www.snas.sk
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1 Uvobp

Touto metodickou smernicou sa upravuje postup pri svedeckom posudzovani orgénov
certifikujucich osoby v zmysle ISO/IEC 17024: 2012, ktory je zavdzny pre pracovnikov
akredita¢ného organu a ziadatel'ov o akreditaciu.

2 POUZITE SKRATKY

CcO Certifikacny organ certifikujiici osoby

IEC Medzinarodna elektrotechnicka komisia
ISO Medzinarodné organizécia pre normalizéaciu
MSA Metodicka smernica na akreditaciu

PS Posudzovacia skupina

SNAS Slovenska narodna akredita¢na sluzba

3 SUVISIACE DOKUMENTY
MSA-04 Postup pri akreditacii

ISO/IEC 17024: 2012  Posudzovanie zhody VSeobecné poziadavky na orgadny vykonavajuce
certifikdciu osob

MSA-CO/01 Oblast’ a rozsah akreditacie orgdnov certifikujucich osoby

4 POSTUP PRI VYKONE SVEDECKEHO POSUDZOVANIA

Svedecké posudzovanie je neoddelitelnou sufastou procesu posudzovania, pri ktorom sa
sleduje a hodnoti postup ¢lenov timu sktSajtcich pri sktske.

PS hodnoti pripravu na vykon skuSania, vykon skuSania a zhodnoti celkovy priebeh vykonu
sktiSania, vratane efektivnosti a spdsobu jeho vykonu, ako aj dodrziavania dokumentovanych
postupov, predpisov a noriem pri skuSani.

Pri akreditécii sa vykondva jedno svedecké posudzovanie pre kazdu oblast’ kategorii ¢innosti
(podl'a MSA-CO/01).
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Pri reakreditacii sa vykonava svedecké posudzovanie pre kazdu oblast’ kategorii Cinnosti
okrem tych, ktor¢ boli svedecky postidené pri poslednom posudzovani.

Pri rozSireni akreditacie sa vykonava svedecké posudzovanie ako pri akreditacii a v rozsahu
¢innosti, ktoré st predmetom rozsirenia.

Pri dohl'ade sa vykondva svedecké posudzovanie pre kazdi oblast’ kategorii ¢innosti a
v rozsahu ¢innosti, ktoré su predmetom dohladu.

5 SPRAVA Z0O SVEDECKEHO POSUDZOVANIA

Zo svedeckého posudzovania sa vypracovava Sprava, v ktorej je zhodnoteny priebeh skuisania
a jeho sulad s predpismi platnymi v CO, zdokumentovanymi v jeho dokumentacii.

Spréava zo svedeckého posudzovania obsahuje:

- ¢islo sluzby, ¢islo registrovaného ¢lena CO, ¢islo osvedcéenia CO,

- normu, podla ktorej sa vykonéava posudzovanie,

- mena a priezviska ¢lenov PS a ich funkcie,

- ndzov a adresu ziadatel'a CO, nazov a adresu pracoviska CO,

- datum vykonania svedeckého posudzovania,

- typ akreditacnej sluzby, ktorej je svedecké posudzovanie sucastou,

- polozku z rozsahu akreditacie, svedecky posudzovany tim skusajacich, meno a priezvisko
kandidata,

- hodnotenie:

- pripravnej fazy — priprava na vykon skuSania (skuSobné materidly/technické vybavenie;
program skusky; vymenovanie timu skuSajucich; komunikacia s kandidatom),

- vykonu skuSania — zacatie skuSania (otvorenie; vysvetlenie priebehu skusky), rozdelenie
uloh (stlad s programom skusky; plnenie loh jednotlivymi ¢lenmi timu skuSajtcich; vedenie
zdznamov), skuSanie (pisomna/Gstna/prakticka cast’ skuSky; bezpecnost’ skasobnych
materidlov, bezpecnost’ pri skiiSani; podmienky riadenia vykonu skusky; stav technického
vybavenia; dozor pri skSani; vyhodnotenie vysledkov skusky), ukoncenie sktSania
(oznamenie vysledkov skusky; informacie o d’alSom postupe; zaver),

- efektivnosti aspdsobu skuSania (dodrziavanie programu skUsky;  zrucnost,
doslednost’, prezentaéné schopnosti jednotlivych ¢lenov timu skuasajucich), dodrziavania
dokumentovanych postupov/predpisov/noriem pri skiSani,

- celkové — kladné azaporné stranky, navrhy na zlepSenie, pocet identifikovanych
a odstranenych nezhod, zaver (kompetentnost' jednotlivych c¢lenov timu skuSajicich vo
vztahu k uvedenej polozke z rozsahu akreditacie).
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