Rokovaci poriadok

Dozornej rady Slovenskej narodnej akredita¢nej sluzby

Rokovaci poriadok Dozornej rady Slovenskej narodnej akreditacénej sluzby (d’alej len ,,DR*)
upravuje postup pri priprave, rokovani, prijimani opatreni a kontrole ich plnenia.

DR podl'a § 14 ods. 2 pism. 1) zakona ¢. 505/2009 Z. z. o akreditacii orgdnov posudzovania
zhody a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
»Zakon o akreditacii*) schvalila na svojom zasadani dna 25.03.2020 tento rokovaci poriadok.

CL1

1. DR je dozornym a kontrolnym orgdnom Slovenskej narodnej akreditacnej sluzby (d’alej len
»SNAS).

2. DR patria kompetencie vymedzené zakonom o akreditécii.

ClL2

1. Rokovanie DR pripravuje jej predseda v spolupraci s ostatnymi ¢lenmi na zaklade
aktualnych uloh SNAS.

2. Riadne rokovanie DR zvolava a riadi jej predseda alebo podpredseda v sulade s § 16 ods. 4
zakona o akreditacii podla potreby, najmenej vSak raz za Sest kalendarnych mesiacov.
Mimoriadne zasadnutie zvolava predseda vzdy na zaklade pisomného navrhu ¢lena dozorne;j
rady alebo riaditel'a SNAS.

3. O programe rokovanie DR st pisomne oboznameni vSetci ¢lenovia DR a prizvani hostia
(riaditel’ a iné fyzické osoby, ak je to potrebné na riadne objasnenie prerokovavanej veci)
aspon 15 dni dopredu pred rokovanim DR.

4. V pozvanke sa uvedie datum, miesto a program zasadnutia. V mimoriadnych pripadoch
predseda DR mdze rozhodnut’ o skrateni uvedenej lehoty.

5. Datum, miesto a program mimoriadneho zasadnutia sa oznamuju spravidla aspon péat’ dni
dopredu.

6. Predseda DR modze v mimoriadnych aoddévodnenych pripadoch navrhnit konanie
zasadanie DR prostrednictvom elektronickych komunikaénych prostriedkov, najméi
prostrednictvom videokonferencie, videohovoru alebo mailom.

CL3
1. Zasadnutie DR je neverejné.

2. Na zasadani DR sa ¢lenovia DR alebo prizvani hostia zacastiiuju osobne. V odévodnenych
pripadoch sa mo6Zu clenovia DR alebo prizvani hostia na zasadani DR zucastnit’ aj



prostrednictvom elektronickych komunikaénych prostriedkov, najmid videokonferencie,
videohovoru, mailom.

3. Prizvani hostia vstupuju do rokovania na zaklade ustneho poziadania. Slovo im udeluje
predseda DR alebo ten, kto je povereny vedenim rokovania (d’alej len ,,predsedajuci).

4. DR rokuje na zdklade pisomnych materidlov pripravenych SNAS alebo jednotlivymi
¢lenmi DR.

5. V jednoduchych pripadoch mozno so stthlasom predsedajuceho prislusny bod programu
prerokovat’ bez pisomného materialu.

Cl 4
1. Predsedajuci udel'uje slovo diskutujucim v poradi, v akom sa prihlésili.

2. Clenovia DR mézu k prerokovavanej veci predkladat doplitujuce alebo pozmetiujuce
navrhy. Predsedajuci méze poziadat’ navrhovatela, aby dopliujici alebo pozmenujuci navrh
formuloval pisomne. Navrhovatel' prerokovavaného bodu programu a dopliiujiiceho alebo
pozmenujuceho navrhu mdze svoj navrh vziat’ spat’ az do hlasovania.

CL5

1. DR je schopnd uznasat’ sa, ak je na zasadnuti pritomnd nadpolovi¢na viacsSina vSetkych
¢lenov. Na prijatie platného uznesenia je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacSiny vsSetkych
¢lenov DR. V pripade rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedajuceho.

2. DR rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim. Ak boli k navrhu predlozené dopliiovacie
alebo pozmeniovacie ndvrhy, hlasuje sa najprv o nich, a to v poradi, v akom boli podané. Na
zaver da predsedajuci hlasovat’ o celom navrhu.

3. Ak je hlasovanie verejné, hlasuje sa zdvihnutim ruky. Ak je hlasovanie tajné, hlasuje sa
hlasovacimi listkami.

4. Ak sa zasadanie DR vykondva prostrednictvom elektronickych komunikac¢nych
prostriedkov podl'a €l. 2 bod 6 rokovacieho poriadku hlasovanie v pripade videokonferencie
alebo videohovoru je verejné a hlasuje sa zdvihnutim ruky, v pripade mailovej komunikacie
sa hlasuje mailovou spravou, pri¢om hlasujuci ¢len DR je povinny svoje hlasovanie potvrdit
podpisom na zapisnici z DR.

5. Hlasovacie pravo maju iba ¢lenovia, ktori si1 osobné pritomni na rokovani DR. Hlasovanie
v zastupeni je nepripustné. Prizvani hostia sa hlasovania nezucastiuju.

CL6

1. O kazdom zasadnuti DR sa vyhotovuje zéapisnica, ktort podpisuje predseda DR. V pripade
rozhodnutia o konani zasadania DR prostrednictvom elektronickych komunikac¢nych
prostriedkov podla €l. 2 ods. 6 rokovacieho poriadku zépisnicu podpisuje kazdy ¢len DR. Za



zépisnicu zrokovania DR je zodpovedny zapisovatel, ktory bol ureny predsedajucim.
Zapisnica sa posiela ¢lenom DR najneskor do 15 dni odo dna zasadnutia DR.

2. Na najblizSom zasadnuti DR moze c¢len DR pisomne predlozit ndmietky proti
skuto¢nostiam uvedenym v zapisnici. O predlozenych namietkach rozhodne DR hlasovanim.
Clenovia DR,, ktori neboli pritomni na jej rokovani, si povinni obozndmit' sa s obsahom
rokovania a jeho zavermi, ¢o potvrdia svojim podpisom v zépisnici zo zasadnutia DR.

3. Zapisnica z DR obsahuje: didtum a miesto rokovania, meno a priezvisko zapisovatela
zéapisnice, program rokovania, stru¢ny a vystizny zadznam prerokuvanych otdzok a diskusie,
vysledky rokovania (vysledky hlasovania o navrhoch), prilozenu prezencnu listinu (pritomni,
ospravedlneni, neospravedlneni, prizvani), prijaté uznesenia z rokovania, podpis zapisovatela
a predsedajuceho, prilohy.

4. Zapisnica z rokovania je k dispozicii na nahliadnutie kazdému ¢lenovi DR.

5. Origindly zapisnic zo zasadnuti vratane priloh a d’alSich pisomnosti prerokovanych
a schvalenych DR sa ukladaji v archive SNAS.

CL7
1. Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku preroktva a schval'uje DR.

2. Otazky neupravené tymto rokovacim poriadkom sa riadia prisluSnymi ustanoveniami
zakona o akreditacii.

3. Tento rokovaci poriadok nadobuda platnost’ a i¢innost’ diiom schvalenia DR.

4. DR schvalila rokovaci poriadok na svojom zasadnuti v Bratislave dna 25.03.2020.
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