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1 Uvobp

Tento predpis urcuje Statity a rokovacie poriadky Komisii SNAS na vymenovanie
posudzovatel'ov (d’alej len Komisia alebo KVP).

2 POUZITE SKRATKY

AIS Akreditacny informacny systém
E Expert
I Inspektor SLP
1P Interny predpis
KVP Komisia na vymenovanie posudzovatel'ov
MK Manazér kvality
MSA Metodické smernice na akreditaciu
0CO Odbor certifikacnych orgénov a overovatel'ov
oG Odborny garant
OLIS Odbor laboratorii, in§pekénych orgadnov a SLP
P Posudzovatel’
SLP Spravna laboratorna prax
TL Tlacivo
VI Veduci in§pektor SLP
VP Veduci posudzovatel’
3 SUVISIACE DOKUMENTY

ISO/IEC 17011 Posudzovanie zhody. PoZiadavky na akreditacné organy akreditujuce organy

posudzovania zhody

IAF MD 8 Aplikacia ISO/IEC 17011 v systémoch manazérstva kvality pre zdravotnicke
pomdcky (ISO 13485)
IAF MD 13 Poziadavky na znalosti pracovnikov akreditacného organu pre systémy
manazérstva bezpe€nosti informacii (ISO/IEC 27001)
IAF MD 14 Aplikacia ISO/IEC 17011 pri validacii a overovani sklenikovych plynov (ISO
14065:2013)
IAF MD 16 Aplikacia ISO/IEC 17011 na akreditaciu certifikacnych organov systémov
manazérstva bezpecnosti potravin (FSMS)
IAF MD 20 Vseobecna spdsobilost’ pre posudzovatel'ov akreditacného organu. Aplikacia
ISO/IEC 17011
ILAC-G11 ILAC Guidelines on Qualifications and Competence of Assessors and
Technical Experts
Prirucka kvality SNAS
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Narodny program dodrziavania zasad SLP v SR

ST-02
IP-02
IP-04
IP-10

Organiza¢ny poriadok SNAS
Priprava a riadenie posudzovania
Systém Skoleni SNAS
Evidencia posudzovatel'ov, inSpektorov a expertov SNAS

MSA-05 Poziadavky na posudzovatel'ov a expertov SNAS

4

ZRIADENIE KOMISIi NA VYMENOVANIE POSUDZOVATELOV

Kopia zriad'ovacej listiny Komisie SNAS na vymenovanie posudzovatel'ov na

Odbore laboratorii, inSpekénych organov a SLP (d’alej KVP-OLIS) je v Prilohe 1,
Odbore certifikacnych organov a overovatel'ov (d’alej KVP-OCO) je v Prilohe 3.

5 STATUT KOMISIi NA VYMENOVANIE POSUDZOVATELOV

5.1  POsoBNoOsT Komisii

5.1.1 KVP SNAS su poradnym organom riaditel’a. Zriad’'uje ich riaditel SNAS. St zlozené
z internych pracovnikov SNAS.

5.1.2  Clenov KVP schval'uje riaditel’.

5.1.3 Poslanim KVP je posudzovanie ndvrhov na vymenovanie VP/P/VI/I a na zaradenie
expertov do databazy SNAS na zéklade predloZenia vSetkych potrebnych dokumentov
Specifikovanych v MSA-05 tak, aby posudzovanie SNAS mohli vykonavat
kompetentni posudzovatelia a experti s objektivne potvrdenou odbornou spdsobilostou
v sulade s medzinarodnymi normami, s predpismi medzinarodnych organizacii
zdruzujucich akreditacné organy, s europskymi smernicami a s dokumentmi SNAS.

5.2  Urony Komisri

5.2.1 Posudzovat’ v ramci prislusného odboru predlozené navrhy na vymenovanie veducich
posudzovatel'ov, posudzovatelov SNAS, veducich inSpektorov a in§pektorov SLP a
navrhov na zaradenie expertov do databazy SNAS.

5.2.2 Pripravovat’ prislusné odporticania na vymenovanie VP/P/VI/I pre riaditel’a.

5.2.3 Vykonavat’ kontroly aktualnosti databazy posudzovatel'ov, veducich posudzovatelov,
inSpektorov, veducich inSpektorov aexpertov vzmysle interne zadefinovanych
poziadaviek na pracovnikov zapojenych do procesov akreditacnych/atestacnych aktivit.

5.2.4 Na zaklade negativnych zisteni z monitorovania ¢innosti VP/P/VI/I/E navrhovat, ak je
to potrebné vramci zasadnutia Komisie, potrebné opatrenia na zabezpecenie
sposobilého vykonu poskytovania akreditacnych/atestacnych sluzieb a preverovat
efektivnost’ tychto implementovanych napravnych opatreni.

5.2.5 Preverovat, ¢i po ukonceni prechodného obdobia aktualizovanych kI'ic¢ovych
dokumentov stvisiacich s poskytovanim akreditacnych/atestacnych sluzieb, boli
prislusni odbornici (registrovani v AIS) preskoleni na aktuédlne verzie.
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53  CLENOVIA KOMISIE

Clenmi KVP st veduci odborov a odborni garanti SNAS (ST-02, Priloha 3) na jednotlivych
odboroch vo vyvazenom zastupeni:
= KVP-OLIS - akrediticia v oblasti skuSania, kalibracie, inSpekcie a v oblasti
dodrziavania zasad SLP,
=  KVP-OCO - akreditacia v oblasti certifikdcie osdb, produktov, systémov manazérstva,
environmentalneho overovania a overovania emisii sklenikovych plynov.
Zoznam ¢lenov KVP-OLIS je v Prilohe 2 a KVP-OCO je v Prilohe 4.

6 ROKOVACi PORIADOK KOMISIi NA VYMENOVANIE POSUDZOVATELOV

6.1 PRAVA A POVINNOSTI CLENOV KVP

Predseda KVP:
* stanovuje termin zasadnutia,
= riadi priebeh rokovania,
= zodpoveda za ¢innost’ KVP,
= schval'uje zdpisnice z rokovania.

V pripade nepritomnosti predsedu jeho prava a povinnosti vykondva podpredseda

Clen KVP:

= sa zucastnuje rokovani KVP. Pripojenie cez telekonferenciu, videokonferenciu alebo
pisomné stanovisko k prerokovdvanému programu sa povazuje za pritomnost na
rokovani,

= vyjadruje sa k iplnosti a k aktudlnosti predkladanej dokumentacie tykajicej sa
kvalifikécie, Skoleni, praxe, zdznamov z monitorovania kazdého
posudzovatel'a/vediceho posudzovatel'a SNAS/inSpektora/ vedliceho inSpektora SLP/
experta a objektivneho potvrdenia odbornej sposobilosti posudzovatel'a/inSpektora/
experta,

= vyjadruje sa k dostatoCnosti prijatych napravnych opatreni v pripade negativnych
zisteni (vid’ 5.2, bod 4),

= participuje na priprave prisluSnych odporucani pre riaditel'a SNAS,

= dosledne zachovava mlcanlivost’ o vSetkych dovernych informaciach, ktoré sa
v priebehu rokovania a hodnotenia dozvedel,

= pri vykone svojej ¢innosti postupuje objektivne, nestranne, dosledne a dodrziava
poZadovany rozsah hodnotenia,

* svoju neucast’ na rokovani oznamuje tajomnikovi KVP vopred.

Tajomnik KVP:
= nie je riadnym ¢lenom komisie a nemd hlasovacie pravo,
= spolupracuje s predsedom pri navrhovani programu rokovania,
= pripravuje podklady na rokovanie,
= vyhotovuje zapisnicu z rokovania.
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6.2

6.2.1
6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

ROKOVANIE KoMisIi

Terminy zasadani KVP stanovuje podl'a potreby jej predseda.

Program rokovania KVP zostavuje predseda v spolupraci s tajomnikom na zéklade
navrhov  odbornych  garantov na  vymenovanie posudzovatelov/veducich
posudzovatel'ov SNAS a inSpektorov/veducich inSpektorov SLP a navrhov na zaradenie
expertov do databazy SNAS z jednotlivych odborov.

Kritéria pre posudzovanie predlozenych navrhov, st uvedené¢ v MSA-05. Kritéria na
inSpektorov/veducich inspektorov SLP st uvedené v Narodnom programe dodrziavania
zasad SLP v SR.

KVP je uznasaniaschopna, ak je pritomny predseda/podpredseda a najmenej dvaja
¢lenovia.

Na rokovanie mozu byt v pripade potreby prizyvani napr. gestori, veduci
posudzovatelia, prislusni externi experti a pod.

Z kazdého rokovania KVP vyhotovuje tajomnik zapisnicu v AIS, ktorti schvaluje
predseda komisie.

Vysledkom rokovania KVP su uznesenia, na zdklade ktorych m6ze KVP:

= vratit’ ndvrh predkladatelovi, pokial’ nebudi predlozené dostatocné podklady pre
zaradenie prisluSného pracovnika do databazy SNAS alebo pre udelenie
navrhovaného statusu,

» vyradit kandidata/VP/P/VI/IUE, ak  nespita/prestal spihat poziadavky na
pracovnika SNAS zapojeného do akreditacného/atestacného procesu,

= pozastavit’ jeho ¢innost’ v pozicii VP/P/VI/I/E, ak dodasne nespliia kritéria (napr.
preskolenie na novu akreditacnu normu),

» zaradit’ do AIS tych VP/P/VI/I/E, ktori splnili kritérid stanovené v MSA 05.

6.2.8 Na zéklade odporucania KVP riaditel’ oficidlne schval'uje status VP/P/VI/I udelenim

osvedcenia VP/P SNAS alebo udelenim vymenovacieho dekrétu VI/I SLP.

7 SUVISIACE TLACIVA
TL 35: Osvedcenie veduceho posudzovatel'a/posudzovatel’a
TL 36: Vymenovaci dekrét veduceho inSpektora/inSpektora
8 PRILOHY
Priloha 1: Zriad’ovacia listina KVP-OLIS
Priloha 2: Zoznam ¢lenov KVP-OLIS
Priloha 3: Zriad’ovacia listina KVP-OCO
Priloha 4: Zoznam ¢lenov KVP-OCO
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8.1 PRILOHA 1

ZRIADOVACIA LISTINA KVP-OLIS

ESNAS SLOVENSKA NARODNA AKREDITACNA SLUZBA
LA

ZRIADOVACIA LISTINA

Diiom 01.06.2013 zriad®ujem

KOMISIT SNAS NA VYMENOVANIE POSUDZOVATELOV

NA ODBORE LABORATORII, INSPEKCNYCH ORGANOV A SLP

ako poradny orgin riaditel’a SNAS na posudzovanie ndvrhov na vymenovanie vedicich
posudzovatel'ov, posudzovatel'nv SNAS, vedicich ingpektorav a in§pektorov SLP,

Vymenovanie vedicich posudzovatel'ov a posudzovatelov SNAS, veducich indpektorov
a inSpektorov SLP méZe by’ vykonané len na ziklade kladného odporidania Komisie SNAS na
vymenovanie posudzovatel'ov (KVP).

Zoznam ¢lenov Komisie (KVP) schval'uje riaditel’ SNAS.

Poslanie a pésobnost' Komisie (KVP) uréuje jej Statot.

Pisobiskom Komisie (KYP) je sidlo SNAS v Bratislave.
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V Bratislave 01.06.2013 ' Mgr. Maltin Sendgk ™
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8.2 PRILOHA 2

ZOZNAM CLENOV KVP-OLIS

RNDr. Livia Kijovska, PhD. predseda
Ing. Stanislav Musil, CSc. podpredseda
Ing. Jana Paskova Clen
Ing. Kvetoslava ForiSekova ¢len
Ing. Stanislav MikuSinec ¢len
Mgr. Zuzana Tunegova ¢len
Ing. Jaromir Durny ¢len
Ing. Henrieta Borikova ¢len
Ing. Janka Szabova ¢len
PhDr. Mesikova Ivona, PhD. tajomnik

Zoznam clenov KVP-OLIS 1

Uginnost’ od:
14.04.2023

Vydanie:
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8.3 PRILOHA 3
ZRIADOVACIA LISTINA KVP-OCO

ﬁSNAS SLOVENSKA NARODNA AKREDITACNA SLUZBA

ZRIADOVACIA LISTINA
Diiom 01.06.2013 zriad'ujem

KOMISIU SNAS NA VYMENOVANIE POSUDZOVATELROV

NA ODBORE CERTIFIKACNYCH ORGANOV A OVEROVATELOV

ako poradny orgin riaditcl'a SNAS na posudzovanie nivrhov na vymenovanie veddcich
posudzovatel'ov a posudzovatel'ov SNAS.

Vymenovanie vediicich posudzovatel'ov a posudzovatelov SNAS méze byt vykonané len na
zdklade kladncho odpori¢ania Komisie SNAS na vymenovanie posudzovatelov (KVP),

Zoznam Elenoy Komisie (KVP) schvaluje riaditel SNAS.
Poslanie a posobnost’ Komisie (KVP) uréuje jej statat,

Pisobiskom Komisie (KVP) je sidlo SNAS v Bratislave,
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V Bratislave 01.06.2013 = Mar. Martin Senéak
rinditel’
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8.4 PRILOHA 4

ZOZNAM CLENOV KVP-OCO

Ing. Jaroslav Remza, PhD. predseda
Ing. Renata Kutkova podpredseda
Ing. Pavol Kothaj ¢len

Ing. Jana Vaskova ¢len

Ing. Alena Trabalkova ¢len

PhDr. Mesikova Ivona, PhD. tajomnik

Zoznam &lenov KVP-0CO 1
Vydanie:

Uginnost’ od:
14.04.2023
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