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1 Uvob

Tato metodicka smernica na akreditaciu (MSA) upravuje zakladné principy, ktoré sa tykaja
ziadatelov o akreditacnu sluzbu (predbezné posudenie, akreditdcia, reakreditacia, zmena
akreditacie, dohl'ad, svedecké posudzovanie, mimoriadne posudzovanie, akreditaciu pre ucely
notifikacie/autorizacie, posudzovania spojené s roznymi typmi atestacii).

Principy udel'ovania osvedcenia o dodrziavani zasad Spravnej laboratoérnej praxe (SLP) sa
riadia osobitnymi predpismi uvedenymi v Narodnom programe dodrziavania zasad SLP v SR
(pozri https://www.snas.sk/slp/dokumenty#narodny program dodrziavania zasad slp ).
MSA aplikuje zavdzné medzinarodné dokumenty. V smernici sa pouzivaju nasledovné
formulécie:

»musi* indikuje poziadavku;

,mal by* indikuje odporucanie;

- ,,moze* indikuje povolenie, moznost’ alebo schopnost’.

2 POUZITE SKRATKY A POJMY

Skratky

AK Akceptacna komisia

AIS Akredita¢ny informacny systém

AO Akreditovana osoba

CAB Orgén posudzovania zhody, tento pojem zahfiia akreditovanu osobu a ziadatela
o akredita¢nu sluzbu

DI Dokumentované informacie

E Expert

EA MLA Mnohostranna dohoda EA(EA Multilateral Agreement)
EA BLA Bilaterdlna dohoda EA (EA Bilateral Agreement)

EMAS Schéma Spolocenstva pre environmentalne manazérstvo a audit
(EU Eco-Management and Audit Scheme)

ES Europske spolocenstvo

G Gestor

HK Hodnotiaca komisia

IAF Medzinarodné¢ akreditacné forum (International AccreditationForum)

ILAC Medzinarodna spolupraca na akreditaciu laboratorii (International Laboratory
Accreditation Co-operation)

ILC Medzilaboratérne porovnéavanie

10 InSpekény organ

KL Kalibra¢né laboratérium

ML Medicinske laboratorium

MLA Mnohostranny dohovor o uznavani (Multilateral Agreement)

MRA Dohovor o vzdjomnom uznavani (Mutual Recognition Arrangement)

MSA Metodicka smernica na akreditaciu

NBU Narodny bezpec¢nostny urad

OA Priloha ziadosti o akredita¢nti sluzbu, v ktorej sa pre prislusni oblast’ uvadza
Specifikacia ¢innosti* organu posudzovania zhody

oG Odborny garant

0z Organizacna zlozka
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P Posudzovatel

PK Prirucka kvality

PS Posudzovacia skupina

PT Skusky sposobilosti (ProficiencyTesting)
RA Rozsah akreditacie

SL SkuSobné laboratorium

SLP Spravna laboratorna prax

VP Veduci posudzovatel

Pojmy

Akreditacia — atestacia tretou stranou tykajuca sa CAB poskytujica oficidlne preukazanie
spdsobilosti/kompetentnosti vykonavat’ Specifické tlohy posudzovania zhody

Akredita¢ny cyklus — cyklus, ktory sa za¢ina ddtumom alebo po ddtume rozhodnutia o udeleni
prvej akreditidcie alebo rozhodnutia po reakreditacii anesmie byt dlh§i ako 5 rokov.
Akreditacny cyklus pozostdva zposudzovani po akreditdcii/reakreditacii (dohladov)
a reakreditacie

Akredita¢né ¢innosti — jednotlivé pracovné ulohy v akreditanom procese

Akreditovana osoba (AO) — CAB, ktorému bola na zdklade preukazania splnenia
akreditacnych poziadaviek udelena akreditacia

Akredita¢né poziadavky — subor poziadaviek vyplyvajicich z: harmonizovanej technicke;j
normy, ktora je zverejnend v Uradnom vestniku Europskej unie, technickej normy, technického

predpisu z oblasti posudzovania zhody alebo iného vSeobecne zavdzného pravneho predpisu,
iného normativneho dokumentu urcujiceho podmienky ¢innosti organu posudzovania zhody.

Akredita¢ny proces — Cinnosti od prijatia ziadosti po udelenie a udrziavanie akreditacie, ako
su definované v akreditacnej schéme

AKkreditacné rozhodnutie — rozhodnutie o udeleni, neudeleni, udrziavani, rozsireni, zizeni,
pozastaveni a zruSeni akreditacie

Akreditaéna schéma — pravidla a postupy tykajice sa akreditdcie orgdnov posudzovania
zhody, na ktoré sa aplikuji rovnaké poziadavky

Akreditacna znacka — znaCka vydand SNAS, ktorti maji pouzit’ CAB na preukdzanie ich
akreditacie

Cinnost’ posudzovania zhody — ¢innost’ vykonavana CAB ked’ posudzuje zhodu

Flexibilny rozsah akreditiacie — rozsah akrediticie vyjadreny tak, aby umoznil CAB
vykonavat’ zmeny v metodikach a inych parametroch, ktoré su v kompetencii CAB, ktora bola
potvrdena SNAS

Nestrannost’ — pritomnost’ objektivnosti

Oblast’ akreditacie — je vSeobecné zadefinovanie ¢innosti CAB, ktoré st akreditované, alebo
o akreditaciu ktorych ziada

Expert — externy spolupracovnik SNAS na vSetkych trovniach — veduci posudzovatel,
posudzovatel’, technicky expert a interny pracovnik na urovni technicky expert

Odvolanie — poziadavka organu posudzovania zhody na opdtovné zvazenie nepriaznivého
akreditacného rozhodnutia tykajuceho sa nim poZadovaného stavu akreditacie
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Organ posudzovania zhody (CAB) — organ poskytujuci sluzby posudzovania zhody, ktory
modze byt alebo je objektom akreditacie. Pod CAB sa chape v tomto predpise akreditovana
osoba alebo ziadatel'. M6ze to byt priamo organ posudzovania zhody alebo organizécia/osoba,
ktorej Cast’ou je organ posudzovania zhody

Organizacna zlozka — pracovisko alebo ina organizac¢na zlozka organu posudzovania zhody

Program posudzovania — subor planovanych posudzovani, v sulade s konkrétnou
akreditacnou schémou, ktoré vykona SNAS v konkrétnom CAB pocas akreditacného cyklu

Poradenstvo — ucast’ na akejkol'vek z ¢innosti CAB, ktora je predmetom akreditacie

Posudzovatel’ — osoba urc¢end SNAS na vykonanie posudzovania CAB, ¢i uz samostatne alebo
ako sucast’ posudzovacej skupiny

Pracovnici SNAS — interni alebo externi jednotlivci vykonavajici ¢innosti v mene SNAS.
Plan posudzovania — opis Cinnosti a pripravy konkrétneho posudzovania

Posudzovanie — proces posudzovania plnenia akreditacnych poziadaviek na stanovenie
kompetentnosti CAB v definovanom rozsahu akreditacie zalozeny na norme (norméach) a/alebo
inych normativnych dokumentoch, ktory vykona SNAS

Pozastavenie akreditacie — doCasné obmedzenie celého rozsahu akreditacie alebo jeho ¢asti

Pracovisko — vSetky miesta, na ktorych sa vykondva jedna alebo viacej kI'icovych ¢innosti,
resp. urdity priestor, kde zamestnanec pravidelne vykonéava pracu v stalych priestoroch v
organizacénej Struktire zamestnavatela

Miesto vykonu ¢innosti — urcity priestor, kde zamestnanec vykonava pracu mimo stalych
priestorov uvadzanych v organizac¢nej Struktire zamestnavatel'a (napr. u zakaznika)

Reakreditacia — posudzovanie vykonané na obnovu akredita¢ného cyklu

Rozsah akreditacie — Specifické ¢innosti posudzovania zhody, pre ktor¢ CAB akreditaciu
ziada alebo bola udelena

Rozsirenie akreditacie — doplnenie ¢innosti posudzovania zhody do rozsahu akreditacie

Staznost’ — vyjadrenie nespokojnosti osoby alebo organizacie, iné ako odvolanie, podané
SNAS, tykajtice sa ¢innosti SNAS alebo akreditovaného CAB s o¢akdvanim odpovede

Svedecké posudzovanie — pozorovanie SNAS vykonu ¢innosti posudzovania zhody CAB v
rozsahu jeho akreditacie

Specifikacia ¢innosti — je rozsah ¢innosti, o akreditaciu ktorych CAB ziada a ktord je formou
zhodna s ,,Rozsahom akreditacie, av§ak po obsahovej stranke sa vzdjomne mozu lisit

Technicka oblast’/sektorova certifikacna schéma/schéma posudzovania zhody — pravidla a
postupy tykajlice sa akreditacie relevantnych organov posudzovania zhody, na ktoré sa aplikuji
Specifické poziadavky

Technika posudzovania — metdda pouzitd SNAS na vykonanie posudzovania
Udelenie akreditacie — udelenie akreditacie v definovanom rozsahu akreditacie
UdrZziavanie akreditiacie — potvrdenie pokracovania akreditacie v definovanom rozsahu

Virtualne sidlo — virtualne prostredie, kde CAB vykonéava pracu alebo poskytuje sluzbu,
prostrednictvom on - line prostredia, ktoré umoznuje osobam vykondvat’ procesy bez ohl'adu
na fyzické miesta. Virtualne sidlo nie je mozné vyuzit’ tam, kde sa procesy musia vykonavat’
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vo fyzickom prostredi, napr. v skiSani, kalibracii, medicinskom vySetrovani, skladovani,
vyrobe, instalécii alebo pri opravach fyzickych vyrobkov

Vzdialené posudzovanie — posudzovanie fyzickej lokality alebo virtudlneho sidla CAB
pouzitim elektronickych prostriedkov

Zainteresovana strana — osoba alebo organizdcia s priamou alebo nepriamou
zainteresovanost’ou na akreditacii

Zmena akreditacie formalneho charakteru — Specificka forma zmeny akreditacie v sulade s
§ 29 ods. 1 pism. a) a b) Zakona, ktord sa nepovazuje za rozsirenie akrediticie v zmysle kap.
7.10 ISO/IEC 17011 (napr. formalna uprava v oblasti alebo rozsahu akreditacie, zmena v
normativnych dokumentoch podla 7.1.11.1, zmena normy, ktord nema vplyv na metddu,
zapracovanie nahlasenych zmien flexibilného RA, uprava RA vyplyvajica z poziadaviek
regulatora, Uprava RA, vyplyvajuca z poziadaviek povinnych dokumentov EA, ILAC, IAF, iné
upravy, ktoré nemaju vplyv na prislusny urcujuci tdaj)

Zmena akreditiacie vyplyvajica z posudzovania — zmena akrediticie, ktora vyplyva
z vysledkov posudzovania (zmena akreditdcie formélneho charakteru alebo zOZenie
akreditacie). Lehoty na rozhodovanie SNAS podl'a § 25 Zakona zac¢inaju plynat’ po ukonceni
prislusnej sluzby.

Zoznam akreditovanych ¢innosti — je ,,Rozsah akreditacie®, ktory zahfiia ¢innosti pokryté
flexibilnym rozsahom a ktory si samostatne riadi akreditovany CAB

ZruSenie akreditacie — zruSenie akreditacie v celom rozsahu
Zuzenie akreditacie — zruSenie Casti rozsahu akreditacie

Ziadatel’ — pravnicka/fyzicka osoba, ktora podava Ziadost' o udelenie akreditacie pre CAB

Poznamka:

V pripade, Ze nie je v texte blizSie Specifikované alebo vysvetlené, poziadavky tykajuce sa
vwkonu akreditacnych sluzieb v certifikacnych orgdanoch sa vztahuju aj na environmentalnych
overovatelov a overovatelov emisii sklenikovych plynov.

3 SUVISIACE DOKUMENTY

ISO/IEC 17011 Posudzovanie zhody. Poziadavky na akredita¢né organy akreditujuce
organy posudzovania zhody
Zakon €. 53/2023 Z. z. Zékon o akreditacii organov posudzovania zhody (d’alej len

»Zakon®)

Zakon ¢.71/1967 Zb.  Zékon o spravnom konani (spravny poriadok) zneni neskorSich
predpisov

Politiky SNAS pozri www.snas.sk

RR-02 Cennik sluzieb SNAS (pozri www.snas.sk)

MSA SNAS pozri www.snas.sk

ST-05 Hodnotiace komisie SNAS
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4 PREDBEZNE POSUDZOVANIE

4.1 INFORMACIE O PREDBEZNOM POSUDZOVANI

4.1.1 Ziadatelom o predbezné posudzovanie je CAB, ktory poziada SNAS o predbezné
posudzovanie.

4.1.2 Predbezné posudzovanie je akreditacna sluzba, o ktort méze CAB poziadat’ na zaklade
vlastného rozhodnutia alebo na zéklade odporicania SNAS.

4.1.3 Cielom predbezného posudzovania je rdmcovo posudit’ plnenie akreditaénych
poziadaviek podla prislusnych noriem a predpisov v danej oblasti a akreditacnej schéme a
suvisiacich metodickych smerniciach na akreditaciu a preverit’ stav pripravenosti ziadatel'a o
akreditaciu.

4.1.4 Zékladnou podmienkou vykonania predbezného posudzovania je podanie Ziadosti na
predbezné posudenie (pozri kap. 5).

4.1.5 Ziadatel, u ktorého bude vykonané predbezné postidenie, poskytne SNAS pozadované
dokumenty potrebné na postdenie.

4.1.6 SNAS spristupni CAB elektronicky: Navrh PS a kalkulaciu thrady za sluzbu podla
platného cennika. Nasledne CAB elektronicky da svoje stanovisko k Navrhu PS analogicky ako
pri inych akredita¢nych sluzbach.

4.1.7 SNAS pocas predbezné¢ho posudzovania neposkytuje konzultdcie, poradenstvo ani
navody, ako pripadné zistené nedostatky riesit’ a odstranit’.

4.1.8 PS o vysledku predbezného posudzovania vyhotovi ,,Zdznam z predbezného
posudzovania®, v ktorom uvedie zistené nedostatky v plneni akreditaénych poziadaviek.
Zistenia sluzia CAB na to, aby mohol odstranit’ pripadné problémy, ktoré by mu branili ziskat’
akreditaciu. Zaznam z predbezného posudzovania pre nie je pre CAB zavizny.

4.1.9 Po skonceni predbezného posudzovania sa CAB modze rozhodnut, ¢i podd ziadost
o akreditaciu. Zaznam z predbezného posudzovania nie je pri rozhodovani o akreditacii
zavazny pre SNAS.

4.1.10 Predbezné posudzovanie nie je podmienkou pre udelenie akreditacie.

5 AKREDITACIA

5.1 INFORMACIE O AKREDITACNOM PROCESE

5.1.1 Posudzovanie plnenia akreditatnych poZiadaviek vykonava SNAS pri akreditécii,
reakreditacii, zmene akrediticie, pozastaveni akreditacie, zruSeni akreditacie. Vynimku tvori
pozastavenie a zrusenie akreditacie, ak akreditovana osoba o to poZiada.

5.1.2 Informdacie o akreditatnom procese, postupe pri poddvani ziadosti a stanoveni
orientatnej vySky tuhrady za akreditatni sluzbu a potrebné tlaciva sa nachddzaji na
internetovej stranke SNAS www.snas.sk, resp. v AIS.

5.1.3 Dodato¢né informdacie suvisiace s procesom akreditdcie poskytuje Ziadatelovi na
poziadanie sekretaridt SNAS a prislusny odbor SNAS. Pracovnici akreditatného organu
neposkytuji informacie, ktoré mozno povazovat’ za konzultacie alebo iné poradenské sluzby,
ktoré by mohli spochybnit’ objektivitu akreditaéného procesu a rozhodovania.
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5.1.4 Vsetky procesy, vratane podavania Zziadosti o akreditatné sluzby, ich priebehu,
spracovania vystupov z posudzovania a vybavenia celej sluzby, st vykonavané elektronicky -
priamo v Akreditacnom informac¢nom systéme (AIS).

5.1.5 SNAS na zaklade ziadosti CAB o akreditaciu po posudeni plnenia akreditacnych
poziadaviek a potvrdeni plnenia akreditacnych poziadaviek vydéa rozhodnutie o akreditacii a
osvedcenie o akreditécii.

5.1.6 CAB, ktorému je na zaklade preukédzania plnenia akreditacnych poziadaviek vydané
rozhodnutie o akreditacii a osved¢enie o akreditacii, sa stdva aj AO.

5.1.7 Vystupovat ako AO a uplatiiovat’ prava podl'a § 36 ods. 1 Zakona bez pravoplatného
rozhodnutia o akreditacii alebo uplatitovat’ prava podla § 36 ods. 1 Zakona v oblasti alebo
rozsahu, ktoré nie s predmetom pravoplatného rozhodnutia o akreditécii, sa zakazuje.

5.2 Z1IADOST O AKREDITACNU SLUZBU

5.2.1 SNAS rozhoduje o akreditacii, reakreditacii, zmene akreditacie, pozastaveni akreditacie
alebo o zruseni akreditacie na zaklade Ziadosti. Ziadatelom o akredita¢nii sluzbu je CAB, ktory
nie je AO v prislusnej oblasti akreditacie a poziada o akreditaciu, alebo AO, ktord poziada o
reakreditaciu, zmenu akreditacie, pozastavenie akreditacie alebo o zrusenie akreditacie.

5.2.2 Ziadatel o akredita¢nii sluzbu podava Ziadost’ prostrednictvom AIS v §tatnom jazyku
alebo v jazyku, ktory ur¢i SNAS v informacnom systéme.

5.2.3 Novy pravny subjekt, ktory chce poziadat’ o udelenie akreditacie, sa musi pred podanim
ziadosti najprv zaregistrovat’ na https://ais.snas.sk. Akreditované osoby (AO) sa uz nemusia
registrovat’.

CAB, ktory chce poziadat' o akreditacni sluzbu, musi v AIS najprv vyplnit/skontrolovat’
spravnost’ udajov na Karte subjektu — v sekciach Zakladné udaje (vratane udajov o Statutaroch),
Spité¢ vztahy, PouZzivatelia a Orgdny posudzovania zhody (kde o. i. priradi k CAB
a pracoviskam/organizacnym zlozkdm veducich a manazérov kvality). AZ nasledne moéze
prikro¢it’ k vyplneniu ,,Ziadosti o akreditaénu sluzbu“ (d’alej len Ziadost). Pre kazda oblast
akreditacie Ziadatel’ vyplni samostatna Ziadost’ o akredita¢nu sluZbu.

5.2.4 Ziadost o akredita¢nu sluzbu obsahuje

— obchodné meno a miesto podnikania Ziadatel’a o akreditanu sluzbu, ak ide o fyzicka
osobu — podnikatel’a, alebo obchodné meno a sidlo ziadatela o akredita¢nu sluzbu, ak ide
o pravnicku osobu;

— identifikacné ¢islo organizacie;

— urcenie organizacnej zlozky, ktora ma vykonavat’ ¢innost’ akreditovanej osoby;

— miesto vykonu ¢innosti, ktord je predmetom Ziadosti;

— urcenie prislusnej akreditacnej sluzby;

— urcenie oblasti akreditdcie a rozsahu akreditacie, ktord je predmetom Ziadosti;

— zé&vézok plnit’ akreditaéné poziadavky a d’alSie poziadavky podl'a Zdkona pocas platnosti
rozhodnutia o akreditacii;

— meno, priezvisko a funkciu opravnenej osoby;

— podpis opravnenej osoby a datum.
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5.2.5 Prilohou k ziadosti su pisomné dokumenty, ktoré su potrebné na overenie a pravidelné
sledovanie plnenia prislusnych akreditacnych poziadaviek. Pri podavani Ziadosti je potrebné vlozit’
vsetky predpisané dokumenty v zmysle Zakona a predpisov SNAS v elektronickej forme. Ide o:

doklad o organizac¢nej Struktare pravnickej/fyzickej osoby, z ktorej je zrejmé zaclenenie

CAB vo vicsej organizacnej jednotke, ak taka je;

adresy vsetkych pracovisk, a informdcie o ¢innostiach vo vsetkych pracoviskach vratane

virtualneho sidla, pre ktoré Ziada udelenie akreditacie;

PK/DI podla danej akreditatnej schémy (napr. prirucka kvality s prilohami,

dokumentované postupy);

prilohy OA (obe casti) podl'a akreditacnej schémy, o ktoru zZiada. Prislusna priloha OA 1.

ast’ musi byt vypracovana podla prislusnej MSA-X/01, OA 2. Cast’ podla struktary

dokumentacie CAB;

I'udské zdroje (zoznam pracovnikov CAB vratane pracovnikov vykonavajucich prislusné

odborné ¢innosti), ak nie je sucast’ou PK/DI;

ak je to aplikovateI'né, technické zdroje (zoznam technického zariadenia, ak nie je sicastou

PK/DI);

v pripade Zziadatelov o akreditdciu alebo reakreditaciu kalibraénych a sktSobnych

laboratérii (u inSpekénych organov, iba ak je to aplikovatel'né) sa k ziadosti priklada aj

tlacivo TL 606 ,,Otazky k pouZivanym informac¢nym systémom®. Vyplnené tlacivo sa
vklada do ziadosti v Casti ,,Iné dokumenty*;

v pripade kalibracnych, skaSobnych a medicinskych laboratorii (u inSpekénych organov,

iba ak je to aplikovatel'né) a tiez v pripade vyuzivania ,,IN-HOUSE/IN-HOME* kalibrécie:

- stratégiu ucasti v PT na nasledujuci akreditacny cyklus vypracovanu v sulade s PL-

23 a MSA-L/14;

KL, SL - dokazy (napr. spravy) uspesnej ucasti v PT/ILC pre kazdu podoblast’ (prvé

udelenie akreditacie a rozsirenie akreditacie);

- ML - dokazy (napr. spravy) uspeSnej ucasti v ILC pre kazdu podoblast’ (prvé
udelenie akreditacie a rozSirenie akreditacie). V pripade ucasti ML v PT u
oficialnych organizatorov skusok sposobilosti akreditovanych podl'a normy ISO/IEC
17043 dokazy nie st potrebné (PT maji viacero cyklov, ktorych pocet musi byt
uvedeny v stratégii ucasti v PT);

- ,,IN-HOUSE /IN-HOME* kalibracia - dokazy (napr. spravy) Gspesnej t€asti v PT/ILC
pre kazdu podoblast’ (prvé udelenie akreditacie a rozSirenie akreditacie) a vklada sa
v ziadosti do Casti ,,Iné¢ dokumenty*;

- KL - v pripade Ziadosti o prvé udelenie akreditacie a rozSirenie akreditacie na
kalibraciu zaznamovych zariadeni v cestnej doprave, je dostato¢né prihlaska na PT
u kompetentného poskytovatela PT;

- vyplnenu Prilohu ¢€.1 k Stratégii Uc¢asti na medzilaboratornych porovnavaniach
(skuskach spdsobilosti, medzilaboratérnych porovnavacich meraniach atd’.) program
na nasledujuci akreditacny cyklus, (akreditacia/reakreditacia/rozsirenie akreditécie),
ktora sa vklada v ziadosti do Casti ,,Iné dokumenty*;

- v pripade akreditacie/roz$irenia akreditacie vyplnenu Prilohu ¢.1 k Stratégii ucasti na
medzilaboratornych ~ porovnavaniach o Gcasti na  medzilaboratornych
porovnavaniach pre oblasti/podoblasti o akreditaciu ktorych Zziada a vklada sa
v ziadosti do Casti ,,Iné dokumenty*;

- vpripade reakrediticie vyplneni Prilohu ¢.1 k Stratégii Gcasti na
medzilaboratornych ~ porovnavaniach o Gcasti na  medzilaboratornych
porovnavaniach za cely posledny akreditacny cyklus, ktory sa vklada v ziadosti do
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Casti ,,iné dokumenty*;

— vpripade ziadatelov o akrediticiu alebo o rozSirenie akreditacie na kalibracie
zdaznamovych zariadeni v cestnej doprave v pripade ziadosti o prvé udelenie akreditacie
arozsirenie akreditdcie na kalibraciu zdznamovych zariadeni v cestnej doprave, je
potrebné dolozit’ prihlaSku na PT u kompetentného poskytovatel'a PT. Expert SNAS sa
pocas svedeckého posudzovania zacastni dané¢ho PT;

— v pripade Ziadatel'ov o akreditaciu alebo reakreditaciu inSpekénych organov sa vkladaju
v Ziadosti do ¢asti ,,iné dokumenty* vSetky inSpekéné postupy.

5.2.6 Ak sa odborné ¢innosti vykonavaju na viacerych pracoviskach alebo miestach vykonu
¢innosti (napr. prenajaté priestory u zdkaznika, iného laboratoria), resp. pobockach pracovisk,
z prilohy k ziadosti o akreditaciu (prislusné tlacivo OA) musi byt zrejmé, kde sa predmetné
¢innosti vykondvaju (tyka sa vsSetkych typov CAB). V pripade laboratérii vykonévajicich
odborné ¢innosti mimo stalych priestorov (na mieste, u zdkaznika, mobilné zariadenie, atd’.) sa
tato skutocnost’ uvedie taktiez v prilohe ziadosti o akrediticiu. Ak laboratérium ziada
o akreditaénu sluzbu na Gdely autorizacie/notifikacie, musi v Ziadosti o akredita¢na sluzbu na
strane 9 (Poznamka ziadatel'a k ziadosti) uviest’ nazov regulatora.

5.2.7 Pri vypliani ziadosti v AIS je potrebné priloZit' tiez potvrdenie o zaplateni wthrady
stvisiacej s podanim, registraciou a posudenim Ziadosti o akreditaciu. Uhrada sa plati iba pri
prvej akreditacii a plati sa za kazdi oblast’ akreditacie (napr. v pripade AO na systémy
manazérstva sa thrada plati za kazda certifikaént normu a aj v pripade roz§irovania) Uhrada,
ktortl je potrebné zaplatit’ pri podani Ziadosti, je nevratny. V pripade Ziadosti zahrani¢ného
subjektu, kde sa uzatvara zmluva o vykonani sluzby, mozno thradu zapocitat do celkove;j
kalkulacie a zaplatit’ naraz s platbou za sluzbu. CAB platia uhradu na Géet SNAS vedeny v
§tétnej pokladnici, Radlinského 32, 810 05 Bratislava, IBAN: SK02 8180 0000 0070 0036
9571. Ako Variabilny symbol sa uvadza ICO CAB, $pecificky symbol sa neuvadza. Faktiira
bude CAB dorucena po thrade.

5.2.8 Na vyziadanie PS alebo gestora je Ziadatel' povinny poskytnut’, okrem poZadovanych
priloh, aj dalSie dokumentované informacie, ktoré sa vztahuju k posudzovaniu plnenia
akreditacnych poZiadaviek.

529 DI musia obsahovat odkazy na prislusSni cast normy tak, aby bolo l'ahko
identifikovateI'né dokumentované implementovanie prislusnej poZziadavky normy.PK/DI musia
dokumentovat’ implementéaciu poziadaviek prislusnej akreditacnej schémy.

PK/DI musia obsahovat’ aj informacie (alebo sa na ne odvolavat’), ako su:

- oblast’ a rozsah akreditacie;

- vzory vyplnenych certifikdtov, inSpekénych sprav, protokolov ainych vystupov
akreditovanej cinnosti s predpokladanym umiestnenim prisluSnej akreditacnej znacky
SNAS, notifika¢nej znacky SNAS, kombinovanej znacky MRA/MLA akreditovanej osoby
alebo odkazom na Statat akreditacie;

- zoznamy pracovnikov suvedenim ich funkcie avykonavanych cinnosti suvisiacich
s akreditaciou;

- definované neakreditované Cinnosti, aby bolo mozné zistit’ pripadny potencialny konflikt
Zaujmov.

5.2.10 Ziadost po jej vyplneni v elektronickom prostredi CAB odosle v AIS, nasledne
vygeneruje v PDF formate. Tlacivo ,,Ziadost’ o akreditacnu sluzbu®“ musi byt podpisané
Statutarnym zastupcom a doru¢ené SNAS. Za podpisané tlacivo sa povazuje tla¢ivo podpisané
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vlastnoruc¢ne alebo prostrednictvom ,,zaru¢eného elektronického podpisu®. Za dorucené tlacivo
sa povazuje vlastnoruéne podpisané tlacivo dorucené na SNAS postou alebo podpisané
zaruc¢enym elektronickym podpisom a dorucené do e-schranky SNAS.

5.2.11 SNAS ziadost” zamietne alebo ukon¢i akreditacny proces v ktoromkol'vek momente
procesu podania ziadosti alebo na zaciatku procesu posudzovania, ak existuje dokaz o
podvodnom spravani, ak organ posudzovania zhody imyselne poskytne nepravdivé informacie
alebo ak organ posudzovania zhody utajil informacie.

5.3 POSUDENIE A AKCEPTACIA ZIADOSTI

5.3.1 Sekretaridt SNAS skontroluje formdlne nalezitosti ziadosti vratane kompletnosti
povinnych priloh k ziadosti (pozri aj Priloha 1).

5.3.2 Ak sekretaridt SNAS zisti, ze ziadost’ nema predpisané nalezitosti, vyzve ziadatela o
akredita¢nll sluzbu do 5 pracovnych dni od doruenia ziadosti, aby odstranil nedostatky v
urcenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako 15 dni. Ak st na to zdvazné dovody, SNAS moze
na navrh CAB lehotu prediZit. SNAS méze postupovat’ podl'a prvej a druhej vety aj opakovane.

5.3.3 Ak ziadost’ nalezitosti spiiia, postupi ju prislusnému odboru SNAS.

5.3.4 Veduci prislusného odboru SNAS urc¢i gestora, ktory preskima dorucent Ziadost'.
Gestor si v pripade potreby vyziada jej doplnenie a SNAS moze spravne konanie o udeleni
akreditacie v zmysle § 22 ods. 10 Zakona prerusit. Ak Ziadost' naleZitosti spiiia, gestor ju
predlozi do AK. AK posudi Ziadost’ po vecnej a obsahovej stranke, jej Uplnost’, adekvatnost’,
dostato¢nost’ zdrojov a moznosti realizovania akreditacnej sluzby v zdkonom stanovenej lehote
alebo v prijatelnom case, ¢o zaznamena predseda/podpredseda/tajomnik AK v AIS. Ak SNAS
nie je schopny zabezpecit' posudzovanie vcas, oznami tuto skuto¢nost’ CAB.

5.3.5 AK mdze, ak je to vhodné, odporucit’ Ziadatel'ovi uskutocnit’ predbezné posudzovanie.

5.3.6 Ak AK zisti, Ze ziadost’ neobsahuje vSetky relevantné dokumenty, méze AK v stlade
§ 22 ods. 10 vratit’ Ziadost’ na dopracovanie a doplnenie tychto dokumentov do AIS. SNAS
v takomto pripade sa mdze spravne konanie o udeleni akreditacie v zmysle § 23 ods. 1 pism. b)
Zakona preruSit Po doplneni vyZiadanych dokumentov sa opdtovne Ziadost postiupi na
akceptovanie do AK.

5.3.7 Ziadost o akredita¢nu sluzbu nebude AK akceptovana, ak:

- CAB po vyzve AK vsulade § 22 ods. 10 Zakona nepredlozil pozadované¢ dokumenty
v stanovenej lehote podla § 23 ods. 1 pism. b);

- dochadza v CAB ku konfliktu zaujmov pri vykone Cinnosti, o akreditaciu ktorych Ziada
a tento konflikt nebol odstraneny;

- nie je jasne definovany CAB a OZ , o akreditaciu ktorych sa Ziada;

- nie su jasne definované oblast’ a rozsah akreditacie;

- SNAS nie je schopna zabezpecit’ akreditacnu sluzbu v pozadovanom rozsahu;

- Zziadatel'om je zahrani¢ny subjekt, na uzemi ktorého sa nachadza ich doméaci akreditacny
organ, ktory je signatirom EA MLA/BLA, ILAC MRA, IAF MLA v oblasti, o akreditaciu
ktorej subjekt ziada, pokial s jeho domacim akreditanym orgdnom nebolo vopred
dohodnuté inak.

5.3.8 Ak 7ziadost nie je akceptovand, SNAS vydd rozhodnutie o zastaveni konania. Pri
opdtovnom zaujme o akreditaciu je ziadatel’ povinny znovu absolvovat’ cely postup podania
ziadosti, vratane zaplatenia Uthrady za Ziadost'.
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5.3.9 'V pripade, ze ziadost’ mé len formalne nedostatky, ktoré je mozné opravit’ len podanim
novej ziadosti, nie je potrebna opitovna platba uhrady za ziadost. Na zaklade odporucania
prislusného odborného garanta je v pripade drobnych nedostatkov mozné akceptovat’ ziadost’
s opravami vlozenymi do AIS — cast’ ,,Dokumentacia“ — ,,Podpornd dokumentacia“ alebo
,Dokumentacia subjektu®.

5.4 STANOVENIE VYSKY UHRADY

5.4.1 Po akceptovani ziadosti SNAS urci vysku thrady za akredita¢nt sluzbu podl'a platného
,»Cennika sluzieb SNAS“, zverejnené¢ho na internetovej stranke SNAS (www.snas.sk). Vyska
uhrady je ziadatel'ovi oznamena prostrednictvom AlIS.

5.4.2 Stanovena uhrada bude vyfakturovana ziadatel'ovi po ukonceni akreditacnej sluzby,
v pripade zahrani¢nych CAB spravidla vopred.

5.4.3 V pripade prechodu na aktudlne znenie medzindrodnych noriem pouzivanych na
akreditaciu/vykon akreditovanych cCinnosti pocas planovanych posudzovani alebo
nepldnovanych sluzieb, k sume za posudzovanie sa pripocita hodinova sadzba za dobu potrebnt
na posudenie vsetkych poziadaviek aktualneho znenia medzindrodnych noriem pouzivanych na
akreditaciu/certifikaciu.

5.5 NAVRH POSUDZOVACEJ SKUPINY

5.5.1 SNAS je povinnd vymenovat’ posudzovaciu skupinu, ktord je zloZena zo zamestnancov
SNAS alebo z expertov.

5.52 Clenmi PS st spravidla: vedici posudzovatel' (VP) a posudzovatel/lia (P) a/alebo
odborny expert/ti (E), pricom ich pocet je navrhnuty tak, aby mohli byt odborne posudené
vsetky Cinnosti uvedené v ziadosti. Okrem menovanych mozu byt ¢lenmi PS aj pozorovatel
VP/P, asistent VP/P, pracovnik SNAS povereny monitorovanim alebo internym auditom,
tlmocnik, pripadne iné osoby (napr. ¢len evaluacného timu EA a pod.).

5.5.3 'V pripade, Ze CAB ziada o akreditaciu na ucely notifikacie/autorizacie, gestor oslovi
prisluSného regulatora, ¢i sa nim urceni/schvéaleni odborni experti zucastnia posudzovania,
pokial’ nie st uz dopredu dohodnuté iné¢ podmienky.

Poznamka: Posudzovanie poziadaviek za ucelom notifikacie/autorizacie sa vykondva v sulade
s MSA-N/01 Akreditdcia pre ucely notifikacie.

5.54 CAB ma pravo vyjadrovat’ sa k nestrannosti a nezaujatosti ¢lenov posudzovacej
skupiny. Po akceptovani Ziadosti dostane CAB notifikaciu, ktord mu spristupni v AIS ,,Navrh
posudzovacej skupiny* (dalej len Navrh) avyziada v urcenej lehote stanovisko CAB
k zlozeniu PS.

5.5.5 CAB musi vyjadrit’ svoje stanovisko ku kazdému ¢lenovi PS priamo v AIS a stlacenim
tlacidla ,,Odoslat’ stanovisko* ho odosle spdat na SNAS. CAB je povinny v zmysle
notifikaéného mailu najneskdér do siedmich dni elektronicky zaslat na SNAS stanovisko k
zlozeniu PS.

5.5.6 Pripadné opravnené namietky voc¢i clenom PS (napr. konflikt zdujmu clena PS
s posudzovanym subjektom) musi CAB vyjadrit v elektronickom formulari. V pripade
opodstatnenych ndmietok musi SNAS toto stanovisko zohl'adnit’ a urobit’ novy navrh (pozri
MSA-06).
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5.5.7 SNAS do dorucenia stihlasu so zlozenim PS méze spravne konanie o udeleni akreditacie
v zmysle § 22 ods. 10 Zakona prerusit’.

5.5.8 Po zaznamenani stihlasného stanoviska v AIS k Navrhu je PS vymenovana.

5.6 POSUDZOVACI PROCES — VSEOBECNE ZASADY

5.6.1 Ugelom posudzovania je posudit’ plnenie akreditaénych poziadaviek CAB a potvrdit
jeho spodsobilost’ vykondvat' tie Cinnosti, o ktoré ziada a/alebo ktoré su predmetom
posudzovania.

5.6.2 Akreditaéné poziadavky platia rovnako pre vsetky CAB bez ohl'adu na ich velkost’
a rozsah ¢innosti.

5.6.3 Poziadavky, ktorych plnenie sa ma posudzovat’, si uvedené v aktualnych akreditacnych

schémach a to:

- pre skusobné a kalibra¢né laboratéria v ISO/IEC 17025;

- pre medicinske laboratoria v ISO 15189;

- pre organizatorov skusok spdsobilosti v ISO/IEC 17043;

- pre certifikatné organy certifikujice systémy manazérstva v ISO/IEC 17021-1, ktora je pre
certifikacné organy certifikujice systémy manazérstva kvality doplnena ISO/IEC 17021-3,
pre certifikacné organy certifikujuce systémy environmentalneho manazérstva doplnena
ISO/IEC 17021-2, pre certifikatné organy -certifikujuce systémy manazérstva BOZP
doplnend o ISO/IEC TS 17021-10, pre certifikaéné organy certifikujuce systémy trvalo
udrzatelného obhospodarovania lesov doplnend o TD SFCS 1005, pre certifikacné organy
certifikujiice systémy energetického manazérstva doplnend o ISO 50003, pre certifikacné
organy certifikujiice systémy manazérstva bezpecnosti potravin doplnend ISO 22003-1
(ISO/TS 22003), pre certifikatné organy certifikujlice systémy manazérstva kvality pri
zvarani doplnend o EA-6/02, pre certifikatné organy certifikujuce systémy manazérstva
bezpecnosti informdacii doplnend ISO/IEC 27006, pre certifikatné organy certifikujuce
systémy manazérstva proti uplatkarstvu doplnena ISO/IEC TS 17021-9, pre certifikacné
organy certifikujuce systémy manazérstva IT sluzieb doplnend o ISO/IEC 20000-6 a pre
certifikacné organy certifikujuce systémy manazérstva plynulého podnikania o ISO/IEC TS
17021-6;

- pre certifikaéné organy certifikujuce produkty v ISO/IEC 17065, ktora je pre certifikacné
organy certifikujiice produkty podla sektorovo Specifickych schém doplnena o: EA-3/02 pre
chranené oznacenia povodu, chrdnené zemepisné oznacenia a zarucené tradicné Speciality ,
EA-3/12 pre ekologicki vyrobu, EA-6/02 pre procesy zvarania, TD SFCS 1006 pre
spotrebitel'sky retazec lesnych produktov, nariadenie eIDAS a normu ETSI EN 319 403-1
pre poskytovanie doveryhodnych sluzieb, TD MNB-Assessment scheme 000MRA1044 pre
interoperabilitu Zelezni¢nych systémov, nariadenie ECM a akreditanii schému ERA
1172/002 pre udrzbu Zelezni€nych kol'ajovych vozidiel;

- pre certifika¢né organy certifikujuce osoby v ISO/IEC 17024;

- pre in§pekené organy v ISO/IEC 17020;

- pre environmentalnych overovatelov v nariadeni Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢.
1221/2009, nariadeni Komisie (EU) ¢. 2017/1505 a &. 2018/2026 a v ISO/IEC 17021-1;

- pre overovatelov emisii sklenikovych plynov v EN ISO/IEC 17029, EN ISO 14065 a
vykonavacom nariadeni Komisie (EU) 2018/2067 v zneni vykonavacieho nariadenia Komisie
(EU) 2020/2084, vykonavacom nariadeni Komisie (EU) 2018/2066 v zneni vykonavacieho
nariadenia Komisie (EU) 2020/2085.
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5.6.4 Akreditacia na  ucCely  notifikacie/autorizdcie  alebo  atestacia  plnenia
notifikacnych/autorizacnych poziadaviek sa vykonava v stulade s touto MSA, MSA-N/O1 a
dohodami medzi SNAS a prisluSnym regulatorom.

5.6.5 Pri posudzovani sa pozaduje aj plnenie poziadaviek, ktoré stanovil SNAS a ktoré su
spresnenim poziadaviek uvadzanych v zakladnych normach, resp. vyplyvaji z povinne
aplikacnych dokumentov EA, IAF, ILAC... Taktiez sa prihliada, v pripade akreditacie na ucely
notifik4cie/autorizacie, aj na plnenie poziadaviek, ktoré su ur¢ené regulatormi.

5.6.6 Pri vybere ¢innosti, ktoré sa maji posudit, SNAS zohladni riziké tykajice sa rozsahu
akreditacie a vyplyvajice z ¢innosti, miest a personalu CAB.

5.6.7 Clenovia PS posudzuji spdsobilost CAB vykonavat’ pozadované &innosti v zmysle
vysSie uvedenych poziadaviek v predlozenej dokumentécii a zdznamoch (PK, DI a postupy
apod.) roznymi technikami posudzovania, ako su: preskimanie dokumenticie a zloziek,
posudzovanie na mieste, pohovor, svedecké posudzovanie (posudzovanie praktického vykonu
¢innosti, posudzovanie spdsobilosti vykonu ¢innosti a dodrziavania dokumentovanych politik
a postupov, svedecké posudzovanie v priestoroch klienta ziadatel'a), vzdialené posudzovanie,
meracie audity, neohlasené navstevy a preskiimanie vykonnosti v skiskach spdsobilosti a inych
medzilaboratornych porovnavaniach tam, kde je to relevantné. Ak nie je vhodné alebo mozné
pouzit’ svedecké posudenie, musi sa tato skutocnost’ zdoévodnit. Posudzovanie na mieste sa
vykonava priamo v CAB, ako aj na miestach vykonu ¢innosti mimo stalych priestorov CAB.

5.6.8 Vsetky informacie, ziskané v procese posudzovania, sa povazuju za doverné. K
zachovaniu ddvernosti sa zavdzuji vSetci ucastnici akreditaéného procesu podpisanim
¢estného vyhlésenia.

5.6.9 Clenovia PS neposkytujii poéas posudzovacieho procesu ziadne konzultacie a rady na
rieSenie pripadnych problémov v posudzovanej oblasti, ani keby sa tym posudzovanie
zefektivnilo a urychlilo.

5.6.10 CAB je povinny na vyzvu SNAS, v ktorejkol'vek faze posudzovania, v ur€enej lehote,
ktord nesmie byt kratSia ako 15 dni, predlozit’ dokumenty, ktoré su potrebné na posudenie
plnenia akreditaénych poziadaviek. SNAS mozZe na navrh Ziadatela alebo AO lehotu predizit.
SNAS moze prerusit’ konanie, ak vyzvala Ziadatel'a alebo AO na predlozenie dokumentov
v zmysle § 23 ods. 1 pism. b) Zakona.

5.7 POSUDZOVANIE DOKUMENTACIE

5.7.1 Posudzovanie sa zafina posudenim dokumentécie. Posudzovanu dokumentaciu tvori
spravidla PK/DI a postupy, resp. DI na vykon odbornych ¢innosti.

5.7.2 V pripade laboratérii st to dalej, vysledky sktSok spdsobilosti, resp.
medzilaboratérnych  porovnani, ktorych sa laboratorium zuacastnilo, zaznamy
z vyvoja/validacie novych metdd (ak je to relevantné), postupy a tam, kde je to mozné, aj
priklady vyjadrovanych nazorov a interpretacii, pouzivania rozhodovacieho pravidla, stratégia
ucasti v PT/ILC, postupy ,IN-HOUSE /IN-HOME® kalibracie, pripadne iné. Pokial' sa
laboratérium akredituje/reakredituje ako laboratorium s flexibilnym rozsahom, posudzuje sa
taktiez postup na riadenie flexibilného rozsahu, vratane riadenia ,,Zoznamu akreditovanych
¢innosti® a vykonu modifikacii a validacii prislusnych metdd skuSania alebo kalibracii,
verifikacii novo zavadzanych metdéd a vyvoja novych metod. V pripade potreby si mozu
¢lenovia PS vyziadat’ od CAB dalSiu dokumentéciu potrebnt na posudzovanie, napr. vypocty
neistot pre dany rozsah ¢innosti s prislusnymi prikladmi uréenia neistot.
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5.7.3 CAB je povinny na vyzvu SNAS v urcenej lehote, ktord nesmie byt kratsSia ako 15 dni,
predlozit’ dokumenty, ktoré su potrebné na posudenie plnenia akreditatnych poziadaviek.
SNAS moéze na navrh CAB lehotu prediZit. SNAS moze v zmysle § 23 ods. 1 pism. b) Zakona
prerusit’ konanie, ak vyzvala CAB na predlozenie dokumentov.

5.7.4 Dokumentaciu, ktort SNAS a PS ziada od CAB pocas akreditacnej sluzby, musi CAB
vkladat’ do AIS k prislusnej sluzbe do casti Dokumentacia subjektu.

5.7.5 Ak CAB ani po vyzve nevlozi potrebné materidly (napriklad z dévodov ochrany ,,.know-
how* alebo zachovania dovernosti, atd’.), a tieto bude potrebné posudzovat’ pocas posudzovania
na mieste, CAB musi o tejto skutocnosti a jej dovodoch bezodkladne informovat’ gestora. Na
zaklade tejto informacie gestor spolu s OG musi prehodnotit’ potrebny pocet dni posudzovania
jednotlivych Clenov PS atoto zohladnit’ pri opdtovnom zostaveni PS, prehodnoteni vysky
uhrady a musi to zmenit’ aj VP v Plane posudzovania na mieste, ak uz bol vypracovany.
O zohl'adnenych zmenach gestor bezodkladne informuje CAB.

5.7.6 Posudenie dokumentacie vykondva VP a vSetci P, ktori zasli svoju ¢iastkova spravu
z posudenia dokumentacie VP. VP findlnu spravu z posudenia dokumentécie kompletizuje.

5.7.7 Pri posudeni dokumentécie sa hodnoti, ako st dokumentované jednotlivé akreditacné
poziadavky v PK, v DI alebo v inych podpornych, pripadne dopliiujicich dokumentoch, na
ktoré sa odvolavaju. Z postdenia dokumenticie sa vyhotovuje Sprava o posudeni
dokumentécie, ktora vklada VP do AIS. Ak su identifikované nezhody voc¢i dokumentovaniu
poziadavky prisluSnej normy alebo predpisu, zaznamena ich VP priamo v datovych poliach
AIS a CAB je dorucena notifikacia o tychto nezhodach a v Sprave o posideni dokumentacie.

5.7.8 Ak PS zisti niektoré zistenia zavaznejSieho charakteru v plneni akreditacnych
poziadaviek, SNAS vyzve CAB, aby odstranil nezhody v plneni akredita¢nych poziadaviek v
urcenej lehote, ktord nesmie byt’ kratSia ako 15 dni. Ak je na to zdvazny dovod, moze SNAS na
navrh CAB lehotu predizit. CAB musi identifikované nezhody odstranit’ a informovat’ o tom
SNAS. Az potom je moZné vykonat’ posudzovanie na mieste. SNAS modze v zmysle § 23 ods.
1 pism. a) Zakona prerusit konanie, ak vyzvala Ziadatela o akrediticiu, Ziadatela o
reakreditaciu alebo ziadatela o zmenu akrediticie na odstrdnenie nezhody v plneni
akreditacnych poziadaviek.

5.7.9 V pripade zistenia menej zavaznych nezhod sa konanie SNAS nepreruSuje a moze sa
pokracovat’ v posudzovani CAB bez prerusenia konania.

5.8 PLAN POSUDZOVANIA

5.8.1 Pred postidenim G/VP dohodne s PS a s CAB termin posudzovania a spristupni CAB v
AIS ,,Plan posudzovania®, ku ktorému sa zodpovedny pracovnik CAB vyjadri priamo v AIS.

5.8.2 Plan posudzovania sa spristupiiuje v predstihu tak, aby sa CAB mohol na posudzovanie
pripravit, aby sa mohli dopredu vyrieSit nejasnosti, pripadné problémy a zabezpecit
pritomnost’ vSetkych relevantnych pracovnikov CAB na posudzovani.

5.8.3 Plan posudzovania definuje poverenie PS ulohami a obsahuje také Casové a vecné
rozdelenie jednotlivych ¢innosti, aby sa vytvoril dostato€ny priestor na preverenie plnenia
vSetkych prisluSnych poziadaviek a sledovanie vykonu ¢innosti, pre ktoré sa akreditacia ziada.
V pripade potreby je mozné po dohode s CAB plan posudzovania aktualizovat’ aj v priebehu
posudzovania.
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5.9 TECHNIKY POSUDZOVANIA

5.9.1 Cielom posudzovani je preverenie plnenia dokumentovanych informacii a postupov
CAB v praxi a spdsobilosti vykonavat’ konkrétne odborné ¢innosti.

5.9.2 Posudzovanie plnenia akreditacnych poziadaviek sa vykondva podl'a dokumentov
podla § 3 ods. 8 Zakona (nariadenie (ES) ¢.765/2008, ISO/IEC 17011, dokumenty vydané
SNAS - politiky, metodické smernice a rozhodnutia riaditel’a, ktoré upravuju jej ¢innost’ pri
predbeznom posudzovani, akreditacii, reakreditacii, zmene akrediticie, pozastaveni
akreditacie, zruSeni akreditacie, mimoriadnom posudzovani a dohl'ade a uplatinovani
akreditacnych poziadaviek, ktoré¢ st zverejnené na webovom sidle SNAS, a iné vnutorné
predpisy SNAS).

5.9.3 Posudzovanie sa vykonava priamo u CAB, ako aj na vSetkych ostatnych miestach, na
ktorych vykondva jednu alebo viac ¢innosti (pozri MSA-06) pokrytych oblastou akreditécie,
resp. na dalSich pracoviskdch na zadklade analyzy rizik. Posudzovanie sa vykonava za
pritomnosti zastupcov  CAB a to minimélne vediceho pracoviska, manazéra kvality
a pracovnikov, ktori vykonéavaji odborné ¢innosti.

5.9.4 Posudzovanie plnenia akreditacnych poziadaviek vykonéva PS, ktord je pri vykone

posudzovania plnenia akreditaénych poZziadaviek opravnena:

— vstupovat’ v sucinnosti s CAB na nevyhnutny ¢as do objektov, zariadeni a prevadzok, na
pozemky a do inych priestorov CAB, ak bezprostredne suvisia s predmetom posudzovania
plnenia akredita¢nych poziadaviek;

— vyzadovat’ od CAB a ich zamestnancov, aby jej v urcenej lehote poskytli dokumenty, iné
pisomnosti, vyjadrenia, informdcie vratane technickych nosi¢ov udajov potrebnych na
vykon posudzovania plnenia akreditacnych poziadaviek a int su¢innost.

5.9.5 SNAS pouziva techniky posudzovania, ktorymi st najma:

— posudzovanie na mieste;

— vzdialené posudzovanie;

— kombinované posudzovanie;

— svedecké posudzovanie;

— preskumanie dokumentov;

— preskimanie zloziek, ktoré obsahuji informdacie, dokumenticiu a vysvetlenia, ktoré sa
tykaji vykonanych ¢innosti spojenych s udelenou akreditaciou;

— meraci audit a valida¢ny audit;

— preskiimanie vykonnosti v skaskach sposobilostti a inych medzilaboratornych
porovnavaniach;

— neohldsend navsteva, ak ma dovodné podozrenie na porusenia akreditacnej poziadavky alebo
ma dovodné podozrenie na porusenia povinnosti akreditovanej osoby podla § 36 ods. 2
Zakona;

— pohovor so zamestnancom alebo zmluvnym partnerom Ziadatel'a o akredita¢nu sluzbu alebo
so zamestnancom alebo zmluvnym partnerom akreditovanej osoby, pocas ktorého su
preverené jeho odborné znalosti a sklisenosti v oblasti akreditacie a rozsahu akreditacie,
ktord je predmetom ziadosti alebo ¢innosti akreditovanej osoby.
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5.9.6 Vzdialené posudzovanie sa uskutocnuje pouzitim elektronickych prostriedkov podla
IAF zavizného dokumentu (IAF MD 4) na pouzivanie informac¢nej a komunikaénej technologie
(ICT) na tcely auditovania/posudzovania (MSA-08).

5.9.7 Pri posudzovani akreditaénych poziadaviek SNAS vykona aj svedecké posudzovanie,
ktorym sa posudzuje sulad vykondvanej ¢innosti s dokumentovanym postupom a hodnoti sa
spravnost’ dosahovanych vysledkov CAB.

5.9.8 CAB zabezpeci, aby bolo mozné vykonat’ svedecké posudzovanie, a ak je to potrebné
vstup do priestorov, kde sa vyrobok navrhuje, vyrobnych priestorov, priestorov na vykon
posudzovania zhody, priestorov na vykon skuSok a skladovacich priestorov vyrobcu.

5.9.9 Akceptuju sa online svedecké posudenia aj offline nahravky. V pripade certifikacnych
organov na vzdialené posudzovanie vykonavania certifikacnych procesov u klientov CAB,
musi CAB zabezpecit’ online video z vyroby a pracovisk v redlnom case riadené auditorom
alebo preskiimanie nahranych offline videi auditorom v tych oblastiach, kde nie je k dispozicii
priame spojenie, s moznou poziadavkou na konkrétne nové ¢iastocné online video, ak sa to
povazuje za potrebné. Pripustné dokazy su aj datované fotografie oznacené casom zhotovenia.

5.9.10 Pri posudzovani sa pouziva svedecké posudzovanie (pozorovanie) vykonu odbornych
Cinnosti (tam, kde je to opodstatnené¢), akceptuje sa aj forma posudzovania
simulovaného/modelového vykonu ¢innosti (napr. MSA-I/03, MSA-CP/03, MSA-CS/15),
pohovory s odbornymi a administrativnymi pracovnikmi CAB, preskiumavanie zloziek (formou
vertikalneho auditu) a kombindcie tychto technik.

5.9.11 V odbornej oblasti sa pri posudzovani laboratérii a tam, kde je to aplikovatelné, aj
inSpekénych organov, okrem iného kladie doraz na preverenie zabezpecenia nadvéznosti
merani (pozri PL-13), vypocet neistdt vysledkov skusok a kalibracii (MSA-L/12), vysledky
PT/ILC a stratégiu ucasti v PT/ILC (PL-07, PL-23, MSA-L/14) a vyjadrovanie zhody (MSA-
L/04).

5.9.12 Po vykonani posudzovania sa vykond zavere¢né rokovanie s vedenim CAB v ramci
ktorého PS prezentuje vysledky posudzovania a informuje o d’alSom postupe.

5.9.13 Ak PS zisti nezhodu v plneni akreditacnych poziadaviek, SNAS vyzve CAB, aby
odstranil nezhodu v plneni akreditaénych poZiadaviek v ur¢enej lehote, ktora nesmie byt kratsia
ako 15 dni. Ak je na to zdvaZzny dovod, m6Ze SNAS na navrh CAB lehotu predlzit’.

5.9.14 VP po vykonani posudzovania vyplni v AIS Zaznam/Zaznamy o nezhode/nezhodach,
urci termin zaslania analyzy pric¢in a rozsahu nezhodnej prace a navrhu népravnych opatreni,
ako aj termin na odstranenie nezhdd z posudzovania a z posiidenia dokumentécie a postupi ich
elektronicky ziadatel'ovi.

5.9.15 SNAS moZze v zmysle § 23 ods. 1 pism. a) Zakona prerusit’ konanie, ak vyzvala CAB
na odstranenie nezhod v plneni akreditacnych poziadaviek.

5.9.16 VP spracuje ,,Spravu SNAS o zisteniach®, ktord je podpisana VP a zastupcom CAB
v dvoch rovnopisoch, priCom jeden rovnopis sa ponechava CAB bezodkladne po
posudzovani/po svedeckom posudzovani, a je tiez spristupnend prostrednictvom AIS.
V pripade vzdialeného posudzovania sa ,,Sprava SNAS o zisteniach® nemusi podpisovat’ VP
a zéstupcom CAB a je tieZ spristupnend prostrednictvom AIS. V pripade spristupnenia
prostrednictvom AIS, CAB potvrdi oboznamenie sa s touto spravou.

5.9.17 Nasledne VP vypracuje,,Stihrnnt spravu®, ktord obsahuje detailné informacie. Sthrnna
sprava sa CAB spristupiiuje po ukonceni procesov posudzovania. Ak sa informacie uvedené v
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»dprave SNAS o zisteniach® liSia od relevantnych informacii uvedenych v ,,Stthrnnej sprave®,
CAB je o tejto skuto¢nosti informovany prostrednictvom casti: ,,Iné relevantné informacie.*

5.9.18 Zastupca CAB po doruceni notifikacie nezhody potvrdi elektronicky v AIS, Ze bol s
nezhodou oboznédmeny, pochopil ju a vyjadri svoje stanovisko k nej. V pripade, ze zastupca
CAB neakceptuje nezhodu, postupuje sa podl'a ¢l. 5.10.2.5 tejto MSA.

Poznamka: Pokial z opodstatnenych dévodov nie je mozné vyplnit' na mieste Zdznamy
o nezhodach a ich akceptaciu v AIS, je Ziaduce vyplnit zaznam v papierovej forme a nezhody
v ¢o najkratsom moznom case po posudzovani zaznamenat aj akceptovat' v AIS.

5.9.19 V pripade identifikovanej nezhody je CAB povinny:

— vlozit do AIS v urcenej lehote analyzu pri€in a rozsahu a navrh napravnych opatreni
dokumentovanych v Zazname o nezhode a odoslat’ ich na SNAS prostrednictvom AIS;

— vlozit do AIS informéciu o spdsobe odstranenia nezhody (v casti Popis odstranenia
nezhody) a pridat dokazy o jej odstraneni najneskorSie do datumu stanoveného VP a
odoslat’ ich na SNAS prostrednictvom AIS.

5.9.20 Ak nebolo odstranenie nezhdd ¢lenmi PS akceptované, vyziada VP znovu od CAB ich
odstranenie a prilozenie d’alSich dokazov o ich odstraneni v ur¢enej lehote, ktord nesmie byt
krat$ia ako 15 dni. Ak CAB nie je schopny zo zdvaznych dovodov nezhody odstranit’ do urc¢ene;j
lehoty, mbze SNAS na navrh CAB lehotu predizit. SNAS moze v zmysle § 23 ods. 1 pism. a)
Zakona prerus$it’ konanie, ak vyzvala CAB na odstranenie nezhody v plneni akredita¢nych
poziadaviek v ramci akreditacie, reakreditacie, zmeny akreditacie.

5.9.21 SNAS v zmysle § 30 ods. 1 pism. a) Zdkona rozhodne o pozastaveni akreditacie v
rozsahu udelenej akreditacie alebo jej Casti, a to najviac na 180 dni, pricom lehota nesmie
presiahnut’ ¢as platnosti rozhodnutia o akreditacii, ak CAB neodstréni v uréenej lehote nezhodu
v plneni akredita¢nych poziadaviek. SNAS v rozhodnuti ulozi CAB povinnost’ odstranit’ zistené
nedostatky v urcenej lehote, ktora nesmie byt’ kratSia ako 15 dni a dlhSia ako 120 dni. SNAS
moze vykonat’ mimoriadne posudzovanie, aby overila, ¢i st zistené nedostatky odstranené.

5.9.22 V pripadoch, ak posudzovanie preukaze, ze CAB nie je sposobily vykonavat ¢innost’ v
Casti pozadovaného rozsahu, zdverom posudzovania bude ndvrh na udelenie akreditacie v
prisluSne zazenom rozsahu. Pokial' CAB nepreukaze spdsobilost’ vykondvat’ odborné ¢innosti
v celom pozadovanom rozsahu a/alebo nie je schopny preukazat’ plnenie systémovych
poziadaviek v plnom rozsahu, zaverom posudzovania bude ndvrh na neudelenie akreditacie.
5.10 'VYHODNOTENIE ZISTENi A ICH KLASIFIKACIA

5.10.1 Jednotlivé zistenia klasifikuje PS podl'a nasledovnej klasifikacnej stupnice:
— Zhoda — plnenie prislusnej akreditacnej poZiadavky v celom rozsahu.
— Nezhoda — neplnenie alebo odchylka od plnenia akreditacnych poZiadaviek.

— Riziko — oblast’ potencialneho neplnenia akredita¢nych poziadaviek.

5.10.2 Zistenie typu ,,Nezhoda“.

5.10.2.1 Ku kazdej nezhode musi byt’ jasne priradend konkrétna poziadavka normy, alebo iného
dokumentu obsahujtiiceho akreditacné poziadavky, voci ktorej je nezhoda identifikovana.

5.10.2.2 Ak SNAS zisti nezhodu v plneni akreditaénych poZiadaviek, vyzve CAB, aby odstranil
nezhodu v plneni akredita¢nych poziadaviek v urcenej lehote, ktord nesmie byt kratsia ako 15
dni. V pripade akreditovanych CAB je lehota na akceptovatelné odstrdnenie nezhody 2
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mesiace, v pripade CAB — Ziadatel'a o udelenie akreditacie — je maximalna lehota na
odstranenie nezhody 12 mesiacov. Ak je na to zavazny dévod, moze SNAS na navrh CAB
lehotu prediZit. SNAS mozZe v zmysle § 23 ods. 1 pism. a) Zakona prerusit’ konanie, ak vyzvala
CAB na odstranenie nezhody v plneni akreditacnych poziadaviek.

5.10.2.3 Ak CAB nie je schopny odstranit’ nezhodu, neméze mu byt’ udelena akreditacia.

5.10.2.4 V pripade, ze akreditacia uz bola udelend a CAB nezhodu neodstrani v stanovenej
lehote, SNAS v zmysle § 30 ods. 1 pism. a) Zakona rozhodne o pozastaveni akreditacie v
rozsahu udelenej akreditacie alebo jej Casti, a to najviac na 180 dni, pricom lehota nesmie
presiahnut’ ¢as platnosti rozhodnutia o akreditacii, ak CAB neodstrani v ur¢enej lehote nezhodu
v plneni akredita¢nych poziadaviek. SNAS v rozhodnuti ulozi akreditovanej osobe povinnost’
odstranit’ zistené nedostatky v ur¢enej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako 15 dni a dlhSia ako
120 dni. SNAS moZe vykonat’ mimoriadne posudzovanie, aby overila, ¢i st zistené nedostatky
odstranené.

5.10.2.5 Ak CAB neakceptuje identifikovani nezhodu, je povinny tuto skutoCnost’ oznacit’
v AIS a bezodkladne dorucit’ na SNAS st'aznost so zdovodnenim neakceptovania nezhody.
Riaditel SNAS rozhodne o vymenovani komisie na preSetrenie tejto staznosti. Komisia je
minimdlne troj¢lennd, zloZena z veduceho prislusného odboru, prislusného odborného garanta
a d’alSieho Clena, ktory musi byt’ ¢lenom prislusnej hodnotiacej komisie. V pripade vykonania
posudzovania vedicim odboru alebo odbornym garantom, je skupina vymenovana z ostatnych
¢lenov prislusnej hodnotiacej komisie. Lehota na odstranenie nezhody sa prerusuje a zacne
plynut’ v deni rozhodnutia o st'aznosti. SNAS moze prerusit’ konanie na obdobie od dorucenia
staznosti so zdovodnenim neakceptovania nezhody po vydanie rozhodnutia o st'aznosti.

5.10.3 Zistenie typu ,,Riziko*

5.10.3.1 Riziko predstavuje oblast potencialneho neplnenia akreditacnych poziadaviek,
napriklad z postdenia negativnych trendov v persondlnej oblasti, z nizkeho poctu vystupov
CAB a pod.

5.10.3.2 Riziké su zaznamenané v ,,Sprave SNAS o zisteniach* a v ,,Stthrnnej sprave*.
5.10.3.3 Od CAB sa neocakava priama reakcia na identifikované rizika, ale ich vyhodnotenie
a aplikdcia opatreni na zabezpecenie plnenia akreditatnych poziadaviek v d’alSej praci. VP
menovany pre d’alSie posudzovanie zohl'adni identifikované rizika pri planovani a vykonani
posudzovania.

6 REAKREDITACIA

6.1 INFORMACIE O REAKREDITACII

6.1.1 AO moéZe poziadat’ o reakreditaciu na zéklade Ziadosti podanej najneskor Styri mesiace
pred skoncenim platnosti akreditacie.

6.1.2 Vlastny proces reakreditacie je rovnaky ako pri akreditacii s tym rozdielom, Ze sa moZzu
brat’ do uvahy vysledky z predchadzajicich posudzovani pocas posledného akreditaéného
cyklu.

6.1.3 Ziadost o reakreditaciu sa podava v sulade s § 20 Zakona a ¢l. 5.2 a 5.3 tejto MSA.
Pocas platnosti akreditacie je v prisluSnej oblasti akreditacie mozné podat’ vyhradne Ziadost
o reakreditaciu.



@ SNAS MSA-04 22/40

6.1.4 Ak ma AO zaroven zaujem o zmenu akreditacie v ramci reakreditacie, poda si dve
samostatné ziadosti — jednu ziadost’ o reakreditaciu a druhu ziadost’ o zmenu akreditacie.

6.1.5 V pripade kalibra¢nych, skasobnych a medicinskych laboratérii (u inspekénych
organov, iba ak je to aplikovatel'né) sa v rdmci reakreditacie preveruje ucast v PT/ILC za
predchadzajiice obdobie. Pokial sa laboratérium zucastni PT/ILC v ramci konkrétneho
akredita¢ného cyklu, pricom vysledky st zndme az po reakreditacii, tieto vysledky sa povazuji
za ucast’ v PT/ILC za tento konkrétny akreditacny cyklus.

6.1.6 SNAS na zaklade ziadosti o reakreditdciu vyda rozhodnutie o akreditacii, ak AO
preukaZe plnenie akreditaénych poziadaviek. Ak Ziadatel o reakreditaciu nespina akreditaéné
poziadavky, SNAS vyda rozhodnutie o neudeleni akreditcie, pricom je ziadatel o reakreditaciu
povinny uhradit’ naklady posudzovania plnenia akreditacnych poziadaviek, ak bolo vykonané.
Rozhodnutie podl'a prvej vety nahradza a zrusuje rozhodnutie o akreditacii podl'a § 26 Zakona
v plnom rozsahu.

7 ZMENA AKREDITACIE

7.1 Z AKLADNE INFORMACIE

7.1.1 SNAS vyda rozhodnutie o akreditacii, ktorym zmeni akreditaciu udelent rozhodnutim
podl'a § 26 Zéakona a zrusi toto rozhodnutie o akreditacii, ak AO poziada SNAS o:

— rozSirenie oblasti akreditacie alebo rozsahu akreditacie;

— zuzenie oblasti akreditacie alebo rozsahu akreditacie;

— zmenu udajov podl'a § 26 ods. 3 pism. b) az e) Zakona:

- obchodné meno a miesto podnikania akreditovanej osoby, ak ide o fyzicku osobu —
podnikatela, alebo obchodné meno a sidlo akreditovanej osoby, ak ide o pravnicku
osobu;

- 1dentifika¢né Cislo organizacie;

- organizacnl zloZku, ktord mé vykondvat’ ¢innost” akreditovanej osoby;

- miesto vykonu ¢innosti akreditovanej osoby.

7.1.2 SNAS rozhodne v ramci rozsirenia oblasti akreditacie alebo rozsahu akreditacie tak, ze
preveri plnenie akreditacnych poziadaviek len v rozsahu poZadovanej zmeny akreditacie.

7.1.3 Pdvodny rozsah akreditacie udeleny rozhodnutim o akreditacii podl'a § 26, § 28 a § 30
Zékona ostdva nezmeneny a povazuje sa za posudeny okrem casti, ktord sa rozhodnutim podla
§ 29 odseku 1 Zakona meni (pozri aj ¢l. 7.1.1 tejto MSA). Cas platnosti akrediticie podla
povodného rozhodnutia o akreditacii sa rozhodnutim podla § 29 odseku 1 Zakona (pozri aj ¢l.
7.1.1 tejto MSA) nepredlZuje.

7.1.4 SNAS vydé rozhodnutie o akreditacii, ktorym z(zi oblast’ akreditacie alebo rozsah
akreditacie udelent rozhodnutim podl'a § 26 Zakona a zrusi toto rozhodnutie o akreditacii aj
vtedy, ak SNAS pocas posudzovania zisti, Ze AO pri svojej Cinnosti neplni akreditacné
poziadavky ustanovené Zakonom, ktory sa tykajui len Casti urenej oblasti akrediticie alebo
Casti rozsahu akreditacie, a AO je spdsobila vykonavat’ Cinnost’ AO na zaklade takto zmeneného
rozhodnutia.

7.1.5 SNAS aj bez navrhu vyda rozhodnutie o akreditacii podla § 29 odseku 1 Zakona (pozri
aj ¢l. 7.1.1 tejto MSA), ktorym z0zi udelenu akrediticiu, ak zisti, Ze je dovod na zruSenie
akreditacie podla § 31 Zakona, ktory sa tyka len Casti urCenej oblasti akreditacie alebo Casti
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rozsahu akreditacie podl'a § 20 ods. 3 pism. c¢) Zakona, a AO je spdsobild vykonavat’ ¢innost’
AO na zéklade takto zmeneného rozhodnutia.

7.1.6  SNAS vyda rozhodnutie o akreditacii, v ktorom zohl'adni zmeny podla § 29 odseku 1
pism. c¢) Zakona, ak akreditovana osoba ozndmi tieto zmeny SNAS alebo sa o nich SNAS
dozvie na zaklade vlastného zistenia, a AO spiiia akreditaéné poziadavky. Ak sa preukéaze, Ze
zmeny podl'a § 29 odseku 1 pism. ¢) Zakona maju vplyv na plnenie akreditacnych poziadaviek,
SNAS moze vykonat mimoriadne posudzovanie.

7.1.7 SNAS vyda rozhodnutie o akrediticii, v ktorom zohl'adni zmeny podl'a § 29 odseku 1
pism. a) a b) Zakona aj v pripade inych zmien, ktoré moézu ovplyvnit’ schopnost AO plnit
akreditacné poziadavky. SNAS rozhodne v ramci takychto zmien tak, ze preveri plnenie
akreditacnych poziadaviek len v rozsahu pozadovanej zmeny akreditacie.

Tieto zmeny sa rozdel'uju z hl'adiska naro¢nosti preverenia plnenia akreditacnych poziadaviek

v rozsahu poZadovanej zmeny na:

— zmeny akrediticie formdlneho charakteru (napr. formalna uprava v oblasti alebo rozsahu
akreditacie, zmena v normativnych dokumentoch podla 7.1.11.1, zmena normy, ktora
nema vplyv na metddu, zapracovanie nahlasenych zmien flexibilného RA, uprava RA
vyplyvajuca z poziadaviek regulatora, uprava RA, vyplyvajica z poziadaviek povinnych
dokumentov EA, ILAC, IAF, iné Upravy, ktoré nemaji vplyv na prislusny urcujici tdaj
a pod.). AO predklada Ziadost' na tlagive TL 607 Ziadost' o zmenu akreditacie formalneho
charakteru, ktoré¢ je dostupné na webovom sidle SNAS;

— zmeny akreditacie, ktorych preverenie je identické s rozSirenim oblasti akreditdcie alebo
rozsahu akreditacie a posudzuju sa v sulade s postupmi pre rozsirenie pripadne pre
mimoriadne posudzovanie podla ¢l. 7.2 tejto MSA. AO predklada Ziadost’ na tlacive TL
05 Ziadost’ o akredita¢nii sluzbu, ktoré je dostupné v AIS.

7.1.8 V pripade, ak formalna zmena akrediticie vyplynie z vysledkov posudzovania,
postupuje sa nasledovne:
— VP zaznamend v Sprave SNAS o zisteniach (TL 229) odporticanie na vykonanie zmien
v akreditacii;
—  AO doplni do prislusnej sluzby Ziadost’ o zmenu akreditacie formalneho charakteru (TL
607);
— VP uvedie relevantné skuto¢nosti v Odporacaniach VP;
— SNAS ukon¢i sluzbu a v sulade s rozhodnutim o ukonceni sluzby vykona schvalené
zmeny v lehotach podl'a § 25 Zakona.

7.1.9 V pripade, ak zvysledkov posudzovania vyplynie potreba zuzenia akreditacie,
postupuje sa nasledovne:
— VP zaznamena v Sprave SNAS o zisteniach (TL 229) odporucanie na zizenie
akreditacie;
— VP uvedie relevantné skuto¢nosti v Odporucaniach VP;
— SNAS ukon¢i sluzbu a v sulade s rozhodnutim o ukonceni sluzby vykona schvalené
zizenie akreditacie v lehotach podla § 25 Zakona.

7.1.10 AO je povinna bezodkladne informovat’ SNAS o kazdej zmene:

— udaja podl’a § 26 ods. 3 pism. b) a ¢) Zékona, ak akreditovana osoba nie je pravnickou
osobou, ktorej udaje sa zapisuju do Registra pravnickych osob, podnikatel'ov a organov
verejnej moci;
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— udaja podl'a § 26 ods. 3 pism. d) a e) Zakona:
- organizacnu zlozku, ktora ma vykonavat’ ¢innost’ akreditovanej osoby;
- miesto vykonu ¢innosti akreditovanej osoby;
— organizicie, riadenia a odbornosti zamestnancov;
— zakladnej politiky;
— oblasti a rozsahu akreditacie;
— ostatnych skuto¢nosti, ktoré mozu ovplyvnit’ schopnost’ akreditovanej osoby plnit’
akreditacné poziadavky.
7.1.11 AO v oznameni o zmene podrobne uvedie, o akii zmenu a jej rozsah ide, aby SNAS
mohla posudit’, ¢i nedoslo k modifikécii v oblasti akreditacie alebo rozsahu akreditacie.

7.1.12 Kazda zmena u AO oproti povodne existujicemu postidenému stavu podmienok, za
ktorych bola udelend akreditacia, sa posudzuje z hl'adiska plnenia akreditacnych poziadaviek.
AO musi vSetky zmeny zohl'adnit’ v prislu§nej dokumentacii, ktorti zaSle SNAS. SNAS neriadi
Prirucku kvality ani dokumentované informacie AO. AO je v relevantnych pripadoch povinny
pred posudzovanim vlozit’ do AIS aktualnu PK, resp. DI

7.1.13 Zmeny v normativnych dokumentoch mozno rozdelit’ do troch trovni, od ktorych sa
odvijaju d’alSie postupy tykajuce sa rozsahu akreditacie.

7.1.13.1 Zmeny tykajuce sa ndzvu alebo oznaCenia normy a malé zmeny v normativnom

postupe:

— AO tuto skutocnost’” oznamia (pisomne, elektronicky) SNAS, pri¢om jasne uvedu, ze ide o
zmenu formalneho charakteru v nazve alebo oznaceni normy, resp. o malii zmenu v postupe.
AO moézu po tomto ozndmeni, posudeni, odsthlaseni a/alebo vydani nového rozsahu
akreditacie uvadzat v certifikatoch, v inSpekcnych spravach, v protokoloch o skuskach alebo
kalibracnych certifikatoch oznacenie novej normy, priCom sa za tymto oznacenim u
laboratorii s fixnym rozsahom uvedie slovo ,,nahradza* a d’alej oznacenie povodnej normy.
Pokial’ sa v protokoloch a certifikdtoch uvadzaji odkazy na interné predpisy, ktoré
vychddzaji z nahradenej normy, tdto zmena sa jasne zdokumentuje v prisluSnom internom
predpise AO.

7.1.13.2 Zmeny suvisiace s modifikaciou povodného normativneho postupu v laboratoriu:

— CAB s fixnym rozsahom akreditacie alebo CAB, ktorych sucast'ou su laboratoria tohto typu,
musia v tomto pripade poZiadat' SNAS o rozSirenie akreditacie o novi metddu a zaroven,
pokial je to potrebné, poziadat’ o zuZenie akreditacie o metddu, ktorti uz nebudu pouzivat’;

— CAB s flexibilnym rozsahom musi ozndmit’ (pisomne, elektronicky) SNAS zmeny v
pouzivanej norme, pricom presne vySpecifikuje o aku modifikaciu voci povodnému
normativnemu postupu ide. Dalsi postup je podobny ako v pripade zmien tykajtcich sa
nazvu alebo oznaCenia normy s tym, Ze pri pldnovanom dohlade sa prekontroluju
skutoCnosti tykajlice sa modifikdcie povodného postupu. Postup pre laboratoria s
flexibilnym rozsahom sa riadi podl'a PL-21 a MSA-07.

7.1.13.3 Vyznamné zmeny tykajuce sa postupu CAB:
— Vyznamné zmeny v postupoch CAB st rozSirenim akreditidcie a posudzuju v sulade s
postupmi pre rozsirenie pripadne pre mimoriadne posudzovanie.

7.1.14 Postup a zasady pri vykone posudzovania zmien st analogické postupom a zasadam pri
akreditacii uvedenymi v Zakone a tejto MSA, s dorazom na uvedené zmeny akreditacie.

7.1.15 V pripade, Ze st nahldsené zmeny iba formdlneho charakteru, vykona sa iba
administrativne posudenie zmien a ich kontrola sa vykond aZ pri najblizSej planovanej sluzbe.
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7.1.16 Do vydania nového rozhodnutia o akreditacii nie je AO opravnena odvolavat’ sa na
akreditaciu, o ktorej rozsirenie, zuZenie alebo zmenu ziada.

7.2 ROZSIRENIE OBLASTI AKREDITACIE ALEBO ROZSAHU AKREDITACIE

7.2.1 Postup a zésady pri vykone posudzovania na ucely rozsirenia oblasti akreditacie alebo
rozsahu akreditacie su analogické postupom a zasadam pri akreditacii uvedenymi v Zakone
a tejto MSA, s dérazom na pozadované rozsirenie rozsahu akreditacie.

7.2.2 CAB poda ziadost’ o rozsirenie akreditacie s prislusSnymi prilohami (polozky, ktoré
CAB ziada rozsirit’, musia byt v prislusnej Prilohe (OA) k ziadosti o akredita¢nu sluzbu so
Specifikaciou oblasti akreditacie a druhu cinnosti vyznacCené farebne v platnom rozsahu
akreditacie CAB).

7.2.3 'V pripade laboratérii, CAB musi so ziadostou o rozsirenie predlozit’ uspesnost’ v PT
(vzmysle PL 23) vratane relevantnych dokazov o Uspesnosti v tychto PT. RozSirenie
akreditacie sa moze tykat' nového rozsahu ¢innosti v rdmci uz akreditovanej oblasti alebo
novych miest vykonu ¢innosti.

7.2.4 PreSL,KL, ML, IO a PTP sa za rozsirenie ¢innosti AO o novu oblast’ akreditacie (napr.
AO ma akreditovanu oblast’ skuSanie a chce akreditovat’ kalibraciu, certifikaciu, inspekciu, ...)
nepovazuje za rozSirenie akreditacie, ale za novu akreditdciu a riadi sa postupom pre udelenie
akreditacie.

7.2.5 ZarozSirenie akreditacie sa povazuje najma:

— nové pracovisko na vykon cinnosti (plati pre vSetky CAB) anové geografické lokality
vykonu ¢innosti v pripade ich obmedzenia v pdvodnom rozsahu akreditécie;

— zmena fixného rozsahu na flexibilny rozsah a opacne;

— v SL s fixnym rozsahom nova matrica, vlastnost, novy princip metdody, nova metdda,
modifikacia metody, ktord musi byt validovand/verifikovand, vyjadrenie nazorov
a interpretacii;

— nové oznaCenie metody, resp. normy anevyznamné rozSirenie rozsahu akrediticie s
neistotou sa nepovazuju za rozsirenie akreditacie;

— v SL s flexibilnym rozsahom novy princip metddy, nové pracovisko, miesto vykonu
¢innosti;

— v KL rozsirenie meracieho rozsahu, vylepSenie neistoty kalibracie, zmena metody kalibracie,
zmena miesta vykonu kalibracie (napr. KL vykonava kalibracie v laboratoriu a Ziada o
doplnenie ,,vykonu kalibracie na mieste*);

— nové Ciselné oznacenie metddy, resp. doplnenie normy, ktoré nemaji vplyv na metodu
kalibracie sa nepovazuju za rozsirenie akreditacie.

— zmena vo vyjadreni neistoty kalibracie (zmena spdsobu zapisu) v pripade, ak tato zmena
nespdsobi vylepsenie hodnoty neistoty sa nepovazuje za rozSirenie akreditacie a bude
posudend v ramci najblizS§ieho posudzovania (zmenu je potrebné nahlasit’ pred pripravou
posudzovania). Ak je vela vyznamnych zmien vo vyjadrovani neistot kalibracie v rozsahu
akreditacie alebo subjekt vyzaduje ich posudenie skor, ako je planované najblizSie
posudenie, zmeny, tykajice sa vyjadrenia neistoty kalibracie, budi posudené formou
mimoriadneho posudzovania;

Poznamka: Zmeny vo vyjadreni neistoty (zmena sposobu zapisu) moze KL aplikovat’ vo
svojich vystupnych dokumentoch az po udeleni upraveného rozsahu akreditacie.
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v ML s fixnym rozsahom: nova matrica, novy princip, novy analyt, modifikacia metody,
ktorou sa menia podstatné charakteristiky povodnej metddy a z tohto dovodu musi byt
podrobend validacii/verifikacii;

nevyznamné zmeny v oznaceni analytu, v oznaceni zavedenej metody, v ostatnych
Specifikaciach sa nepovazuju za rozsirenie akreditacie.

v ML s flexibilnym rozsahom novy princip metédy, nové pracovisko, miesto vykonu
¢innosti;

v 10 rozsirenie o oblasti a podoblasti inSpekcie;

u organizatorov skusok sposobilosti sa za rozSirenie povazuje napr. zavedenie novej oblasti
skusok, nového predmetu, ktory dosial’ nebol v rozsahu cinnosti, nie zmena niektorého
parametra;

u certifikaénych organov certifikujicich systémy manazérstva: EA kod, technické oblast,
kategoéria, hlavna technicka oblast’ a d’alsi systém manaZzérstva;

u certifikacnych organov certifikujucich produkty: skupina produktov, polozka v ramci
skupiny produktov, certifikacna schéma/modul/systém/Specificka norma;

u certifikacnych organov certifikujucich osoby: typ/kategoria cinnosti, certifikacna schéma;
u overovatel'ov emisii sklenikovych plynov: skupina ¢innosti;

u environmentalnych overovatel'ov: EA kod/NACE kod.

7.2.6  Prirozsireni akreditdcie moZze SNAS vyzadovat’ posudenie dokumentacie, napr. ked sa
roz§irenie tyka miest vykonu akreditovanych ¢innosti, alebo ak ma rozsirenie podstatny vplyv
na schvalenti dokumentaciu AO.

7.2.7 'V pripade kladného rozhodnutia o rozsireni akreditdcie SNAS vyda nové rozhodnutie
o akreditacii a nové osvedcenie o akreditacii, ktorym zmeni akreditaciu udeleni pévodnym
rozhodnutim podla § 26 a zrusi toto pévodné rozhodnutie o akreditacii,. Rozsah akreditacie
udeleny povodnym rozhodnutim o akreditacii podl'a Zakona ostdva nezmeneny a povazuje sa
za posudeny okrem casti, ktord sa rozhodnutim podl'a § 29 odseku 1 Zakona meni (pozri aj ¢l.
7.1.1 tejto MSA). Cas platnosti akreditacie podla povodného rozhodnutia o akreditacii sa
rozhodnutim podl'a § 29 odseku 1 Zékona (pozri aj ¢l. 7.1.1 tejto MSA) nepredlzuje.
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8 POSUDZOVANIE PO AKREDITACII/REAKREDITACII (DOHIZAD)

8.1 ZAKLADNY POSTUP PRI VYKONE DOHLADU

8.1.1 SNAS vykonava dohl'ad priebezného plnenia akreditatnych poziadaviek AO pocas
platnosti rozhodnutia o akreditacii. Dohl'ad sa vykonava najmenej dvakrat pocas platnosti
rozhodnutia o akreditacii, ak akreditacné poziadavky neustanovuju inak. Posudzovanie plnenia
akreditacnych poziadaviek sa rozdeli pocas dohl'adov tak, aby pocas platnosti rozhodnutia o
akreditacii boli postidené vsetky akreditacné poziadavky.

8.1.2 Pri vykone dohladu sa postupuje podla § 22 Zakona a primerane sa aplikuja
ustanovenia a poziadavky uvedené v kapitole 5 tejto MSA.

8.1.3 Dohl'ad sa vykonava podla dokumentov podl'a § 3 ods. 8 Zakona (nariadenie (ES)
¢.765/2008, ISO/IEC 17011, dokumenty vydané SNAS - politiky, metodické smernice a
rozhodnutia riaditela, ktoré upravuju jej ¢innost’ pri predbeznom posudzovani, akreditécii,
reakreditacii, zmene akreditacie, pozastaveni akreditacie, zruSeni akrediticie, mimoriadnom
posudzovani a dohlade a uplatnovani akreditacnych poziadaviek, ktoré si zverejnené na
svojom webovom sidle SNAS, a iné vnutorné predpisy SNAS).

8.1.4 SluZba zacina na podnet SNAS a je zacata diiom, ked” SNAS urobil voci AO prvy tkon.

8.1.5 Dohlad je planovany a vykonava sa na zaklade programu posudzovani, ktory pozostava
z jednotlivych dohladov a reakrediticie (KD — Planovanie sluzieb) a zohladiiuje rizika
identifikované v AO.

8.1.6 CAB po udeleni akreditacie trvale podlieha dohladu pocas platnosti akreditacie.
Ucelom dohladu je posudit, ¢i AO nadalej plni akreditatné poziadavky a potvrdit
pokracovanie akreditacie, alebo rozhodnut’ o obnoveni akreditacie.

8.1.7 SNAS v AIS zalozi sluzbu — dohl'ad. AO dostane notifikaciu o spristupneni vysky
uhrady za dohl'ad, ako aj notifikaciu z AIS o navrhu PS. Stanovisko k navrhovanému zlozeniu
PS AO odosle SNAS analogicky ako pri akreditécii.

8.1.8 AO je povinna v zmysle notifikacného mailu najneskor do 7 dni elektronicky zaslat’ na
SNAS stanovisko k zloZeniu PS. SNAS do dorucenia suhlasu so zloZenim PS moZe spravne
konanie o udeleni akrediticie v zmysle § 22 ods. 10 Zakona prerusit’. Pokial’ AO tento termin
nedodrzi, SNAS moéze pozastavit’ akreditaciu.

8.1.9 AO musi po zaloZeni sluzby SNAS vlozit do AIS do casti ,,Dokumentécia subjektu*
aktualnu PK s prilohami alebo prislusné DI a, kde je to relevantné, zoznam pracovnikov AO
vratane pracovnikov vykonavajucich prislusné odborné cCinnosti. Na vyziadanie VP alebo
gestora je AO povinny poskytnit’ aj d’alSie dokumenty (pracovné postupy, interné smernice,
spravu z preskiimania manazmentom a pod.), ktoré sa vztahuji k posudzovaniu.

8.1.10 AO je povinny na vyzvu SNAS, v ktorejkol'vek faze posudzovania, v urcenej lehote,
ktord nesmie byt kratSia ako 15 dni, predlozit’ dokumenty, ktoré su potrebné na posudenie
plnenia akreditaénych poziadaviek. SNAS moze na navrh AO lehotu predizit. SNAS moze
prerusit’ konanie, ak vyzvala AO na predloZenie dokumentov v zmysle § 23 ods. 1 pism. b)
Zakona.

8.1.11 Postup posudzovania pri dohl'ade je obdobny ako pri akreditécii (postup uvedeny v kapitole
5 tejto MSA) s tym rozdielom, Ze plnenie akreditacnych poziadaviek sa spravidla preskimava
v rozsahu, ktory je stanoveny v KD — Planovanie sluzieb. Pri kazdom dohl’ade sa kontroluje plnenie
poziadaviek na interné audity, preskimanie manazmentom, st'aznosti a odvolania, pouzivanie
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akreditacnej znacky a odvolavok na akreditaciu, aplikacia politik SNAS a taktiez d’alSie relevantné
skutocnosti, prip. rizikd, o ktorych je SNAS upovedomeny pred alebo pocas vykonu dohl'adu.

8.1.12 Sucastou dohladov je, podobne ako pri akreditacii, svedecké postdenie vykonu
odbornych ¢innosti a to takym spésobom, aby pocas jedného akreditacného cyklu bol prevereny
reprezentativny vyber pokryvajici vSetky tieto ¢innosti. Postup posudzovania pri svedeckom
posudeni je obdobny ako postup uvedeny v kapitole 9 tejto MSA.

8.1.13 Pocas platnosti akreditacie dohlady musia pokryt preverenie plnenia vSetkych
akreditacnych poziadaviek a vSetkych akreditovanych ¢innosti na vSetkych miestach, na
ktorych sa vykonava jedna alebo viac ¢innosti v stlade so zasadami vzorkovania.

8.1.14 Ak ma AO viacero pracovisk alebo miest vykonu Ccinnosti, je potrebné pocas
akreditacného cyklu vykonat’ posudzovanie na kazdom mieste/pracovisku. Za pracoviska sa
povazuju vsetky miesta, na ktorych sa vykonava jedna alebo viacej Cinnosti. Pri dohl'ade sa
posudzuju vsetky relevantné poziadavky normy a vSetky odborné Cinnosti vykondvané na
konkrétnom pracovisku, resp. mieste vykonu ¢innosti.

8.1.15 V pripade, zZe AO ma udelenu notifikdciu/autorizaciu regulatorom, gestor oslovi
regulatora, ¢i sa nim uréeni/schvaleni odborni experti zi¢astnia posudzovania, pokial nie su
uz dopredu dohodnuté iné podmienky, Ze na danom posudzovani sa zastupcovia regulatora
nezucastnia.

Poznamka: Posudzovanie poZiadaviek za ucelom notifikdcie/autorizdcie sa vykonava v sulade
s MSA-N/01: Akreditacia pre ucely notifikacie.

8.1.16 Ak PS zisti nezhodu v plneni akreditacnych pozZiadaviek, SNAS vyzve AO, aby
odstranila nezhodu v plneni akreditatnych poZiadaviek v urcenej lehote, ktord nesmie byt
krat$ia ako 15 dni. Ak je na to zdvazny dovod, mdZe SNAS na navrh AO lehotu predlzit’.

8.1.17 SNAS moze prerusit konanie, ak vyzvala AO na odstranenie nezhody v plneni
akreditacnych poZiadaviek.

8.1.18 Pri dohl'adoch po prevereni sluzby OG, VO posudi vykonanu akreditacna sluzbu a
zaujme stanovisko, v ktorom rozhodne o ponechani akreditacie alebo odporuci riaditel'ovi
SNAS vykonanie prislusnych zmien.

8.1.19 Akreditacnd sluzba sa povazuje za dodanti bez zmeny v rozsahu akreditacie
rozhodnutim veduceho odboru. V pripade, Ze VO odporuc¢i riaditelovi SNAS vykonanie
prislusnych zmien, akreditacna sluzba sa povazuje za dodanti rozhodnutim riaditela SNAS.

8.1.20 V pripade, Ze AO neumozni SNAS vykonanie dohl'adu, SNAS rozhodne o pozastaveni
akreditacie v rozsahu udelenej akreditécie alebo jej Casti, a to najviac na 180 dni, pri¢om lehota
nesmie presiahnut’ ¢as platnosti rozhodnutia o akreditécii.

8.1.21 SNAS v rozhodnuti o pozastaveni akreditacie uloZzi AO povinnost’ odstranit’ zistené
nedostatky v ur€enej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako 15 dni a dlhSia ako 120 dni. SNAS
mdze vykonat’ mimoriadne posudzovanie, aby overila, ¢i su zistené nedostatky odstranené. Ak
AO zistené nedostatky neodstrani SNAS rozhodne o zruseni akreditacie,

8.2 DOHI’AD V LABORATORIACH

8.2.1 Pri dohl'ade v laboratoriach sa preveruju aj skuSobné/ kalibracné metody, medicinske
postupy, zabezpecCenie kvality vysledkov skuSok/kalibracii, oznamovanie vysledkov
skusok/kalibracii, sledovanie vykonu vybranych reprezentativnych sktSok/kalibracii, ucast
v programoch PT alebo v ILC a ich vysledky. V pripade neuspokojivého vysledku PS zistuje,
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¢i laboratorium vykonalo analyzu svojej nezhodnej prace, ¢i boli vykonané prislusné napravné
¢innosti a ¢i sa ich splnenim dosiahla naprava. Pokial’ nasledovna ucast’ v PT/ILC nepotvrdi
odstranenie problému, SNAS zvazi podl'a okolnosti pozastavenie akreditacie pre prislusnu
polozku v rozsahu akreditacie alebo vSeobecné pozastavenie akreditacie. V takomto pripade sa
berie do uvahy cely komplex zabezpecenia kvality vysledkov skusok a/alebo kalibracii a d’alSie
faktory, ktoré ovplyviiuju ¢innost’ laboratoria.

8.2.2 Po udeleni akreditacie sa vSetky typy laboratorii a kde je to aplikovateI'né, aj inSpekcné
organy, pocas jedného akredita¢ného cyklu musia zucastiiovat’ v zmysle PL-23 PT alebo inych
vhodnych ILC a dosiahnut’ v nich uspokojivé vysledky v kazdej podoblasti ¢innosti, ktora je
definovana v stratégii ucasti vypracovanej na zaklade ich rozsahu akreditacie, ak sa takéto
porovnania organizuju, su dostupné a aplikovatel'né.

8.2.3 'V pripade laboratorii s flexibilnym rozsahom je predmetom dohl'adu aj implementécia
flexibilného rozsahu v praxi, vratane postidenia nahladsenych zmien validécii a/alebo verifikacii
vykonanych od posledného posudzovania na mieste na predmetnom pracovisku.

8.3 DOHLAD U ORGANIZATOROYV SKUSOK SPOSOBILOSTI

8.3.1 Pocas platnosti akreditacie organizator musi realizovat’ minimalne 2 PT pri jednom
predmete (1 polozka rozsahu akreditacie) a pri viacerych predmetoch pdsobnosti (viacerych
polozkach rozsahu akreditdcie) minimalne 1 PT v konkrétnom predmete organizacie skuiSok
spdsobilosti pocas jedného akreditaéného cyklu.

8.3.2 Pocas platnosti akreditacie organizator musi realizovat’ minimalne 2 PT pri jednom
predmete (1 polozka rozsahu akreditacie) a pri viacerych predmetoch pdsobnosti (viacerych
polozkach rozsahu akrediticie) minimalne 1 PT v konkrétnom predmete organizacie skiiSok
spdsobilosti pocas jedného akreditaéného cyklu.

8.4 DOHIAD V CERTIFIKACNYCH ORGANOCH A U OVEROVATELOV

8.4.1 Plan dohladu v certifika¢nych organoch a u overovatelov mé zabezpecit' postdenie
planovania, riadenia a uskutocovania -certifikacie/overovania a potvrdit’ stilu doveru
v sposobilost’ certifikaéného organu/overovatela. Rozsah dohladu zavisi od rozsahu
akreditacie, pricom sa bert do Uvahy zistenia z vykonané¢ho akreditatného/reakreditacného
posudzovania a dohl'adov, mozné zmeny v subjekte alebo d’alSie relevantné udaje.

8.4.2 Sucastou dohl'adu je svedecké posudzovanie uklienta certifikacného
organu/overovatela, ktoré nemusi byt vykonané v tom istom Case ako dohlad. Svedecké
posudzovanie nenahradza dohl’ad.

8.4.3 Pocas dohl'adu su pri posudzovani na mieste vykonavané pohovory s pracovnikmi
vykonavajucimi certifikacie/overovania a preskumanie zloziek vykonanych
certifikacii/overovani v planovanom rozsahu dohl'adu.

8.5 DOHLAD V INSPEKCNYCH ORGANOCH

8.5.1 Rozsah dohladu zavisi od rozsahu akreditovanych predmetov/oblasti/podoblasti
inSpekcie, pricom sa bert do uvahy zistenia z predchadzajucich posudzovani, pripadné zmeny
v AO a d’alSie relevantné tidaje. Ciel'om dohl'adu je potvrdit’ plnenie akredita¢nych poziadaviek
tak, aby bola zabezpecena stala dovera v spdsobilost’ inSpekéného organu.

8.5.2 Sucastou dohladu su svedecké posudzovania, odborné pohovory s pracovnikmi,
preskimanie zloziek uzavretych pripadov a kontrola tUc¢innosti ndpravnych opatreni
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z predchadzajuceho posudzovania. Svedecké posudzovania moézu byt vykonané aj mimo
terminu posudzovania na mieste pri dohl'ade. Samotné svedecké postudenie nenahradza dohl’ad.

8.5.3 Tam, kde je to aplikovatel'né, vhodné a dostupné, kontroluju sa vysledky ucasti IO v PT
pre odborné ¢innosti spojené s meraniami a skiiSanim.

9 SVEDECKE POSUDZOVANIE

9.1 ZASADY PRE SVEDECKE POSUDZOVANIE

9.1.1 Pri posudzovani akreditacnych poziadaviek Slovenskd narodna akreditacna sluzba
vykona aj svedecké posudzovanie, ktorym sa posudzuje sulad vykonavanej cinnosti
s dokumentovanym postupom a hodnoti sa spravnost’ dosahovanych vysledkov akreditovane;j
osoby.

9.1.2 CAB zabezpeci, aby bolo mozné vykonat’ svedecké posudzovanie, a ak je to potrebné
vstup do priestorov, kde sa vyrobok navrhuje, vyrobnych priestorov, priestorov na vykon
posudzovania zhody, priestorov na vykon skusok a skladovacich priestorov vyrobcu.

9.1.3 Pokial' sa ¢innosti vykondvaju mimo stalych priestorov (odber vzoriek, merania
u zadkaznika, mobilné laboratorium, audity u zédkaznika, inSpekcie atd’.), predvedenie sa vykona
na miestach vykonu tychto ¢innosti.

Poznamka: Pri akreditacii organov certifikujucich osoby, produkty a systémy manazérstva sa
svedeckée posudzovanie vykonava podla MSA-CO/03, MSA-CP/03, MSA-CS/15, pri akreditacii
inspekcnych organov podla MSA-1/03, pri akreditdcii environmentalnych overovatelov podla
MSA-E/05 a pri akreditdcii overovatelov emisii sklenikovych plynov podla MSA-V/03.

9.1.4 Svedecké posudenie mdze byt vykonané sucasne s posudenim na mieste alebo
samostatne.

9.1.5 Rozsah a charakter svedeckého posudzovania sa vykonava podla rozsahu akreditacnej
sluzby, poctu a zlozitosti skupin akreditovanych oblasti, zohl'adiiujic objem, organizacné
zmeny a d’alSie relevantné faktory.

9.1.6 Svedeckému posudzovaniu podlieha cely rozsah akreditacie. Svedecké posudzovanie
celého rozsahu akreditacie by sa malo, ak je to relevantné, uskutocnit’ v ramci akreditaéného
cyklu. Ak je rozsah ¢innosti vel'mi Siroky, pristupuje sa k tzv. vzorkovaniu (vyberu) ¢innosti.

10 PROGRAM POSUDZOVANI PRE AKREDITACNY CYKLUS

10.1 ZASADY STANOVENIA PROGRAMU POSUDZOVANI PRE AKREDITACNY CYKLUS

10.1.1 Pocet dohl'adov vramci akreditatného cyklu stanovuji akreditacné poZziadavky
uvedené v dokumentoch podl'a § 3 ods. 8 Zakona. Ak nie je stanovené inak, vykonavaju sa
najmenej tri dohlady v prvom akreditaénom cykle a najmenej dva dohl'ady v kazdom d’alSom
akreditacnom cykle.

10.1.2 Program posudzovania okrem posudenia c¢innosti posudzovania zhody danymi
rozsahom akreditacie, zohl'adiiuje aj d’alSie faktory ako znalosti ziskané SNAS o systéme
manazérstva a aktivitach a ¢innostiach AO.
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10.1.3 Pocas akreditatného cyklu sa posudzuju dané poziadavky a rozsah akreditacie so
zohl'adnenim rizika.

10.1.4 Interval medzi dvoma posudzovaniami nesmie prekroCit’ 24 mesiacov.

10.1.5 V réamci akreditaéného cyklu sa dohlady vykondvaju spravidla v sulade sich
naplanovanim v Karte dohl'adov (KD — Planovanie sluZzieb).

10.1.6 Pri planovani sa prihliada tiez na to, ¢i ide o prvy dohl'ad po udeleni prvej akreditécie,
ktory sa spravidla vykonava do 12 mesiacov od udelenia prvej akreditacie.

10.1.7 V oblastiach akreditacie, kde je interval dohl'adov ureny osobitnymi predpismi, sa
postupuje v sulade s nimi.

10.1.8 V ramci akreditaéného cyklu sa prihliada aj na pocet pracovisk, pricom vysoky pocet
pracovisk ma vplyv na pocet planovanych sluzieb pocas akreditacného cyklu.

11 MIMORIADNE POSUDZOVANIE

11.1 ZASADY PRE VYKON MIMORIADNEHO POSUDZOVANIA

11.1.1 SNAS mézZe vykonat’ mimoriadne posudzovanie na zéklade:

— ziadosti AO;

— staznosti alebo iné¢ho podania na AO;

— potreby posudenia, ¢i je nezhoda v plneni akreditaénych poziadaviek podla § 22 ods. 9
Zakona odstranena;

— potreby posudenia, ¢i je nedostatok podl'a § 30 ods. 2 Zakona odstraneny;

— potreby posudenia prechodu akreditovanej osoby na novy alebo zmeneny dokument podla
§ 21 Zakona;

— skutoCnosti zistenej v procese rozhodovania o akreditacii, reakreditacii, zmene akreditacie,
pozastaveni akreditacie alebo o zruSeni akreditacie;

— zistenia inych skuto¢nosti, ktoré mézu ovplyvnit’ schopnost’ AO plnit’ akreditacné
poziadavky;

— vyhlasenia konkurzu na majetok AO.

11.1.2 Pri vykone mimoriadneho posudzovania sa postupuje podla § 22 Zakona a primerane
sa aplikuju ustanovenia a poziadavky uvedené v kapitole 5 tejto MSA.

11.1.3 Mimoriadne posudzovanie sa vykonava podl'a dokumentov podl'a § 3 ods. 8 Zékona
(nariadenie (ES) ¢.765/2008, ISO/IEC 17011, dokumenty vydané SNAS - politiky, metodické
smernice a rozhodnutia riaditel’a, ktoré upravuju jej ¢innost’ pri predbeZnom posudzovani,
akreditacii, reakreditdcii, zmene akreditacie, pozastaveni akreditacie, zruSeni akreditacie,
mimoriadnom posudzovani a dohlade a uplatiovani akreditacnych poZiadaviek, ktoré su
zverejnené na svojom webovom sidle SNAS, a iné vnutorné predpisy SNAS).

11.1.4 Naklady za mimoriadne posudzovanie, ktoré vznikni SNAS pri preverovani st’aznosti
alebo in¢ho podania na AO znaSa ten, kto staznost’ alebo iné¢ podanie na AO podal, ak sa
preukaze, ze staznost’ alebo iné podanie na AO bolo neopodstatnené. V ostatnych pripadoch
naklady za mimoriadne posudzovanie znaSa AO. Naklady za mimoriadne posudzovanie sa
urcuju podl'a platného cennika SNAS.

11.1.5 Mimoriadne posudzovanie sa vykona vzdy po dohode s CAB.
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11.1.6 SNAS zalozi sluzbu v AIS pre vykon mimoriadneho posudenia. CAB dostane
notifikdciu o spristupneni vysky thrady za mimoriadne posudenie, ako aj notifikaciu, o navrhu
PS. Stanovisko k navrhovanému zlozeniu PS odosle SNAS analogicky ako pri akreditacii. CAB
je povinny v zmysle notifikacného mailu najneskér do siedmich dni v AIS zaslat’ na SNAS
stanovisko k zlozeniu PS. Pokiall CAB tento termin nedodrzi, SNAS mdze pozastavit
akreditaciu.

12 ZACIATOK A UKONCENIE AKREDITACNYCH SLUZIEB

12.1 ROZHODOVANIE SNAS

12.1.1 SNAS rozhodne do:

— Styroch mesiacov o akreditacii, reakreditacii a zmene akreditacie podla § 29 ods. 1 pism. a)
Zakona,

— 30 pracovnych dni o zmene akreditacie podla § 29 ods. 1 pism. b) alebo pism. c) Zakona,
pozastaveni akreditacie podl'a § 30 ods. 1 pism. d) Zakona a zruseni akreditacie podl'a § 31
pism. d) Zéakona,

12.1.2 Lehota podla ¢l. 12.1.1 tejto MSA zacina plynut od dorucenia ziadosti o akreditaciu,
ziadosti o reakreditaciu, ziadosti o zmenu akreditacie, ziadosti o pozastavenie akreditacie alebo
ziadosti o zrusenie akreditacie, ktora spifia naleZitosti podl'a § 20 ods. 2 az 4 Zékona alebo od
odstranenia vSetkych nedostatkov Ziadosti podl'a § 20 ods. 5 Zékona. Lehota neplynie po dobu
prerusenia konania.

12.1.3 SNAS rozhodne do:

— 30 pracovnych dni o zmene akreditacie podla § 29 ods. 3 alebo ods. 4 Zékona, pozastaveni
akreditacie podla § 30 ods. 1 pism. a) az ¢) Zakona a zruSeni akreditacie podla § 31 pism.
a) az c) Zékona.

12.1.4 Lehota podrla ¢l. 12.1.3 tejto MSA zacina plynit’ odkedy sa SNAS dozvie o skuto¢nosti,
ktora je dovodom na zmenu akreditacie, pozastavenie akreditacie alebo na zrusenie akreditacie.
Lehota podla odseku 1 neplynie po dobu prerusenia konania.

12.1.5 SNAS rozhoduje o akreditécii, reakreditacii, zmene akreditacie, pozastaveni akreditacie
a o zruSeni akreditdcie na zaklade odporucania hodnotiacej komisie, ktorda je zloZena zo
zamestnancov Slovenskej narodnej akreditacnej sluzby alebo z inych expertov, ktori pésobia v
oblasti, ktora je predmetom hodnotenia, v zmysle ST-05.

12.1.6 Pri akreditécii, reakreditdcii, zmene akreditdcie, pozastaveni akreditidcie a o zruSeni
akreditacie, po vyjadreni garanta a VO, Hodnotiaca komisia SNAS (HK) posudi vykonant
akreditacnt sluzbu, zaujme odborné stanovisko a zaznamena ho v AIS, v ktorom odporuci
riaditelovi SNAS udelit/neudelit’ akreditaciu alebo vrati pripad na dopracovanie. Po
dopracovani pripad znovu posudi HK (pozri aj ST-05).

Pozndmka: Pri prechode na aktudlne znenie medzindarodnych noriem pouzivanych na
akreditaciu, HK posudi aj inu vykonanu akreditacnu sluzbu (dohlad, mimoriadne
posudzovanie).

12.1.7 Postavenie, posobnost’ a zdsady ¢innosti hodnotiacej komisie upravuje Statit a rokovaci
poriadok SNAS (ST-05), ktory je zverejneny na webovom sidle SNAS.
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12.1.8 Odporucanie hodnotiacej komisie vychadza z vysledkov predlozenych PS. Pre sluzby,
v ktorych nie je menovana PS, je HK irelevantnd. Clenovia PS nie st v tej istej veci ¢lenmi
hodnotiacej komisie.

12.1.9 Po rozhodnuti vo veci akreditacie, reakreditacie, zmene akrediticie, pozastaveni
akreditacie a o zruSeni akreditacie, SNAS zasle CAB notifikaciu, na zaklade ktorej sa mu
spristupnia v AIS informacie obsahujuce: zavery HK, Suhrnnu spravu a Odporticania VP, a
pokial akreditacia pokracuje, tak aj KD — Planovanie sluzieb, ktort1 vypracovava SNAS na celé
obdobie platnosti akreditacie.

12.1.10 Pri dohl'adoch a mimoriadnych posudzovaniach, po prevereni sluzby OG, VO posudi
vykonanu akredita¢nu sluzbu a zaujme stanovisko, v ktorom rozhodne o ponechani akreditacie
bez zmeny alebo odporuci riaditelovi SNAS vykonanie prisluSnych zmien.

12.1.11 Akreditacnd sluzba sa povazuje za dodanii rozhodnutim riaditela SNAS, alebo
v pripade dohl'adu/mimoriadneho posudzovania bez zmeny v udelenej akreditacie rozhodnutim
veduceho odboru.

12.1.12 Pri predbeznom posudzovani sa sluzba povazuje za ukonCenu dnom
zaslania/odovzdania/spristupnenia ,,Spravy z predbezného posudzovania“ ziadatel'ovi v AIS.

12.1.13 Po rozhodnuti zasle SNAS CAB v zavislosti od typu akreditacnej sluzby:

— rozhodnutie o akreditacii;

— osvedcenie o akreditacii a/alebo osvedcenie o plneni notifikacnych poziadaviek;

— vzor akreditacnej znacky SNAS, notifika¢nej znacky SNAS alebo kombinovanej znacky
ILAC MRA/IAF MLA akreditovanej osoby;

— dohodu o udeleni licencie na pouzivanie kombinovanej znacky ILAC MRA/IAF MLA
akreditovanej osoby (pri novych Ziadatel'och o akreditacnt sluzbu).

12.1.14 Po podpisani Dohody o udeleni licencie na pouzivanie kombinovanej znacky ILAC
MRA/IAF MLA akreditovanej osoby Statutirom CAB, SNAS zasle elektronicky CAB
prislusnu kombinovanu znacku s pridelenym registracnym c¢islom a ziadost’ o zaslanie vzoru
jej umiestnenia na protokoloch, certifikatoch, prip. inych dokumentoch, na ktorych ju CAB
moze, za podmienok uvedenych v licen¢nej dohode a v MSA-02, pouZivat'.

12.1.15 AO mdze zacat’ pouzivat kombinovant znacku ILAC MRA/IAF MLA akreditovanej
osoby az po pisomnom odsthlaseni SNAS vo veci pouZitia znacky na poskytnutych vzoroch.

12.1.16 AO zodpoveda za fiou oznamované vysledky.

12.2 PRERUSENIE KONANIA

12.2.1 SNAS mdze prerusit’ konanie, ak

— vyzvala Ziadatela o akreditdciu, Ziadatela o reakrediticiu alebo Ziadatela o zmenu
akreditacie na odstranenie nezhody v plneni akredita¢nych poZiadaviek podla § 22 ods. 9
Zakona,

— vyzvala Ziadatela o akreditanii sluZzbu alebo akreditovanii osobu na predloZenie
dokumentov podl'a § 22 ods. 10 Zakona,

— nie je mozné pre krizovu situaciu (§ 2 pism. a) zdkona ¢. 387/2002 Z. z. o riadeni Statu v
krizovych situdciach mimo ¢asu vojny a vojnového stavu) uskuto¢nit’ posudzovanie plnenia
akreditacnych poZiadaviek.

12.2.2 SNAS moéze tiez konanie prerusit, ak to zo zdvaznych dovodov navrhne tucastnik
konania, a to najviac na 90 dni.
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12.2.3 SNAS pokracuje v konani, len ¢o pominuli dovody, pre ktoré bolo konanie prerusené.
Ak bolo konanie o zmene akreditacie, pozastaveni akreditacie alebo o zruseni akreditacie, ktoré
bolo zacaté z vlastného podnetu SNAS, prerusené podl'a odseku 1 pism. b) Zakona (vyzvala
CAB na predloZzenie dokumentov podla § 22 ods. 10 Zékona) a CAB nepredlozil dokumenty
podla § 22 ods. 10, SNAS pokracuje v konani diiom nasledujicim po dni uplynutia urcenej
lehoty.

12.3 ZASTAVENIE KONANIA

12.3.1 SNAS zastavi konanie v celom rozsahu ziadosti alebo v jej Casti, ak CAB:

— neodstrani v lehote uréenej vyzvou podla § 20 ods. 5 Zakona nedostatky ziadosti a bol o
moznosti zastavenia konania pouceny;

— neodstrani v lehote urcenej vyzvou podla § 22 ods. 9 Zakona nezhodu v plneni akreditacnych
poziadaviek a bol o0 moznosti zastavenia konania pouceny;

— nepredlozi v lehote urCenej vyzvou podla § 22 ods. 10 Zakona SNAS pozadované
dokumenty a bol o moZnosti zastavenia konania pouceny;

— nezabezpecil moznost’ vykonania posudzovania, resp. svedeckého posudzovania.

12.4 ROZHODNUTIE O AKREDITACII

12.4.1 Ziadatel'om o akreditaciu je organ posudzovania zhody, ktory nie je AO v prisluine;
oblasti akreditacie a poziada o akreditdciu. Ak Zziadatel' o akreditaciu splna akreditacné
poziadavky, SNAS vyda rozhodnutie o akreditacii.

12.4.2 Ak ziadatel o akreditaciu nespliiia akreditaéné poziadavky, SNAS vyda rozhodnutie o
neudeleni akreditacie, pricom je Ziadatel’ o akreditaciu povinny uhradit’ naklady posudzovania
plnenia akreditaénych poziadaviek, ak bolo vykonané. Ziadatel’ o akreditaciu moZe podat’ novi
ziadost’ o akreditdciu najskor po uplynuti dina nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia o
zastaveni konania alebo po uplynuti dila nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia o neudeleni
akreditacie.

12.4.3 Rozhodnutie o akreditacii obsahuje najma:

— oznacenie a sidlo SNAS;

— obchodné meno a miesto podnikania akreditovanej osoby, ak ide o fyzicka osobu —
podnikatel’a, alebo obchodné meno a sidlo akreditovanej osoby, ak ide o pravnicku osobu;

— 1identifikacné ¢islo organizacie;

— organizacnu zlozku, ktora méa vykonavat ¢innost’ akreditovanej osoby;

— vSetky miesta vykonu ¢innosti akreditovanej osoby;

— 1identifikacné Cislo akreditovanej osoby, ktoré prideli Slovenska narodna akredita¢na sluzba;

— oblast’ akreditacie a konStatovanie zhody ¢innosti akreditovanej osoby s dokumentom, ktory
urcuje akreditatné poziadavky podla § 21 Zéikona, v suvislosti s ktorym je vykonané
posudzovanie plnenia akreditacnych poziadaviek podl'a § 22 Zakona;

— kratky opis rozsahu akreditécie;

— Cas platnosti rozhodnutia o akreditécii;

— Cislo rozhodnutia o akreditacii a ditum vydania rozhodnutia o akreditacii.

12.4.4 Rozsah akreditacie je uvedeny v prilohe rozhodnutia o akreditacii. Priloha sa povazuje
za sucast’ vyroku rozhodnutia o akreditacii.

12.4.5 Rozhodnutie o akreditacii je platné pit rokov od nadobudnutia pravoplatnosti
rozhodnutia o akreditacii. V rozhodnuti o akreditacii moze byt uvedeny kratsi ¢as platnosti, ak
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je to uvedené v dokumente, ktory urcuje akreditacné poziadavky podla § 21 Zakona alebo
pravidlach eurdpskych organizacii a medzinarodnych organizécii zdruzujicich akreditacné
organy v oblasti akreditacie orgdnov posudzovania zhody.

12.5 OSVEDCENIE O AKREDITACII

12.5.1 SNAS na zaklade pravoplatného rozhodnutia o akreditacii vyda akreditovanej osobe
osvedcenie o akreditécii.

12.5.2 OsvedCenie o akreditacii je verejna listina, ktora osvedCuje udelenie akreditacie v
uréenej oblasti a v ur¢enom rozsahu.

12.5.3 Osvedcenie o akreditacii obsahuje najma

— oznacenie a sidlo Slovenskej narodnej akredita¢nej sluzby;

— obchodné meno a miesto podnikania akreditovanej osoby, ak ide o fyzicki osobu —
podnikatel’a, alebo obchodné meno a sidlo akreditovanej osoby, ak ide o pravnicku osobu,

— identifika¢né Cislo organizacie;

— organiza¢nu zlozku, ktord ma vykonavat’ ¢innost” akreditovanej osoby;

— vSetky miesta vykonu ¢innosti akreditovanej osoby;

— 1identifikacné ¢islo akreditovanej osoby, ktoré prideli Slovenska narodné akreditacna sluzba;

— oblast’ akreditacie a konStatovanie zhody ¢innosti akreditovanej osoby s dokumentom, ktory
urcuje akreditacné poziadavky podla § 21 Zakona, v suvislosti s ktorym je vykonané
posudzovanie plnenia akreditaénych poziadaviek podl'a § 22 Zakona;

— kratky opis rozsahu akreditacie;

— Cas platnosti rozhodnutia o akreditacii;

— (islo a ddtum vydania rozhodnutia o akreditécii;

— odtlacok peciatky SNAS a podpis osoby opravnenej konat’ v mene SNAS s uvedenim jej
mena, priezviska a funkcie;

— Cislo osvedcenia o akreditacii a datum vydania osvedcenia o akreditacii.

12.5.4 Rozsah akreditacie je uvedeny v prilohe osvedcenia o akreditécii.

12.5.5 Platnost’ osvedcenia o akreditacii zanika zruSenim prislusného rozhodnutia o akreditéacii
alebo zanikom akreditacie podl'a § 32 Zakona.

12.6 ROZHODNUTIE O POZASTAVENI AKREDITACIE

12.6.1 SNAS rozhodne o pozastaveni akreditacie v rozsahu udelenej akreditacie alebo jej Casti,
a to najviac na 180 dni, pri¢om lehota nesmie presiahnut’ ¢as platnosti rozhodnutia o akreditacii,
ak akreditovana osoba:
— neodstrani v urcenej lehote nezhodu v plneni akreditacnych poziadaviek podla § 22 ods. 9
Zakona;
— neplni povinnost’ akreditovanej osoby podl'a § 36 ods. 2 pism. b), c), e) alebo pism. g):
- neposkytne su¢innost pri posudzovani akreditatnych poziadaviek, najméi
neposkytne potrebné dokumenty, informacie a vysvetlenia;
- neumozni osobam poverenym SNAS vstup do priestorov, pristup k technickym
zariadeniam a nahl'ad do dokumentacie;
- nedodrziava z4sady nestrannosti, nezavislosti, spol'ahlivosti a beztthonnosti,
- neumozni SNAS vykonanie dohl'adu;
— nemoze vykonavat’ ¢innost’, ktora je predmetom akreditécie;
— o to poziada.
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12.6.2 SNAS v rozhodnuti o pozastaveni akreditacie ulozi akreditovanej osobe povinnost
odstranit’ zistené nedostatky v uréenej lehote, ktord nesmie byt kratsia ako 15 dni a dlhsia ako 120
dni. SNAS moéze vykonat mimoriadne posudzovanie, aby overila, i st zistené nedostatky
odstranené.

12.6.3 V case platnosti rozhodnutia o pozastaveni akreditacie ma akreditované osoba zakazané:
— vystupovat ako akreditovana osoba a uplatiiovat’ prava podl'a § 36 ods. 1 Zakona v oblasti
akreditacie alebo v rozsahu akreditacie uréenom v rozhodnuti o pozastaveni akreditacie;

— prijimat’ nové Ziadosti na vykon ¢innosti ako akreditovana osoba v oblasti akreditacie alebo

v rozsahu akreditacie ur¢enom v rozhodnuti o pozastaveni akreditacie.

12.6.4 SNAS zrusi rozhodnutie o pozastaveni akreditacie bezodkladne potom, ako pominul
dévod na jeho vydanie.

12.7 ROZHODNUTIE O ZRUSENI AKREDITACIE

12.7.1 SNAS rozhodne o zruseni akreditacie, ak:

— AO neodstrani zistené nedostatky podla § 30 ods. 2 Zakona;

— AO opakovane pocas platnosti rozhodnutia o akreditacii porusi povinnost’ podl'a§ 36 ods. 2
pism. b) alebo pism. ¢) Zakona:

- neposkytne sucinnost’ pri posudzovani akreditaénych poziadaviek, najmai
neposkytne potrebné dokumenty, informacie a vysvetlenia;

- neumozni osobam poverenym SNAS vstup do priestorov, pristup k technickym
zariadeniam a nahl'ad do dokumentacie;

— SNAS je preukazané podvodné spravanie AO, alebo ak AO zédmerne poskytne nepravdivé
informdacie alebo neposkytne vSetky informacie, ktoré maji vplyv na plnenie akreditacnej
poziadavky;

— oto poziada AO.

12.8 ZANIK AKREDITACIE

12.8.1 Akrediticia zanika

— zanikom akreditovanej osoby bez pravneho nastupcu,
— zruSenim akreditacie podl'a § 31 Zakona,

— uplynutim platnosti rozhodnutia o akreditacii alebo

— vstupom akreditovanej osoby do likvidacie.

12.9 ODVOLANIE VOCI ROZHODNUTIU SLOVENSKEJ NARODNEJ AKREDITACNEJ SLUZBY

12.9.1 O odvolani vo¢i rozhodnutiu SNAS rozhoduje riaditel’ na zdklade navrhu odvolacej
komisie.

12.9.2 Clenov odvolacej komisie vymentiva a odvolava riaditel. Clenom odvolacej komisie
nemdze byt ten, kto bol v tej istej veci Clenom hodnotiacej komisie alebo posudzovacej
skupiny, a ten, u koho moZno mat’ pochybnost’ o jeho nestrannosti a nezaujatosti so zretelom
na jeho pomer k veci, k uc€astnikom konania alebo k ich zastupcom.

12.9.3 Odvolanie proti rozhodnutiu o akreditacii podl'a § 29 ods. 3 Zakona, odvolanie proti
rozhodnutiu o pozastaveni akreditacie podl'a § 30 ods. 1 Zakona a odvolanie proti rozhodnutiu
o zruSeni akreditacie podla §31 Zakona nemaju odkladny ti¢inok.

12.9.4 Proti rozhodnutiu o zruSeni pozastavenia akreditacie podla § 30 ods. 4 Zakona nie je
mozné podat’ odvolanie.
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13 PREVOD AKREDITACIE

13.1 POSTUP PRI PREVODE AKREDITACIE

13.1.1 V pripade zmeny, ktorda by mohla ovplyvnit podmienky, za ktorych bola udelend
akreditacia (napr. zmena pravnej subjektivity AO, alebo organizacie, ktorej je AO organizacnou
sucast’ou, zlucenie AO s inou AO, preradenie pracoviska vykonavajiceho akreditované ¢innosti do
iného pravneho subjektu a pod.), musi AO, ktora chce aj nad’alej vykonavat’ akreditované Cinnosti,
pisomne oznamit’ SNAS vysSie uvedené skutocnosti.

13.1.2 Pisomné oznamenie podava AO bezodkladne, najneskdr vsak do dna, kedy dojde k
zmene pravneho postavenia alebo k organizacnej zmene.

13.1.3 Ziadost' o prevod akreditacie podiva v AIS nastupnicka organizacia. Nastupnicka
organizicia, pokial eSte nie je zaregistrovana, je povinnd zaregistrovat sa v AIS na
https://ais.snas.sk. TieZ je povinna v AIS najprv vyplnit/skontrolovat’ spravnost’ idajov na
Karte subjektu — v sekciach Zakladné udaje (vratane udajov o Statutaroch), Spité vzt'ahy,
Pouzivatelia a Organy posudzovania zhody (kde o. 1. priradi k CAB a pracoviskam vedtcich
a manazérov kvality). AZ nasledne moze prikroit’ k vyplneniu ,,Ziadosti o akredita¢na sluzbu
- prevod akreditacie®.

13.1.4 Sucast'ou ziadosti o prevod akreditacie musia byt nasledovné informacie a dokumenty,

podl’a toho, ¢o je relevantné:

- doklad o tom, Ze je nastupnickou organizaciou, ktorej sti¢ast'ou je akreditovana osoba, ktoru
mozno povazovat za pravne zodpovednu,

- dokument, ktorym sa rozhodlo o zmene (napr. o zruSeni pravnickej osoby a jeho zluceni
s inou pravnickou osobou, ....) alebo odkaz na tento dokument;

- vyhlasenie vrcholového manazmentu ndastupnickej organizacie o zaviazku vytvarat
podmienky na vykon akreditovanej innosti spdsobom, ktory spifia poziadavky prislusnej
akreditacnej normy a o prebrati vSetkych zdviazkov akreditovanej osoby;

- aktualna organiza¢na schéma naslednickej organizacie so zaclenenim pracoviska, ktoré
vykonava akreditované ¢innosti;

- aktualizované listy PK, resp. DI so zapracovanymi zmenami, vyplyvajucimi zo zmeny;

- potvrdenie, Ze stcasny technicky manazment orgdnu posudzovania zhody a jeho odborny
personal ostane zachovany;

- potvrdenie, ze ¢innosti sa budi vykondvat v nezmenenych priestoroch a na rovnakych
zariadeniach;

- vSetky zmeny tykajuce sa systému manazérstva;

- vyplnené tlacivo OA (obe casti).

13.1.5 Na zéklade Ziadosti o prevod akreditdicie SNAS operativne zabezpeci posudenie
oznamenych zmien a na zéklade vysledku postdenia prijme rozhodnutie.

13.1.6 Ak sa preukdze, Ze zmeny ozndmené nastupnickou organizaciou, resp. AO nemaju
vplyv na plnenie akreditacnych poziadaviek a nad’alej sa plnia podmienky, za ktorych bola
udelend akreditacia, SNAS zru$i povodné rozhodnutie a vydd nové rozhodnutie
o udeleni akreditacie. V opa¢nom pripade SNAS zasle ozndmenie o zacati spravneho konania
o zastaveni akreditacie. Uvedené oznamenie sa zaSle aj v pripade, Ze nastupnicka organizacia,
resp. AO nedoloZi ozndmené zmeny potrebnymi dokumentmi alebo v pripade, Ze plnenie
akreditatnych poziadaviek je potrebné preverit mimoriadnym dohl'adom.

13.1.7 Do vydania nového rozhodnutia o akreditacii nie je nastupnicka organizacia opravnena
odvolavat’ sa na akreditaciu udelenti povodnej AO.
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14 PRILOHY

Priloha 1: Dokumenty vkladané do AIS pri podavani ziadosti v elektronickej forme v zmysle
kap. 5.
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PRILOHA 1:

DOKUMENTY VKLADANE DO AIS PRI PODAVANI ZIADOSTI

V ELEKTRONICKEJ FORME V ZMYSLE KAP. 5

Skusobné, kalibra¢né a medicinske laboratoria

Dokumenty k Ziadosti:

Udelenie
akreditacie

Reakreditacia

Zmena
akreditacie
(rozs$irenie)

Doklad o organizacnej Strukture
pravnickej/fyzickej osoby, z ktorej je
zrejmé zaclenenie CAB a adresy

a ¢innosti v8etkych pracovisk pre ktoré
ziada udelenie akreditacie, vratane
virtualneho sidla

Dokumentované informacie podl'a danej
akreditac¢nej schémy (napr. prirucka
kvality s prilohami, dokumentované
informacie),

Priloha OA podl'a akredita¢nej schémy
(obe Casti)

Ludské zdroje (Zoznam pracovnikov, ak
nie je sucastou PK/DI)

Technické zdroje (Zoznam technického
zariadenia, ak nie je sucastou PK/DI)

Vyplnené TL 606 ,,0tazky k pouzivanym
informaénym systémom*

Stratégia Gcasti na PT/ILC vypracovana
v sulade s PL-23 a MSA-L/14

Potvrdenie o zaplateni uhrady za ziadost’

KL, SL — dbokazy (napr. spravy) Uspesnej
ucasti v PT/ILC pre kazdi podoblast’

IN-HOUSE / IN-HOME kalibracia —
dokazy (napr. spravy) uspeSnej ucasti
v PT/ILC pre kazdi podoblast’

ML - dokazy (napr. spravy) uspesnej
ucasti vILC pre kazda podoblast
V pripade Gcasti ML v PT u oficialnych
organizatorov skusok sposobilosti
akreditovanych podla normy ISO/IEC
17043 dokazy nie su potrebné (PT maji
viacero cyklov, ktorych pocet musi byt
uvedeny v stratégii i€asti v PT).

KL — Kalibracia zaznamovych zariadeni
vcestngj doprave  (prvé  udelenie
akreditacie = arozSirenie  akreditacie):
prihla8ka na PT  ukompetentného
poskytovatel'a PT (nie st potrebné dokazy)

Priloha ¢. 1 k Stratégii ucasti v PT — plan
na nasledujuci akreditacny cyklus (5
rokov)
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. . . Zmena
Dokumenty k Ziadosti: E d(:;.etn,le. Reakreditacia akreditacie
axreditacie (roz$irenie)
Priloha ¢. 1 k Stratégii ucasti v PT — ucast’
pre oblasti/podoblasti o akreditaciu X X
ktorych ziada
Priloha ¢. 1 k Stratégii ucasti v PT — ucast’
za cely aktualny akreditacny cyklus x
Tabulka €. 1
D Len v pripade skiSobnych a kalibraénych laboratorii
InSpekéné organy, organizatori skusok sposobilosti a certifika¢né organy
- . Udelenie s Zm(?n,a .
Dokumenty k Ziadosti: akreditcie Reakreditacia akreditacie
(rozSirenie)
Dokumenty potvrdzujuce pravnu formu
ziadatel'a x
Doklad o organizacne;j Strukture
pravnickej/fyzickej osoby, z ktorej je
zrejmé zaclenenie CAB a adresa
a ¢innosti v8etkych pracovisk pre ktoré x x x
7iada udelenie akreditacie, vratane
virtualneho sidla,
Dokumentované informacie podl'a danej
akreditac¢nej schémy (napr. prirucka
kvality s prilohami, dokumentované * * *
informacie),
Priloha OA podrla akreditacnej schémy
(obe Casti) * * *
Ludské zdroje (Zoznam pracovnikov, ak
nie je sucastou PK/DI) X X X
Technické zdroje (Zoznam technického
zariadenia, ak nie je sucastou PK/DI) (ak X X X
je to aplikovatelné)
Vyplnené TL 606 ,,0tazky 2 2
k pouzivanym informaénym systémom* X *
Potvrdenie o zaplateni thrady za Ziadost’ X x 3

Tabulka ¢. 2

2)

3)

*kk
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Len v pripade inSpekcénych organov, a ak je to aplikovatel'né
Len v pripade rozsirenia o d’al$i systém manazérstva, resp. sektorovo Specifickii schému




	1 Úvod
	2 Použité skratky a pojmy
	3 Súvisiace dokumenty
	4 Predbežné posudzovanie
	5 Akreditácia

