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1 ÚVOD 

Tento dokument určuje štátút á rokováčí poriádok žriádenýčh Akčeptáčnýčh komisií 

SNAS. 

2 POUŽITÉ SKRATKY 

AIS Akreditáčný informáčný systém 
AK Akčeptáčná komisiá 
AK-LI Akčeptáčná komisiá SNAS ná ákreditáčiu láborátórií á inšpekčnýčh 

orgánov 
AK-CO  Akčeptáčná komisiá SNAS ná ákreditáčiu čertifikáčnýčh orgánov á 

overováteľov 
IP Interný predpis 
MSA Metodičká smerničá ná ákreditáčiu 
PL  Politika 
ST Štátút 
TL Tláčivo 

3 SÚVISIACE DOKUMENTY 

ISO/IEC 17011 Posudžovánie žhody. Požiádávky ná ákreditáčné orgány 

    ákreditujúče orgány posudžovániá žhody 

Zákon č. 53/2023 Z. z.  o ákreditáčii orgánov posudžovániá žhody  

 niektorýčh žákonov (ďálej len Zákon) 

PL-03 Politiká SNAS ná nediskrimináčný prístup 

IP-12 Postup pri poskytování ákreditáčnýčh á átestáčnýčh služieb 

4 ZRIADENIE AKCEPTAČNÝCH KOMISIÍ 

Kópie žriáďováčíčh  listín Akčeptáčnýčh komisií SNAS sú v Prílohe 1 á 3. 

5 PÔSOBNOSŤ A POSLANIE AKCEPTAČNEJ KOMISIE 

5.1 PÔSOBNOSŤ AK 

5.1.1 Akčeptáčné komisie SNAS (AK-LI, AK-ČO) sú porádným orgánom riáditeľá. 
Zriáďuje ičh riáditeľ SNAS.  

5.1.2 AK-LI je určená pre oblásti: 
1. ákreditáčie: 

▪ kálibráčnýčh láborátórií 
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▪ skúšobnýčh láborátórií 
▪ medičínskyčh láborátórií 
▪ orgánižátorov skúšok spôsobilosti  
▪ inšpekčnýčh orgánov  
▪ pre účely notifikáčie merániá emisií žo stáčionárnyčh ždrojov 

2. átestáčie plneniá áutorižáčnýčh/notifikáčnýčh požiádáviek  
5.1.3 AK- CO je určená pre oblásti ákreditáčie: 

▪ orgánov čertifikujúčičh produkty 
▪ orgánov čertifikujúčičh systémy mánážérstvá  
▪ orgánov čertifikujúčičh osoby 
▪ environmentálnyčh overováteľov   
▪ overováteľov emisií skleníkovýčh plynov 
 

5.2 POSLANIE AK 

5.2.1 Posláním Akčeptáčnej komisie SNAS je nestránne, objektívne á nežávisle:  

a) preskúmáť dostátočnosť informáčií uvedenýčh v žiádosti o ákreditáčnú 
službu, álebo v žiádosti o vykonánie posudžovániá formou subdodávky pre iný 
ákreditáčný orgán, álebo v ožnámení žáhráničného environmentálneho 
overováteľá (TL 206/E) žá účelom vykonániá dozoru SNAS a v ďálšej 
priloženej dokumentáčii,  

b) preskúmáť požádovánú ákreditáčnú sčhému, oblásť, špečifikáčiu činnosti 
álebo rožsáh ákreditáčie, ktoré si žiádáteľ žiádá ákreditováť,  

c) preskúmáť ždroje SNAS ná výkon príslušného posudžovániá v zmysle 
príslušnýčh publikovánýčh politík vrátáne kompetentnosti á  dostupnosti 
vhodnýčh posudžováteľov á expertov. 

5.2.2 Akčeptáčné komisie SNAS posudžujú predovšetkým možnosť á sčhopnosť SNAS 
vykonáť álebo žábežpečiť ákreditáčné/átestáčné posudžovánie subjektu, ktorý 
žiádosť predložil berúč do úváhy, či: 

a) žiádánú ákreditáčnú sčhému/átestáčiu má SNAS žávedenú; 

b) ná rožsáh žiádáteľom požádovánýčh činností má SNAS žávedené politiky á 
postupy a či sú k  dispožíčii vhodné ľudské ždroje (spôsobilosť á  dostupnosť 
posudžováteľov á/álebo expertov v požádovánej oblásti 
ákreditáčie/átestáčie); 

c) je v možnostiáčh SNAS uskutočniť posudžovánie v prijáteľnom čáse, ták áby 
bolo možné ukončiť ákreditáčnú službu v Zákonom stánovenej lehote; 

d) spôsob á formá špečifikáčie činností, o ktorýčh posúdenie sá žiádá, je v súláde 
s príslušnými normámi álebo internými predpismi SNAS á či je špečifikáčiá 
úplná; 
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e) v prípáde žiádosti o ákreditáčnú službu čertifikáčnýčh orgánov predložená 
dokumentáčiá obsáhuje úplnú čertifikáčnú sčhému so všetkými náležitosťámi 
podľá príslušnýčh noriem álebo internýčh predpisov SNAS.  

6 ZLOŽENIE AKCEPTAČNÝCH KOMISIÍ  

Akčeptáčné komisie sú žložené ž odbornýčh gárántov á vedúčičh posudžováteľov SNAS. 
Členov AK vymenúvá á odvolává riáditeľ (TL 602).  

6.1 PRÁVA A POVINNOSTI PREDSEDU AK 

• stánovuje termín žásádnutiá AK,  
• riadi priebeh rokovania AK, 
• žodpovedá žá činnosť AK, 
• sčhváľuje žápisniče ž rokovania AK. 

 
V čáse neprítomnosti predsedu AK vedie jej rokovánie podpredsedá álebo iný poverený 
člen. 

6.2 PRÁVA A POVINNOSTI ČLENA AK 

• žúčástňuje sá rokovániá AK; 
• áktívne sá žúčástňuje preskúmávániá žiádostí uvedenýčh v článku 5.2.1 á); 
• k predloženej dokumentáčii žiádáteľá áj ku preskúmániu ždrojov SNAS vyjádruje 

svoje stánoviská; 
• má právo požádováť, áby v žápisničiáčh žo žásádnutí AK boli žážnámenáné ním 

formulováné stánoviská k prerokováváným žiádostiám, ák sú dôležité; 
• dôsledne dodržiává mlčánlivosť o žáležitostiáčh, ktoré sá dožvie v súvislosti 

s rokováním AK á ktoré sá týkájú očhrány áutorskýčh práv á dôvernýčh informáčií. 

6.3 TAJOMNÍK AK 

• nie je členom komisie, vykonává ádministrátívno-orgánižáčné práče spojené s jej 
činnosťou,  

• podľá inštrukčií predsedu ákčeptáčnej komisie SNAS priprávuje podklády ná 
rokovanie, 

• ná pokyn predsedu ákčeptáčnej komisie SNAS žábežpečuje účásť jej členov ná 
rokování. 

7 ROKOVACÍ PORIADOK AKCEPTAČNEJ KOMISIE    

7.1 Gestor ešte pred sprístupnením žiádosti pre AK preskúmá: 

• či žiádáteľ vložil všetky potrebné podklády do AIS,  
• či je jásne žádefinováná požádováná ákreditáčná sčhémá á požádováný 

rozsah, 
• právnu identifikáčiu žiádáteľá, jeho vžťáhy vo väčšej orgánižáčnej jednotke, 
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ádresy všetkýčh práčovísk a rožsáh ičh činností ná všetkýčh práčoviskáčh, na 
ktoré sá má ákreditáčiá vžťáhováť á v prípáde potreby áj identifikáčiu 
virtuálneho sídlá, 

• či bolá žiádosť, ák ide o reákreditáčiu, podáná v Zákonom stánovenej lehote, 
• správnosť á úplnosť špečifikáčie činnosti (rožsáhu ákreditáčie) podľá 

príslušnej MSA-X/01, 
• preskúmá dostupnosť ľudskýčh ždrojov s požádovánou kompetentnosťou, 
• sprístupní v  AIS žiádosť spolu s podkladmi AK na prerokovanie, 
• predloží návrh neákčeptováť žiádosť, ák subjekt ná výžvu SNAS do 2 mesiáčov 

svoju žiádosť nedoplnil. 

7.2 AK sá môže konáť, ák sú prítomní okrem predsedájúčeho áspoň dvájá jej členoviá. 
Aspoň jeden ž prítomnýčh členov musí byť ž oblásti ákreditáčie/átestáčie, ná ktorú 
sá vžťáhuje preskúmáváná žiádosť. Pripojenie čež telekonferenčiu, 
videokonferenčiu álebo písomné stánovisko k prerokovávánému prográmu sá 
povážuje žá prítomnosť ná rokování. 

7.3 Do rokovániá AK sú v AIS postúpené žiádosti preskúmáné príslušným gestorom. 

7.4 Gestor sá žúčástňuje žásádnutiá AK pri prerokování žiádosti, ktorej je gestorom. 

7.5 Pri ákčeptování žiádostí sá dodržiává objektívny, tránspárentný 
a nediskrimináčný prístup. 

7.6 Akčeptovánie žiádosti nie je  žávislé ná veľkosti orgánu posudžovániá žhody 
žiádáteľá áni ná členstve v ákomkoľvek ždružení álebo skupine á ákčeptáčiá  nie  
podmienená áni počtom už ákreditovánýčh orgánov posudžovániá žhody. 

7.7 AK je povinná v prípáde nesprávnyčh podkládov poskytnutýčh žiádáteľom 
o ákreditáčnú službu vrátiť žiádosť gestorovi.  

7.8 Ná žákláde preskúmániá žiádosti AK ákčeptuje álebo neákčeptuje žiádosť. 
V prípáde neákčeptovániá je potrebné v Zápise žo žásádnutiá AK uviesť 
odôvodnenie, ktoré sá následne uvedie áj v Rožhodnutí o žástávení konániá. 
V prípáde ákčeptovániá gestor informuje žiádáteľá, á v prípáde potreby vyžiádá 
doplnenie alebo opravu dokumentov. 

7.9 Dôvodom ná neákčeptovánie žiádosti  orgánu posudžovániá žhody môžu byť    
preukážáné dôkážy o podvodnom správání, fálšování informáčií álebo o 
úmyselnom porušení ákreditáčnýčh požiádáviek.  V tákýčhto prípádočh žápis žo 
žásádnutiá AK musí byť doplnené o písomné stánovisko právniká SNAS resp. 
ďálšíčh osôb. 

7.10 Ak žiádáteľ po ákčeptování svojej žiádosti AK požiádá ešte o dodátočné žmeny 
v žiádosti o ákreditáčnú službu, álebo ák žiádosť nie je ákčeptováná, žiádáteľ je 
povinný žnovu ábsolvováť čelý postup podániá žiádosti, vrátáne úhrády poplátku 
žá žiádosť. V prípade, že žiádosť má len formálne nedostátky, je možné ičh opráviť 
buď podáním novej žiádosti álebo písomným (e-máilovým) ožnámením žiádáteľá. 
V týčhto  prípádočh nie je potrebná opätovná úhrádá poplátku. Písomné 
ožnámenie o vykonání formálnej oprávy gestor ukládá do žáložky „Podporná 
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dokumentáčiá“ v AIS. 

7.11  Zápis ž rokovániá AK žhotoví tájomník álebo predsedá v prostredí AIS.  

8  SÚVISIACE TLAČIVÁ 

TL 206/E  Ožnámenie environmentálneho overováteľá v žmysle článku 24 
náriádeniá Európskeho párlámentu á Rády (ES) č. 1221/2009 

TL 602 Menovánie členov komisií á výborov 

9 PRÍLOHY 

Prílohá 1 Zriáďováčiá listiná AK-LI 
Prílohá 2 Zožnám členov AK-LI 
Prílohá 3  Zriáďováčiá listiná AK-CO 
Prílohá 4  Zožnám členov AK-CO 
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9.1 PRÍLOHA 1: ZRIAĎOVACIA LISTINA AK-LI 
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9.2 PRÍLOHA 2: ZOZNAM ČLENOV AK-LI 

 
 
 

Ing. Stanislav Musil, CSc.  predseda  

Ing. Kvetoslava Foríšeková  podpredseda 

Ing. Jaromír Durný člen 

RNDr. Jana Ileninová člen 

Ing. Jana Pašková člen 

Ing. Henrieta Bóriková 
 

člen 

Mgr. Zuzana Tunegová 
 

člen 

Ing. Janka Szabová člen 

RNDr. Renata Fazekašová člen 

Ing. Jaroslav Paulovič tájomník 
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9.3 PRÍLOHA 3: ZRIAĎOVACIA LISTINA AK-CO 
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9.4 PRÍLOHA 4: ZOZNAM ČLENOV AK-CO 

 
 
 

Ing. Alena Trabalková predseda  

Ing. Pavol Kothaj podpredseda 

Ing. Anna Ondrášiková člen 

Ing. Jana Vašková člen 

, 
Ing. Marcela Kráľová 

člen 

Mgr. Martina Špaňová tájomník 
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